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Tietosuojaa selventavat kuvakkeet

Oppaan osana esiintyy alla nakyvia kuvakkeita, joilla kerrotaan tietosuojaan liittyvista
asioista kuvallisessa muodossa. Yhdistykset voivat vapaasti hyodyntaa naita
kuvakkeita esimerkiksi osana omaa viestintaansa.

Alla on esitelty kuvakkeet lyhyesti.

Lisatietoa Ioydat osoitteesta: Kuvakkeet | Tietosuoja harrastuksissa.’

Tietosuojalainsaadantdo maarittelee, miten henkilotietoja voidaan
O 8] harrastustoiminnassa kasitella. Rekisterinpitajalla on mm. vastuu

kasitella henkilotietoja huolellisesti ja kertoa niiden kasittelysta
‘ lapinakyvasti.

TIETOSUOJA

Rekisterinpitajana toimii se taho, joka maarittelee, mihin tarkoituksiin
henkilotietoja kasitellaan. Harrastustoiminnassa henkilotietojen
kasittelysta vastuussa oleva taho on lahtokohtaisesti henkildtietojen
rekisterinpitaja.

=

REKISTERINPITAJA

Rekisterdity on henkild, jota henkilotieto koskee.
Harrastustoiminnassa rekisterdity voi olla esimerkiksi harrastaja tai
‘ — taman huoltaja. Rekisterdidyilla on tietosuojaoikeuksia, kuten oikeus

tutustua itsedan koskeviin tietoihin.

REKISTEROITY

Lasten henkildtietoja on suojattava erityisen hyvin, ja lasten

%O henkildtietojen kasittelysta tulisi kertoa lapsille sopivalla kielella.

LAPSEN TIEDOT

! https://tietosuojaharrastuksissa.fi/materiaalipankki/kuvakkeet/
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https://tietosuojaharrastuksissa.fi/materiaalipankki/kuvakkeet/

Erityisia eli arkaluontoisia henkildtietoja ovat mm. terveystiedot ja

] tiedot, josta ilmenee henkilon etninen alkupera tai uskonnollinen
vakaumus.

SENSITIIVINEN
DATA

L Henkilotietojen tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan tapahtumaa,
ﬁ n~ jonka seurauksena henkilotietoja esimerkiksi tuhoutuu, haviaa tai
o niihin paasee kasiksi taho, jolla ei ole tietojen kasittelyoikeutta.

TIETOTURVA-
LOUKKAUS
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Miksi henkilotietojen suoja on tarkeaa?

1. Tietosuoja on jokaisen perusoikeus

O L8]

i

TIETOSUODJA

Tietosuoja on jokaisen perusoikeus. Lasten, nuorten seka heidan
vanhempiensa on voitava luottaa siihen, etta henkilotietoja kasitellaan
lain  mukaisesti myos  harrastustoiminnassa.  Harrastustoiminnan
jarjestdjalla on tarked rooli tietosuojasta huolehtimisessa ja hyvien
kaytantojen vakiinnuttamisessa. Kun tietosuojasta huolehditaan, voivat
Kaikki  keskittya harrastamiseen ja [uottaa siihen, ettd heidan
henkilotietonsa ovat hyvissa kasissa.

Mita tarkoittaa tietosuoja?

Tietosuojalla turvataan oikeutta ihmisen yksityisyyteen. Tietosuoja on
perusoikeus, joka turvaa ihmisten oikeuksien ja vapauksien toteutumisen
henkilotietojen kasittelyssa. Tietosuojan tavoitteena on myds ehkaista
asiattomasta henkilotietojen kasittelysta johtuvia haittoja niille, joiden
henkildtietoja harrastustoiminnassa kasitellaan.

Mita tarkoittaa henkildtieto?

Henkildtietoja ovat kaikki tiedot, jotka liittyvat tunnistettuun tai tunnistettavissa
olevaan henkildon. Henkildn suoraan tunnistettavia henkilétietoja ovat
esimerkiksi henkilétunnus, harvinainen nimi ja henkilda esittava valokuva, kun
taas valillisesti henkilon tunnistettavia henkilétietoja ovat esimerkiksi osoite ja
syntymapaiva. Eri tietoja yhdistelemalla voi muodostua henkilotietoja, jos
henkildn voi tunnistaa niiden perusteella.

Mika tarkoitetaan tietosuojalainsaadannolla?

Tietosuojalainsaadantd antaa reunaehdot sille, milloin ja miten henkilotietoja
voidaan kasitella. Kun harrastustoiminnan jarjestaja kasittelee erilaisia
henkildtietoja, tulee sen huomioida tietosuojalainsaadanndn vaatimukset
toiminnassaan.

Tietosuojalainsaadannon muodostavat EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU
2016/679), Suomen kansallinen tietosuojalaki (1050/2018) seka

erityislainsaadanto, jolla sdadetaan esimerkiksi potilastietojen tai tydntekijoiden
henkilGtietojen kasittelysta.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TIEKE R Euroopan unionin
TOIMISTO LR rahoittama
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Harrastustoiminnassa kasitellaan monenlaisia  henkildtietoja, kuten nimia,
henkilotunnuksia, osoitteita, allergiatietoja, tilinumeroita, syntymaaikoja, valokuvia ja
videoita. Harrastustoiminnassa voidaan kasitella esimerkiksi harrastajien, huoltajien,
tyontekijoiden, vapaaehtoisten, ohjaajien, valmentajien seka hallituksen jasenien
tietoja. Henkilotietojen kasittely on muun muassa henkilGtietojen keraamista,
kayttamista, katselua, siirtamista, luovuttamista ja sailyttamista.

Jokaisella harrastustoiminnassa mukana olevalla toimijalla on tarkea rooli
tietosuojavaatimusten noudattamisessa, silla harrastustoiminnan monissa eri
vaiheissa  kasitellaan  henkilotietoja tavalla tai  toisella.  Erityyppisessa
harrastustoiminnassa  henkilotietoja  voidaan  kasitella  esimerkiksi leiri-
ilmoittautumisessa, urheilukilpailujen jarjestamisessa, lisenssimaksujen
maksamisessa seka harjoituksista tiedottamisessa. Henkilotietoja saatetaan kasitella
erilaisissa sahkoisissa jarjestelmissa, paperilla tai erilaisilla teknisilla valineilld, kuten
alypuhelimilla ja tietokoneilla.

Kun harrastustoiminnan jarjestaja valitsee tapoja henkilotietojen kasittelyyn, sen on
otettava huomioon harrastustoimintaan liittyvat erityispiirteet.  Esimerkiksi
partiolaisten metsaretkella henkilotiedot eivat valttamatta ole saatavilla sahkodisessa
muodossa, vaan niita kasitellaan paperilapuilla, jolloin on huomioitava paperisen
aineiston kasittelylle asetetut vaatimukset.

Kuka on rekisteroity?

Rekisterdity on henkild, jota henkildtieto koskee. Harrastustoiminnassa
rekisterdity voi olla esimerkiksi harrastaja, hallituksen jasen, urheiluseuran
tyontekija, vapaaehtoisesti urheiluseuran toimintaan osallistuva henkil,
urheilujoukkueen joukkueenjohtaja tai harrastajan huoltaja.

Miksi harrastustoiminnan jarjestajan tulee noudattaa
tietosuojalainsaadantoa?

Tietosuojalainsaadannodn noudattaminen on samalla tavalla pakollista kuin
esimerkiksi kirjanpitolainsdadanndn noudattaminen. Kun henkildtietoja
kasitelladn huolellisesti ja lainmukaisesti, harrastustoiminnan jarjestajan
ydintehtavien hoitaminen on sujuvaa, henkildtiedot ovat oikein ja ajantasaisia,
paatokset perustuvat oikeaan tietoon ja sahkopostit Iahtevat oikeisiin
osoitteisiin. Silloin myds harrastajat voivat luottaa siihen, etta
harrastustoiminnan jarjestaja toimii lainmukaisesti.

Jos tietosuojaa ei huomioida, saattaa harrastustoiminnan jarjestajalle aiheutua
taloudellisia menetyksia, maineen vahingoittumista ja turhaa jalkikateista tyota.
Luottamus sen toimintaan voi karsia, jos ihmisille on epaselvaa, mihin heidan
henkildtietojaan kaytetaan tai mihin niita luovutetaan. Puutteellinen
henkilotietojen kasittely saattaa myds aiheuttaa harrastajalle maineen
vahingoittumista ja taloudellisia menetyksia.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TIEKE RERCEl Euroopan unionin
TOIMISTO LR rahoittama
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Tietosuojaoikeudet  kuuluvat myos jokaiselle lapselle ja nuorelle. Kun
harrastustoimintaa jarjestetaan lapsille, on harrastuksen jarjestajan huomioitava, etta
se kasittelee alaikaisten henkilotietoja. Lasten henkilotietoja on suojattava erityisen
hyvin, koska he eivat valttamatta ole tietoisia henkildtietojen kasittelyyn liittyvista
riskeista, seurauksista, suojausmahdollisuuksista tai omista oikeuksistaan.

( )

0 Muista

b Tunnista mita henkil6tietoja harrastustoiminnassa kasitelldan ja ketka niita
kasittelevat. Ethan keraa henkilotietoja vain varmuuden vuoksi.

& J

Harrastustoiminnan jarjestdjan (esimerkiksi urheiluseuran, kasitydkerhon tai
partiolippukunnan) toiminnan tarkoitus ja saannot maarittavat, mitka harrastajien
henkilotiedot ovat toiminnassa tarpeellisia. Harrastuksen jarjestajan on aina arvioitava
jokaisen kerattavan henkildtiedon tarpeellisuus. Sen on kyettava osoittamaan, etta
kaikki keratyt henkilotiedot ovat tarpeellisia. Henkilotietoja ei saa kerata varmuuden
vuoksi, vaan suunnitellusti ja tiettya etukateen maariteltya tarkoitusta varten.

Euroopan unionin
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2. Arkaluonteisia henkilotietoja on suojattava erityisen huolellisesti

Niin  sanottuihin  erityisiin  henkilotietoryhmiin  kuuluvat

™
? &’ arkaluonteiset tiedot, joista ilmenevat henkilon etninen
@ //—_—_'/ alkuperd, poliittiset mielipiteet, uskonnollinen tai filosofinen

SENSITIIVINEN REKISTERINPITAJA
DATA

vakaumus, ammattiliiton jasenyys, terveystiedot,
seksuaalinen  suuntautuminen tai  kayttaytyminen tai
geneettisid ja biometrisia tietoja. Tallaisten henkildtietojen
kasittely on lahtokohtaisesti kiellettya. Niiden kasittelyyn pitaa
olla erityinen peruste, ja tietoja on kasiteltava erityisen
huolellisesti.

Harrastustoiminnassa saatetaan kasitella tietoja henkilon

terveydesta,

uskonnollisesta tai filosofisesta vakaumuksesta,

etnisesta alkuperasta,

poliittisista mielipiteista,

seksuaalisesta kayttaytymisesta ja suuntautumisesta seka
ammattiliton jAsenyydesta.

Arkaluonteisia tietoja on suojeltava erityisen tarkasti. Erityisiin henkilotietoryhmiin
kuuluvia tietoja saa kasitella vain, jos siihen on erityinen, yleisessa tietosuoja-
asetuksessa tai muussa lainsaadannossa saadetty peruste. Harrastustoiminnan
jarjestaja voi kasitella tallaisia tietoja esimerkiksi seuraavilla perusteilla:

1. Tietoja voi kasitella henkilén suostumuksen perusteella. Suostumuksen on

oltava tietoinen ja yksiselitteinen. Nimenomaisen suostumuksen voi antaa
esimerkiksi allekirjoittamalla kirjallisen lausuman, sahkdisella allekirjoituksella
tai kaksivaiheisella varmistuksella. Henkilé voi esimerkiksi ensin vastata
harrastustoiminnan jarjestajan lahettamaan sahkopostiin, minka jalkeen
hanelle lahetetaan viela sdhkdinen vahvistuslinkki tai -koodi.

. Poliittinen, filosofinen tai uskonnollinen yhdistys tai muu voittoa

tavoittelematon yhteiso voi kasitella erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia
tietoja, kun kaikki seuraavat edellytykset tayttyvat:
e Tietoja kasitellaan harrastustoimijan laillisen toiminnan yhteydessa.

e Tiedot suojataan asianmukaisesti (esim. tekniset suojaukset,
kayttboikeushallinta, salasanasuojaukset).

¢ YhteisO kasittelee vain yhteison jasenten, entisten jasenten tai sellaisten
henkildiden tietoja, joilla on tiivis yhteys yhteisoon.

e Tietoja ei luovuteta yhteison ulkopuolelle ilman henkildn suostumusta.

Euroopan unionin
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Mita harrastustoimijan tulee huomioida arkaluonteisten henkilotietojen
kasittelyssa?

1.

Tunnista harrastustoiminnassa kasiteltavat erityisiin henkildtietoryhmiin
kuuluvat tiedot ja varmista, etta kaikkia tietoja on varmasti tarpeellista
kasitella.

Varmista, ettd harrastustoiminnan jarjestajalla on erityinen peruste
tietojen kasittelylle. Kasittelyperuste esimerkiksi harrastajan
allergiatiedolle metséleirilla voi olla harrastajan antama nimenomainen
suostumus. Jos arkaluonteisia tietoja kasitellaan henkilon suostumuksen
perusteella, on pystyttava osoittamaan, etta suostumus on annettu.

Varmista, etta erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvat tiedot suojataan
hyvin esimerkiksi tekniselld suojauksella, kdyttooikeushallinnalla ja
salasanasuojauksella.

Maarittele, keiden harrastustoiminnassa mukana olevien henkildiden
tehtaviin kuuluu erityisiin henkiltietoryhmiin kuuluvien tietojen kasittely.
Varmista, etta tietoihin paasevat kasiksi vain henkil6t, joiden tehtaviin
tietojen kasittely kuuluu, ja ettd he ymmartavat arkaluonteisten tietojen
kasittelyyn liittyvat erityisvaatimukset.

Maarittele henkilotietojen sailytysaika. Huomioi sailytysajan
maarittamisessa tarkoitus, johon tietoja kasitellaan. Jos esimerkiksi
harrastajan allergiatieto on keratty vain metsaleiria varten, on tieto
poistettava leirin paatyttya.

0 Muista

Suojaa arkaluonteisia tietoja erityisen huolellisesti. Varmista, etta erityisiin
henkildtietoryhmiin kuuluville henkilétiedoille on erityinen kasittelyperuste.

@

TOIMISTO

TIETOSUOJAVALTUUTETUN " TIEKE Euroopan unionin
rahoittama
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3. Henkilotunnusta saa kasitella vain tarvittaessa

Henkilotunnusta ei saa kasitelld tarpeettomast] joten harrastustoimijan tulee
varmistaa, etta silla on peruste kasitella henkilotunnuksia. Henkilotunnusta kdytetaan
vain henkiloiden yksilointiin, eikd sitd saa kdyttdd esimerkiksi harjoitusten
osallistujalistoissa tai kdyttgjatunnuksena.

Henkilotunnuksen kasittely voi olla harrastustoiminnassa perusteltua, jos henkild on
voitava yksildida luotettavasti, eika yksilointia voida tehda muulla tavalla. Henkilot
voidaan usein erottaa toisistaan esimerkiksi pelkdan syntymaajan tai -vuoden
perusteella, jolloin koko henkildtunnusta ei tarvita. Henkilotietoja tulisi aina pyrkia
keraamaan mahdollisimman vahan.

Jos henkilotunnusta paatetaan kayttaa, on tiedettava, mihin sita kaytetaan ja, onko
sen kayttaminen tahan tarkoitukseen lain mukaan sallittua. Henkildtunnusta saa
kasitella rekisterdidyn suostumuksella tai, jos kasittelysta saadetaan laissa.
Harrastustoiminnan jarjestajan on arvioitava henkildtunnuksen kasittelya eri
tilanteissa tapauskohtaisesti. Sen on myos varmistettava, etteivat henkilotunnukset
ole tarpeettomasti sellaisten henkildiden saatavilla tai nahtavilla, joilla ei ole oikeutta
kasitella niita. Jos henkildtunnuksia kasitellaan, on myos rekisteri suojattava
tehokkaasti. Henkilotunnusta ei tule tarpeettomasti merkita rekisterin perusteella
tulostettuihin tai laadittuihin asiakirjoihin.

( )

0 Muista

Kasittele henkilétunnusta harrastustoiminnassa vain, jos harrastajien
yksildiminen luotettavasti on tarkeda hanen oikeuksiensa ja velvollisuuksiensa
toteuttamiseksi tai laissa sdadetyn tehtavan suorittamiseksi.

Euroopan unionin
rahoittama

TIETOSUOJAVALTUUTETUN ’
® TOIMISTO ‘ TIEKE

10



Mita rooleja henkilotietojen kasittelyyn
kuuluu?

Harrastustoiminnan jarjestajan on tarked tunnistaa, mitka eri tahot henkilotietoja
Kkasittelevat ja mitka ovat niiden roolit henkilotietojen kasittelyssa.

Mita tarkoitetaan rekisterinpitajalla?

Rekisterinpitdja on ihminen tai organisaatio, joka maarittelee henkildtietojen
kasittelyn tarkoitukset ja keinot. Harrastustoiminnan yhteydessa rekisterinpitaja
voi olla esimerkiksi urheiluseuran hallitus, koska se on vastuussa urheiluseuran
toiminnasta ja maarittelee sen, mita tarkoituksia varten ja miten henkilotietoja
kasitelldan urheiluseuran toiminnassa.

Mita tarkoitetaan yhteisrekisterinpitajalla?

Kun henkilotietojen kasittelyn tarkoituksen ja keinot maarittavat kaksi tai
useampi taho yhdessa, kutsutaan heita yhteisrekisterinpitajiksi.
Yhteisrekisterinpitdjien on sovittava keskendan vastuista selkeasti ja
lapinakyvasti esimerkiksi erilliselld sopimuksella.

Mita tarkoitetaan henkilotietojen kasittelijalla?

Henkildtietojen kasittelija kasittelee henkildtietoja rekisterinpitajan lukuun eli
rekisterinpitajan ohjeiden mukaisesti ja sen alaisuudessa. Henkildtietojen
kasittelijalla on usein paasy rekisterinpitajan henkilotietoihin. Henkildtietojen
kasittelija voi olla esimerkiksi erilaisia palveluita, kuten IT-palveluita tuottava
yritys.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TIEKE R Euroopan unionin
TOIMISTO LR rahoittama
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1. Rekisterinpitaja on vastuussa henkilotietojen kasittelysta

Rekisterinpitdjand toimii se taho, joka maarittelee, mihin tarkoituksiin ja
‘] miten henkilotietoja kasitellaan harrastustoiminnassa.
//_—_:/ Harrastustoiminnasta vastuussa oleva taho on lahtokohtaisesti

henkilotietojen  rekisterinpita/d.  Rekisterinpitdjan  velvollisuus on
varmistaa, ettad henkilétietojen kasittelyssa noudatetaan
tietosuojalainsaadantoa.

REKISTERINPITAJA

Rekisterinpitajan maaritelma on toiminnallinen: silla pyritaan kohdistamaan vastuu
tietosuojasaannosten noudattamisesta sille taholle, joka kasittelyyn voi tosiasiallisesti
vaikuttaa. Kun harrastustoiminnan jarjestaja kayttaa ulkopuolisia palveluntarjoajia
esimerkiksi harrastajien henkilotietojen hallintaan, IT-palveluntuottajan toimittamaa
toiminnanohjausjarjestelmaa tai tilitoimistoa kirjanpidon laatimiseen, on se itse naiden
ulkopuolisten palveluntarjoajien kasittelemien henkilotietojen rekisterinpitaja, koska
se paattaa, miten ja mihin tarkoituksiin henkildtietoja kasitelldan. Ulkoinen
palveluntarjoaja on talloin henkilotietojen kasittelija. Vaikka henkildtietojen kasittelija
kasittelee harrastustoiminnan jarjestajan henkildtietoja, on harrastustoiminnan
jarjestaja rekisterinpitajana vastuussa henkilotietojen kasittelijan kasittelemista
henkildtiedoistaan.

( )

0 Muista

hd Rekisterinpitaja maarittelee, mihin tarkoituksiin ja miten henkiltietoja
kasitellaan.

Euroopan unionin
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Esimerkki

Voimisteluseura kasittelee toiminnassaan eri henkildiden henkil6tietoja. Se
kasittelee harrastajien henkilotietoja harrastustoiminnan mahdollistamiseksi,
seuran valmentajien henkildtietoja palkanmaksua varten, voimistelukilpailuun
osallistuvien Kilpailijoiden tietoja seka seuran sponsorien edustajien
henkilotietoja. Voimisteluseura kasittelee harrastajien henkilotietoja
palveluntarjoaja Urheilujarjestelmat Oy:n SPAGAATTI-jarjestelmassa.

Voimisteluseura arvioi, etta seuran hallitus on seuran toiminnassa kasiteltavien
henkilGtietojen rekisterinpitdja, koska seuran hallitus on vastuussa
voimisteluseuran toiminnasta ja se on maaritellyt edelld mainitut tarkoitukset ja
keinot harrastustoiminnassa kasiteltaville henkildtiedoille. Seuran hallitus on
rekisterinpitaja myos SPAGAATTI-jarjestelmassa kasiteltavien henkilotietojen
osalta, vaikka Urheilujarjestelmat Oy tarjoaa jarjestelman voimisteluseuralle,
koska hallitus on maaritellyt muun muassa, miten tietoja kasitelldan ja ketka
seuran tyontekijat voivat kasitella mitakin tietoja jarjestelmassa.
Urheilujarjestelmat Oy toimii jarjestelmassa olevien henkildtietojen kasittelijana.

Tassa esimerkissa voimisteluseuran hallitus on rekisterinpitaja
¢ maarittelee, miksi ja miten henkilotietoja kasitellaan
Tassa esimerkissa Urheilujarjestelmat Oy on henkilotietojen kasittelija

e Kkasittelee henkildtietoja rekisterinpitajan lukuun ja sen ohjeiden
mukaisesti

@
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2. Henkilotietojen kasittelija toimii rekisterinpitajan lukuun

Rekisterinpitdja ei valttamatta suorita kaikkea henkilotietojen kasittelya itse, vaikka
se madaarittelee, mihin tarkoituksiin ja milla tavoilla henkilotietoja kasitellaan.
Henkilotietojen kasitteljjaksi kutsutaan ihmista tai organisaatiota, joka kasittelee
henkilotietoja rekisterinpitdjan Ilukuun ja sen ohjeiden mukaisesti. Esimerkiksi
jasenrekisteriohjelmiston toimittaja toimii henkilotietojen kasittelijgna
harrastustoiminnan jarjestajan lukuun.

Henkilotietojen kasittelija voi olla esimerkiksi yritys, yksityinen elinkeinonharjoittaja,
viranomainen tai yhdistys. Henkilotietojen kasittelijalla ei tarkoiteta rekisterinpitajan
alaisuudessa toimivia yksittaisia tyontekijoita, jotka kasittelevat henkildtietoja osana
tyotehtaviaan.

Henkilotietojen kasittelijoita voivat olla esimerkiksi IT-palvelujentarjoajat, joilla on
paasy rekisterinpitajan henkilotietoihin. Henkildtietojen kasittelijoiden tehtavat voivat
olla tarkkaan rajattuja, kuten postin toimituksen ulkoistaminen. Tehtavat voivat olla
mya0s laajoja, ja niihin voi liittya tietyn palvelun hallinta toisen organisaation puolesta
tai esimerkiksi tydontekijoiden palkanmaksu.

Henkilotietojen kasittelija voi kasitellda henkilotietoja vain  rekisterinpitajan
maarittelemiin tarkoituksiin. Se ei voi ryhtya kasittelemaan naita tietoja omiin
tarkoituksiinsa.

Harrastustoiminnan jarjestajan on tarkeaa tunnistaa, mitka tahot ovat sen
henkilotietojen kasittelijoita ja varmistaa, etta niiden kanssa on tehty sopimus
henkildtietojen kasittelysta. Kohdassa "Sovi henkildtietojen kasittelysta” sivulla 42 voit
lukea tarkemmin, mita henkilotietojen kasittelysta tehtavan sopimuksen tulee sisaltaa.

( )
0 Muista
w Henkildtietojen kasittelija kasittelee henkildtietoja rekisterinpitdjan lukuun ja sen
ohjeiden mukaisesti.
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o Esimerkki

Jalkapalloseura on hankkinut harjoituksiin ilmoittautumista varten sovelluksen
IT-toimittaja Kulmapotku Oy:lta. Kulmapotku Oy:lla on paasy sovelluksessa
oleviin harrastajien ja valmentajien henkiltietoihin. Kulmapotku Oy tuottaa
ilmoittautumispalvelua sovelluksessa ja kasittelee jalkapalloseuran henkilotietoja
seuran puolesta ja sen ohjeiden mukaisesti. Kulmapotku Oy on siis
ilmoittautumissovelluksessa kasiteltavien jalkapalloseuran henkilotietojen
kasittelija ja jalkapalloseura rekisterinpitgja.

TIETOSUQOJAVALTUUTETUN TIEKE Euroopan unionin
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Mita periaatteita henkilotietojen
kasittelyssa tulee noudattaa?

& Tietosuojaperiaatteet ovat yleisia henkilotietojen kasittelya
Q ﬂ Kkoskevia periaatteita ja kdytantoja. Niiden tarkoitus on ohjata
/I/ —=7| henkilétietojen kdsittelys.

TIETOSUOJA REKISTERINPITAJA

Niiden mukaan henkildtietoja on:
1. kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja lapinakyvasti
2. kerattava ja kasiteltava tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten

3. kerattava vain tarpeellinen maara henkildtietojen kasittelyn tarkoitukseen
nahden

4. péivitettdva aina tarvittaessa: epatarkat ja virheelliset henkilotiedot on
poistettava tai oikaistava viipymatta

5. séailytettdvd muodossa, josta henkild on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan
kuin on tarpeen

6. kasiteltava luottamuksellisesti ja turvallisesti

Tietosuojaperiaatteita on noudatettava koko henkilotietojen kasittelyn elinkaaren ajan
eli tietojen keraamisesta sailyttamiseen ja poistamiseen. Periaatteita on nhoudatettava
aina, eika niiden noudattamisesta voi poiketa edes henkilon suostumuksella.

Euroopan unionin
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1. Huomioi tietosuoja alusta lahtien ja kaikissa tilanteissa

Tietosuofan  tulisi olla Idhtékohta kalkessa  henkilotietojen  kasittelyssa
harrastustoiminnassa, ja se tulisi huomioida automaattisesti aina, kun henkilotietojen
kasittely aloitetaan tai sen tapoja muutetaan.

Tietosuojaperiaatteet on otettava tehokkaasti osaksi henkilotietojen Kkasittelya
sisaltavia toimintoja niiden kaikissa vaiheissa. Harrastustoiminnan jarjestajan on
tehtava tarvittavat toimenpiteet, joilla se voi varmistaa ja osoittaa, etta
tietosuojalainsaadantéa noudatetaan. Toimenpiteet voivat olla esimerkiksi
toimihenkiloiden koulutusta, ohjeita ja maarayksia, tilavalvontaa, henkilotietojen
kayton valvontaa, tietojarjestelmien tietoturvasta huolehtimista, tietojen salausta,
teknisia rajoituksia seka tarkastus- ja valvontajarjestelmia.

Euroopan unionin
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2. Henkilotietojen kasittelylle tarvitaan peruste

Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuuden vaatimus on yksi tietosuojaperiaatteista.
Se tarkoittaa, etta henkilotietojen kasittelylle on aina oltava laista [O0ytyva
kasittelyperuste.

HenkilOtietojen kasittelyperuste on valittava ennen Kkasittelyn aloittamista.
Henkilotietoja voidaan kasitellda usealla eri kasittelyperusteella eli henkilotietojen
kasittelyperusteita voi olla enemmankin kuin yksi. Kun henkilotietojen kasittely
sidotaan johonkin kasittelyperusteeseen, perustetta ei voi vaihtaa enaa toiseen. Jos
henkilotietojen kasittelylle ei ole lainmukaista kasittelyperustetta, on niiden kasittely
lainvastaista. Kasittelyperuste vaikuttaa muun muassa siihen, mita tietosuojaoikeuksia
rekisteroidylla on kaytossaan.

2.1. Henkilotietojen kasittelyperusteet

Henkilotietoja voi kasitella lainmukaisesti seuraavilla perusteilla:

a. Rekisteroidyn suostumus

Henkild voi antaa suostumuksensa siihen, ettd hdnen henkildtietojaan kasitelladn
tiettyyn tarkoitukseen. Suostumuksen voi antaa kirjallisesti tai suullisesti tai jollakin
muulla selkealla toimella, kuten rastittamalla ruudun verkkosivulla. Suostumus on
voitava peruuttaa yhtd helposti kuin sen on annettu. Lue lisdd suostumuksesta
kohdasta "Suostumus vaatii harrastajalta tahdonilmaisun” sivulla 18.

( B

o Esimerkki

Maalauskerhon ohjaaja pyytaa kerhoon osallistujilta harrastajilta
paperisella lomakkeella suostumuksen valokuvien ottamiseksi seuraavalla
tapaamisella ja valokuvien kayttamiseen maalauskerhon toiminnasta
kertomiseen sen verkkosivuilla.

b. Sopimus

Kun rekisteroity on osapuolena sopimuksessa, hanen henkiltietojaan saa kasitella
sopimuksen taytantoon panemiseksi. Jos henkild esimerkiksi tilaa urheiluseuralta
fanihupparin, urheiluseura voi kasitella hanen osoitetietojaan, jotta tuotteet saadaan
toimitettua perille. On tarke&& maaritella sopimuksen tarkka sisalto ja tavoite, koska
niiden pohjalta arvioidaan, onko tietojen kasittely tarpeen. Vain valttamattomia
henkil6tietoja saa kasitella.
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c. Rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

Rekisterinpitajan lakisdateisten velvoitteiden noudattaminen voi edellyttda, etta
rekisterinpitaja kasittelee henkilotietoja. Lakisdateinen velvoite voi koskea niin
yksityisella kuin julkisella sektorilla toimivaa rekisterinpitdjaa. Lakisaateinen velvoite
VoI perustua vain EU-lainsdadantdon tai kansalliseen lakiin.

o Esimerkki

Harrastustoiminnan jarjestaja ilmoittaa tyontekijansa palkkatiedot
veroviranomaiselle. Koska harrastustoiminnan jarjestdja on
verolainsaadannon perusteella velvoitettu ilmoittamaan tydntekijan
palkkatiedot veroviranomaiselle, kasittelyperuste on rekisterinpitajan
lakisaateisen velvoitteen noudattaminen.

d. Rekisteroidyn tai toisen henkilon elintarkeiden etujen suojaaminen

Henkilotietojen kasittely on sallittua, kun se on tarpeen rekisterdidyn tai jonkun toisen
henkilon elintarkeiden etujen suojaamiseksi. Tama sopii kasittelyperusteeksi
tilanteisiin, joissa on kysymys elaméasta ja kuolemasta tai uhkista, jotka voisivat johtaa
henkilon loukkaantumiseen tai olla muuten terveydelle vahingollisia. HenkilGtietojen
kasittely voi palvella elintarkedd etua esimerkiksi humanitaarisissa hatatilanteissa,
kuten luonnonkatastrofeissa tai epidemioissa. Henkil6tietojen kasittelya voidaan
tarvita muun muassa silloin, kun halutaan seurata epidemian leviamista.

e. Yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttaminen

Henkilotietoja saa kasitella, kun yleinen etu tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttaminen sitd edellyttéd. Tamé& voi toimia kasittelyperusteena niin
yksityisella kuin julkisella sektorilla tilanteissa, joissa on kysymys EU:n tai valtion
yleisesta edusta tai julkisesta vallasta. Yleista etua koskeva tehtava tai julkinen valta
on taytynyt antaa lailla tai muilla oikeudellisilla sddnndksilla. Yleisen edun mukaista
kasittelya voi esimerkiksi olla henkilotietojen kasittely tieteellisen tai historiallisen
tutkimuksen tai tilastoinnin tarkoituksia varten.

f. Oikeutettu etu

Henkilotietojen kasittely on sallittua silloin, kun se on tarpeen rekisterinpitajan tai
kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi. Se, milloin etu voidaan
katsoa oikeutetuksi, saadaan selville niin kutsutulla tasapainotestillda. Siina
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rekisterinpitgjan tai kolmannen osapuolen intressia punnitaan rekisteréidyn intresseja
ja perusoikeuksia vasten. Oikeutettu etu voi olla olemassa esimerkiksi silloin, kun
rekisteroity on rekisterinpitéajan asiakas tai alainen.

Milla perusteella harrastustoiminnan jarjestaja voi kasitella
henkilotietoja?

Harrastustoiminnassa henkiltietojen kasittelyperuste voi olla esimerkiksi
rekisterdidyn suostumus, lakisdateinen velvoite tai rekisterinpitajan
oikeutettu etu.

0 Muista

w Varmista, etta henkildtietojen kasittelyyn on aina vahintaan yksi kuudesta
kasittelyperusteesta. Huomioi, etta henkildtietojen kasittelyn eri
tarkoituksiin voi olla eri kasittelyperusteet.

2.2. Suostumus vaatii harrastajalta tahdonilmaisun

Suostumus on yksi mahdollinen peruste henkildtietojen kasittelylle. Jotta suostumus
on pateva, sen on oltava:

yksildity

tietoinen

aidosti vapaaehtoinen ja

yksiselitteinen tahdonilmaisu.

Rekisterdity voi antaa suostumuksen ennalta maariteltyyn, nimenomaiseen ja lailliseen
henkilGtietojen kasittelytarkoitukseen. Jos henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
muuttuu, rekisterinpitdjan on pyydettdva wuusi suostumus ennen Kkasittelyn
aloittamista.

Yksildity suostumus tarkoittaa sita, ettda suostumusta pyydettaessa on yksilditava
kayttotarkoitus, johon tietoja kerataan. Eri kayttotarkoituksia varten on siis pyydettava
erilliset suostumukset, eikd rekisterdidylta voi pyytda etukateen suostumusta
kaikenlaiseen henkilotietojen kasittelyyn erittelematta tarkemmin, mihin suostumusta
pyydetaan.
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Suostumuksen tulee myds olla aidosti vapaaehtoinen. Rekisterdidylla on siis oltava
aito mahdollisuus kieltaytya antamasta suostumusta ja suostumus on myos pystyttava
peruuttamaan myohemmin ilman haitallisia seurauksia. Suostumus ei ole aidosti
vapaaehtoinen, jos rekisteroity on heikommassa asemassa suhteessa
rekisterinpitajaan. Rekisteroity voi olla heikommassa asemassa esimerkiksi silloin, jos
rekisterinpitaja on rekisterdidyn tyonantaja.

Suostumuksen tulee myos olla yksiselitteinen ja selkea, joten esimerkiksi
vaikeneminen, jonkin asian tekematta jattaminen tai valmiiksi rastitettu ruutu
lomakkeessa eivat ole osoitus henkilon suostumuksesta.

Esimerkiksi lapsen ilmoittautuessa urheiluharrastukseen sahkoisella lomakkeella, ei
lomakkeessa voi olla oletusarvoisesti merkittyna kohtaa, jossa pyydetaan
suostumusta joukkuekuvien julkaisemiseen seuran verkkosivuilla tai ilmoitetaan vain,
etta liittymalla urheilujoukkueeseen, antaa automaattisesti suostumuksen valokuvien
julkaisuun.

( )

o Esimerkki

Urheiluseura aloittaa kokeilun ja tarjoaa koripallojoukkueelle kaytettavaksi
alykelloja. Urheiluseuran tarkoituksena on seurata urheilijoiden palautumista.
Seura pyytaa urheilijoilta suostumuslomakkeella suostumuksen alykellojen
kayttamiseen ja sen kautta saatavien tietojen kasittelyyn. Lomakkeella todetaan,
etta jos urheilija ei anna suostumusta alykellon kayttéon, han joutuu
harjoittelemaan toisen joukkueen kanssa alykellojen kokeilujakson ajan, eika saa
osallistua oman joukkueensa harjoituksiin.

Yksittainen urheilija ei valttamatta haluaisi osallistua kokeiluun, mutta kokee
painetta osallistua, koska haluaa osallistua oman joukkueensa harjoituksiin ja voi
ajatella, etta osallistumatta jattamisella voi olla haitallisia vaikutuksia
urheiluseuran tekemaan kokeiluun. Talldin urheilijan antama suostumus ei ole
vapaaehtoisesti annettu, eika tayta suostumukselle asetettuja vaatimuksia.

2.3. Suostumus alaikaiselta

.| Kun suostumusta pyydetaan alaikaiselta, tulee huomioida alaikdisen
QE erityisasema.  Suostumusta  pyytaessaan  rekisterinpitgian  tulisi
esimerkiksi  ottaa  huomioon, pystyyké  alaikdinen  harrastaja
ymmartamaan henkilotietojensa kasittelyn vaikutukset seka alaikaisen
harrastajan usein alisteinen asema rekisterinpitajgan nahden. Jos
suostumusta pyydetaan lapselta, tulee kiinnittaa erityista huomiota
selkedan ja yksinkertaiseen kieleen.

LAPSEN TIEDOT
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Kun kyse on esimerkiksi sosiaalisen median ja muiden sovellusten tarjoamisesta
suoraan lapselle, vahintaan 13-vuotias lapsi voi antaa suostumuksen henkilotietojensa
kasittelyyn. Jos lapsi on alle 13-vuotias, tarvitaan lapsen huoltajan suostumus tai
valtuutus henkilotietojen kasittelyyn. Muuten suostumuksen pyytamiseen lapselta ei
ole ikarajaa, vaan suostumuksen pyytajan tulee arvioida tapauskohtaisesti lapsen
kykya antaa suostumus siihen tarkoitukseen, johon sita kulloinkin pyydetaan.

Kun suostumus pyydetaan suoraan lapselta, suostumus on pyydettava sellaisella
tavalla ja tilanteessa, jossa lapsi kokee voivansa myds kieltaytya, eika hanen tarvitse
pelata seurauksia, kuten epasuosioon joutumista.

Jos suostumus pyydetaan alaikaisen huoltajalta, on huomioitava, kuka lapsen
huoltajista voi suostumuksen patevasti antaa. Lahtokohtaisesti lasta edustaa lapsen
huoltaja. Kaikissa tilanteissa lapsen vanhempi ei ole lapsen huoltaja. Jos lapsen
vanhempi ei ole lapsen huoltaja, ei vanhemmalla ole valttamatta kaikissa tilanteissa
oikeutta edustaa lasta tai tiedonsaantioikeutta lapsen tietoihin.
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3. Kayta henkilotietoja vain suunniteltuihin tarkoituksiin

Kayttotarkoitussidonnaisuuden periaate tarkoittaa sita, etta henkilotietoja saa kerata
vain tiettyd, etukdteen suunniteltua tarkoitusta varten. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus on madritettava selkeasti etukateen. Tietoja el myoskaan saa myohemmin
kasitella alkuperdaisten tarkoitusten kanssa yhteensopimattomalla tavalla.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on Kkerrottava rekisterdidyille. Tietojen
kayttotarkoitus on myos dokumentoitava eli kirjattava ylos. Se, etta henkilotietoja
kasitellaan vain tiettyyn tarkoitukseen, on keskeista luottamuksen yllapitamisessa.
Kayttotarkoituksen maaritteleminen auttaa rekisteroitya:

e ymmartamaan, mihin hénen tietojaan tarvitaan
e arvioimaan, onko kayttétarkoitus asianmukainen

e péaattaméaan, haluaako han vaikuttaa henkildtietojensa kasittelyyn kayttamalla
tietosuojaoikeuksiaan (lue lisda tietosuojaoikeuksista osiosta "Mita velvoitteita
harrastustoimijalle kuuluu henkilGtietojen kasittelyss&a?” sivulla 37.

o Esimerkki

Tanssikoulu on maaritellyt kasittelevansa toiminnassaan henkildtietoja
seuraaviin tarkoituksiin: yhdistyksen jasenluettelo, tanssituntien jarjestaminen,
toiminnasta viestiminen, jasenmaksujen keraaminen, uutiskirjeen toimittaminen
ja palkanmaksu.

\. J

Henkilotietoja voidaan Kkasitella uuteen, alkuperaisesta kayttotarkoituksesta
poikkeavaan kayttotarkoitukseen, kun suunniteltu kayttotarkoitus noudattaa
tietosuojasaannoksia ja

e uuteen kayttotarkoitukseen saadaan rekisterdidyn suostumus ennen kasittelyn
aloittamista, tai

e kasittelylle on selke& laissa oleva kasittelyperuste.
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Kun rekisterinpitaja aikoo kasitella henkilotietoja muuhun kuin alkuperaiseen
tarkoitukseen, asiasta on ilmoitettava rekisterdidylle ennen kasittelyn aloittamista.
Rekisterinpitagjan on kerrottava uudesta kayttotarkoituksesta, rekisterdidyn
oikeuksista ja kaikista muista tarpeellisista tiedoista, jollei silla ole laissa saadettya
perustetta poiketa informointivelvoitteesta.

( )

0 Muista

w Maéarittele henkildtietojen kasittelylle tietty tarkoitus ja kasittele henkildtietoja
vain siihen tarkoitukseen. Jos aiot kayttaa tietoja myds muihin tarkoituksiin,
sinun on ilmoitettava rekisterdidyille kayttdtarkoituksen muutoksesta ennen kuin
aloitat tietojen kasittelyn.
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4. Kerro henkilotietojen kasittelysta lapinakyvasti

Henkilotietojen kasittelyn Idpinakyvyys tarkoittaa sita, etta rekisterinpitajan on
kerrottava rekisteroidyille avoimest;, miten se kasittelee naiden henkildtietoja.
Rekisterinpitdjian on annettava rekisteroidylle kaikki henkilotietojen kasittelyd
koskevat tiedot tiiviissa, helposti ymmadrrettavassa ja selkedassd muodossa.
Annettaville tiedoille ei ole sdadetty tiettyja muotovaatimuksia.

o Esimerkki

Sahkoisen ilmoittautumislomakkeen yhteydessa musiikkikerho kertoo
ilmoittautumislomakkeella olevan selosteen muodossa kerhoon liittyvalle
harrastajalle siita, miten ja miksi se kasittelee harrastajan henkil6tietoja.

Jos henkilotiedot kerataan henkilolta itseltaan, rekisterinpitajan tulisi kertoa talle
henkildtietojen kasittelysta silloin, kun tiedot kerataan. Kun henkilotiedot kerataan
muualta kuin henkilolta itseltaan, pitaa kasittelysta kertoa kohtuullisessa ajassa,
viimeistaan kuukauden kuluttua tietojen saamisesta.

Kun tietoja, joita kaytetaan viestimiseen henkilon kanssa, saadaan muualta kuin
hanelta itseltaan, tulee henkiloa informoida viimeistaan, kun haneen ollaan yhteydessa
ensimmaisen kerran. Kun tietoja, joita on tarkoitus luovuttaa toiselle vastaanottajalle,
saadaan muualta kuin henkildlta itseltdaan, tulee hanta informoida viimeistaan silloin,
kun tietoja luovutetaan ensimmaisen kerran.

o Esimerkki

Urheiluseura on laatinut tekemastaan henkildtietojen kasittelysta
tietosuojaselosteen, joka jaetaan uusille harrastajille heidan aloittaessaan
harrastuksessa. Tietosuojaselosteessa kerrotaan, milla perusteella ja mihin
tarkoitukseen urheiluseura kasittelee harrastajien henkildtietoja, mita
henkilotietoja ja miten kauan niita kasitelladn seka mita tietosuojaoikeuksia
harrastaijilla on.

7
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Milloin harrastajille tulee kertoa harrastustoiminnan jarjestajan tekemasta
henkilotietojen kasittelysta?

Kun harrastajan henkil6tietoja aletaan kasittelemaan, hanelle pitaa
Iahtokohtaisesti kertoa asiasta. Tama voidaan toteuttaa esimerkiksi
tietosuojaselosteella harrastustoiminnan jarjestajan verkkosivuilla, jokaiselle
harrastajalle lahettavalla informointikirjeelld tai ilmoittautumisen yhteydessa
ilmoittautumislomakkeella. Sopiva tapa riippuu siitd, miten henkildtietoja
kasitellaan.

Harrastustoiminnan jarjestaja voi myds tiedottaa henkilotietojen kasittelysta
harrastajille ja heidan huoltajilleen saannollisesti tietyin valiajoin, erityisesti jos
henkildtietojen kasittelyyn tulee muutoksia.

Kun kasitelldan lasten henkildtietoja, rekisterinpitajan tulisi varmistaa, etta siita
kerrotaan lapsille ymmarrettavalla kielella ja tyylilla. On siis tarkeaa, etta
henkildtietojen kasittelysta kerrotaan kohderyhmalle sopivalla tavalla.

Lue lisd3: Rekisterdidyn informointi | Tietosuojavaltuutetun toimisto.?

(" )

o Muista

v Kerro harrastustoiminnassa mukana oleville tahoille (mm. harrastajille,
tyontekijoille, ohjaajille, valmentajille, huoltajille, sidosryhman edustajille) heidan
henkilotietojensa kasittelysta. Huomioi erityisesti lapsille annettavan tiedon
ymmarrettavyys.

2 https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-informointi
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Esimerkki

Jaakiekkojoukkue osallistuu seuransa jarjestadmalle taitoleirille. Leiri-
ilmoittautumisen yhteydessa jaakiekkoseura kertoo, miten joukkueen
ilmoittautumisen yhteydessa kerattavia henkilotietoja kasitellaan
jaakiekkoseurassa. Seura kertoo, mita henkildtietoja leiri-ilmoittautumisen
yhteydessa kerataan ja kasitellaan (esimerkiksi jokaisen joukkuelaisen nimi,
yhteystiedot, leirimajoitusta ja ruokailua varten tarvittavat tiedot). Seura
ilmoittaa lisaksi, mita tarkoitusta varten kyseisia tietoja kasitelladn (esimerkiksi
taitoleirin jarjestéamiseksi ja koordinoimiseksi), mika on leiri-ilmoittautumisen
yhteydessa kerattavien tietojen kasittelyperuste seka, miten kauan se sailyttaa
leiri-ilmoittautumisen yhteydessa kerattyja tietoja. Lisaksi jaakiekkoseura
kertoo, miten harrastajan tulee toimia, jos han haluaa kayttaa
tietosuojaoikeuksiaan (esimerkiksi olemalla yhteydessa joukkueen valmentajaan
tai seuran tietosuojasahkopostiin).

@
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9. Kasittele vain tarpeellisia henkilotietoja

Henkilotietojen minimointi on yksi tietosuojaperiaatteista. Tietojen minimointi
tarkoittaa sita, ettei henkilotietoja saa kasitella enempaa kuin on tarpeen ja tarve
henkildtiedoille on pystyttava perustelemaan. Henkilotietojen minimointi tulee
huomioida harrastustoiminnan kaikilla osa-alueilla alusta alkaen.

Henkilotietojen minimointi tulee huomioida jo, kun tietoja kerataan: harrastajista,
heidan huoltajistaan tai muistakaan harrastustoimintaan osallistuvasta henkildista ei
saa kerata sellaisia tietoja, joita ei tarvita harrastustoiminnan toteuttamiseksi. Jotta
henkilotietoja kerataan vain tarpeeseen, tulee rekisterinpitajan arvioida jokaisen
tilanteen yhteydessa, mihin tarkoitukseen tietoja kerataan ja mitka tiedot ovat
tarpeellisia sita varten. Myos henkilotietojen sailytysta on rajoitettava: henkilotietoja,
joita ei enaa tarvita, ei saa sailyttaa turhaan.

MyOs tietojen julkaisussa on varmistettava, ettei esimerkiksi verkkosivuilla julkaista
tietoja, joita ei ole tarpeen julkaista suurelle joukolle, ja ettei sosiaalisessa mediassa
julkaista tarpeettoman yksityiskohtaisia tietoja harrastajista. Kun tietoja julkaistaan
verkossa, sosiaalisessa mediassa ja pikaviestintasovelluksissa, kannattaa huomioida,
ettei rekisterinpitaja pysty valttamatta hallitsemaan sita, mita henkilotiedoille tehdaan
verkossa julkaisemisen jalkeen. Henkildtietojen rajaaminen vain oikeasti tarpeellisiin
estaa osaltaan henkilotietojen hallitsemattoman leviamisen ja mahdollisen
vaarinkayton.

( )

0 Muista

v Minimoi harrastustoiminnassa kasiteltavia henkildtietoja niin, etta mietit tarkasti,
onko henkilotietoja pakko kasitelld, ja mitka henkildtiedot ovat tarpeellisia
tiettyyn kayttétarkoitukseen.

o Esimerkki

Urheiluseura jarjestaa syyskauden aloitustapahtuman harjoitushallillaan.
Urheiluseura pyytaa tapahtumaan osallistuvia henkildita ilmoittautumaan
tapahtumaan, jotta osaa varata oikean maaran tuotelahjoja osallistujille.
Urheiluseura pyytaa ilmoittamaan ilmoittautumislomakkeessa ainoastaan sen,
onko henkild tulossa tapahtumaan, koska ei tarvitse tietoa osallistujan nimesta
tai muista yhteystiedoista tuotelahjojen hankkimista varten.
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@

Miten harrastustoiminnan jarjestaja voi esimerkiksi huomioida
henkildtietojen minimointivaatimuksen?

Ennen kuin henkilotietoja aletaan kasitelld, on tunnistettava, onko taéhan
tarkoitukseen ylipaataan tarpeen kasitelld henkildtietoja. Jos henkiltietojen
kasittely on tarpeellista, on arvioitava, mitka tiedot ovat tarpeellisia tahan
tarkoitukseen.

Jos henkilotietoja sisaltavia listoja aiotaan julkaista verkossa tai paperisena
ilmoitustaululla, on etukateen arvioitava, onko listan julkaiseminen ylipdataan
tarpeellista. Jos julkaiseminen on tarpeellista, on arvioitava, sisaltaako lista
sellaisiakin henkildtietoja, joita ei olisi tarpeellista julkaista.

Esimerkki: Voimisteluseura ldhettids satujumppaan lapsensa iimoittaneelle
huoltajalle sahkdpostiviestin jumpparyhmaan paasysta. Seura ei julkaise
satujumppaan lapsensa ilmoittaneiden nimia verkkosivuillaan, koska se kertoo
jumpparyhmaan paasysta jokaiselle henkilokohtaisesti sahkdpostitse ja minimoi
nain henkilotietojen julkaisemista verkkosivuillaan.

Jarjestelmien kayttdoikeudet rajataan niin, etta henkilotietoja kasittelevat vain
sellaiset henkildt, joiden kuuluu kasitella niita.

Valtetaan kayttamasta yhteiskayttoisia tiedostopalveluita, joissa kasitellaan
esimerkiksi jalkapallojoukkueen pelaajien henkildtietoja laajamittaisesti ja joihin
esimerkiksi koko joukkueen harrastajilla ja huoltajilla on paasy.

Kun lahetetaan sahkoépostia suurella jakelulla, voidaan vastaanottajien
sahkopostiosoitteet tietyissa tilanteissa merkita piilokopio-kenttaan, jolloin
kaikkien vastaanottajien osoitteet eivat nay muille.

Henkildtietojen kasittelylle maaritetdan etukateen paikat ja tavat, jolloin samoja
tietoja ei kasitella tarpeettomasti useassa eri paikassa.
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6. Kasittele vain paikkansapitavia henkilotietoja ja oikaise virheelliset
tiedot

Vaatimus henkilotietojen tasmallisyydestd tarkoittaa, etta kasiteltavien
g henkilotietojen on oltava paikkansapitdvia ja ajan tasalla. Epatarkat ja
% virheelliset henkilotiedot on oikaistava tai poistettava vijpymatta.

REKISTEROITY

Rekisterinpitajan tulee varmistua, ettd sen hallussa olevat henkilotiedot ovat
tasmallisia. Tietojen paikkansapitavyyden ja virheettomyyden varmistaminen on
erityisen tarkeaa, kun niiden perusteella tehdaan henkiloon liittyvia paatoksia.
Virheelliset tiedot voivat aiheuttaa vakaviakin seurauksia. Harrastajan terveys voi
esimerkiksi vaarantua, jos harrastustoiminnan jarjestajalla leiriruokailun yhteydessa
tieto harrastajan omena-allergista, muttei tietoa pahkinaallergiasta.

Rekisterinpitgjalla on oltava kaytdssaan menetelmia, joilla se arvioi tietojen
tasmallisyytta ja oikeellisuutta saannollisesti ja paivittaa niita tarpeen mukaan. Myos
rekisterdidylla on yleensa oikeus pyytaa epatarkkojen tai virheellisten tietojen oikaisua
ja pyytaa tarpeettomien tietojen poistamista.

Kun rekisterinpitaja saa henkildtietoja toiselta rekisterinpitajalta, tiedon yhteyteen
tulisi merkita, mista lahteesta tieto on peraisin. Talldin tieto henkilotiedon
virheellisyydesta saadaan tarvittaessa valitettya myaos alkuperaiselle
rekisterinpitajalle.

Korjaa muutokset henkildtietoihin kaikista paikoista, joissa niita sailytetaan tai
kasitellaan. Hyva tapa huolehtia henkilotietojen paikkansapitavyydesta on, etta
harrastustoiminnan jarjestaja keraa tiedot harrastajalta itseltdgan ja pyytaa hanta
ilmoittamaan mahdollisista muutoksista.

o Esimerkki

Kasityokerho pyytaa kerhoon osallistuneita ilmoittamaan ohjaajalle, jos heidan
yhteystietonsa tai muut tiedot muuttuvat.

( )
0 Muista
v Tarkasta saannollisesti, ettd harrastajien henkildtiedot ovat oikein ja korjaa
vaarat tiedot kaikkialta. Pyyda harrastajia ilmoittamaan, jos heidan tietonsa
muuttuvat.
. J
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1. Huolehdi henkilotietojen kasittelyn turvallisuudesta

Ak Harrastustoiminnan jarjestajan on huolehdittava tietojen suojaamisesta

° kaikissa kasittelyn vaiheissa aina tietojen keraamisestd ja niiden
a8 tuhoamiseen. Turvallinen kasittely edellyttad esimerkiksi, etta
S rek/sz‘er/np/té’jf‘i pystyy z‘akaamaa/?' jé'r/éf‘z‘e/m/en /'a pa/vg/u@’en jaz‘kuva/z
LOUKKAUS luottamuksellisuuden, eheyden, kaytettavyyden ja vikasietoisuuden seka
mahdollisuuden palauttaa tiedot nopeasti vikatilanteessa. Tietojen
suojaamiseksi henkilotietojen kasittelyd on mydos seurattava ja
valvottava.

Riittava tietoturvan taso riippuu kasiteltavan tiedon luonteesta ja tiedon maarasta:
esimerkiksi arkaluontoista ja erityisiin henkiloryhmiin kuuluvaa tietoa on suojattava
tehokkaammalla teknisella suojauksella. Tietojen suuri maara voi lisata ulkopuolisten
tahojen kiinnostusta tietoihin, jolloin tiedot on myds suojattava tehokkaammin.
Henkilotietoja on suojattava kaikissa yhteyksissa koko niiden kasittelyn elinkaaren
ajan, eli aina keraamisesta poistamiseen.

Tietoja on suojattava silta, ettei ulkopuolinen paasisi niihin kasiksi. Ulkopuolisia ovat
kaikki, joilla ei ole perustetta tai oikeutta kasitella henkilotietoja.

Sahkoisissa jarjestelmissa ulkopuolisten paasy henkildtietoihin voidaan estaa
hallinnoimalla kayttooikeuksia. Rekisterinpitajan on huolehdittava, etta henkilotietoja
paasevat kasittelemaan vain sellaiset henkilot, joilla on tehtaviensa perusteella oikeus
kasitella niita. Huomioi, etta tietojen katselu on myds kasittelya. Hyva huomioida
lisaksi, etta henkilon esimerkiksi vaihtaessa roolia yhdistyksessa, poistetaan hanen
kayttooikeutensa valittomasti sellaisista jarjestelmista, joihin hanella ei ole enaa
oikeutta paasta.

( )

o Esimerkki

Urheiluseurassa jalkapallojoukkueen valmentajilla ja joukkueenjohtajalla on
oikeus kasitella joukkueensa urheilijoiden henkilétietoja, mutta heilla ei ole
[ahtokohtaisesti oikeutta kasitella urheiluseuran muiden joukkueiden
urheilijoiden henkildtietoja.

\. J

Jarjestelmissa kannattaa kayttaa henkilokohtaisia kayttajatunnuksia, eika yhteisten
tunnusten kayttaminen ole suositeltavaa. Talldin rekisterinpitaja pystyy
kontrolloimaan ja todentamaan myds jalkikateen paremmin, kuka henkildtietoja
kasittelee.
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Kun rekisterinpitaja ottaa kayttoon uuden jarjestelman tai sovelluksen, tulee niiden
oletusasetukset tarkastaa ennen kayttoonottoa. Tietosuojan kannalta tulisi huomioida
esimerkiksi, ettei henkildtietojen nakyminen kaikille kayttajille ole oletusarvoisesti
paalla.

( )

o Muista

v Tarkista uusien jarjestelmien ja sovellusten oletusasetukset, etteivat ne keraa
tarpeettomia tietoja tai salli kayttajien liian laajaa nakyvyytta henkildtietoihin.

Mita tarkoittaa tietoturva?

Tietoturva on yksi tietosuojan toteuttamisen keino. Sen tarkoitus on suojata
tietoaineisto ja tietojarjestelmat. Tietoturva tarkoittaa muun muassa
organisatorisia ja teknisia toimenpiteita, joilla varmistetaan tiedon
luottamuksellisuus ja eheys, jarjestelmien kaytettavyys seka rekisterdidyn
oikeuksien toteutuminen.

Kenella on oikeus kasitella henkilotietoja?
Rekisterinpitajan tulee maaritella, kenelld on asianmukainen peruste kasitella
henkildtietoja missakin tilanteessa. Tama on syyta myds dokumentoida.

Asianmukainen peruste voi olla esimerkiksi tydtehtava tai yksittaisesta
tilanteesta johtuva syy.
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8. Maarittele henkilotietojen sailytysajat ja poista tarpeettomat tiedot

Henkilotietojen  sdilyttamisen ragjoittaminen on yksi  tietosuojaperiaatteista.
Harrastustoiminnassa tulee huomioida mydos henkilotietojen poistaminen, jotta
henkilbtietoja ei sailyteta turhaan. Lahtokohta on, ettd henkilotietoja sailytetaan vain
niin kauan kuin se on tarpeen.

Rekisterinpitajan tulee tunnistaa, kuinka kauan erilaisia henkildtietoja on sailytettava
ja maarittaa prosessi tietojen poistamiselle. Jos rekisterinpitaja ei huolehdi
tarpeettomien henkilotietojen poistamisesta, on riski, etta tietoja sailytetaan useita
vuosia ilman lainmukaista kasittelyperustetta. Talldin myos esimerkiksi tietovuodon
sattuessa henkilotietoja saattaa paatya ulkopuolisille enemman kuin silloin, jos
henkilotiedot olisi poistettu asianmukaisesti, kun niita ei enaa tarvita.

Henkilotietojen sailyttamisessa ja poistamisessa tulee huomioida, missa muodossa
tietoja kasitellaan. Harrastajille on kerrottava henkilotietojen sailytysajasta tai
vahintaan kriteereista, joiden perusteella sailytysaika maaritetaan. Sailytysaikojen
maarittaminen ja sailytyksen suunnittelu on osa harrastustoiminnan jarjestajan
velvollisuutta osoittaa, etta se noudattaa tietosuojasaantelya.

8.1. Sailytysaika

Joillekin  henkilotiedoille on maaritelty sailytysaika lainsaadannossa, kuten
tydsuhteeseen tai kirjanpitoon liittyville tiedoille. Talldin henkilotietoja sailytetaan
laissa maaritelty aika ja ne poistetaan sen jalkeen.

Kaikentyyppisille henkildtiedoille ei kuitenkaan ole maaritelty tarkkaa sailytysaikaa
esimerkiksi lainsaadanndssa. Talloin rekisterinpitajan on itse maaritettava, kuinka
kauan mitakin henkildtietoja sailytetaan. Lahtdkohta sailytysajan maarittamisessa on,
etta henkilotietoja sailytetaan vain niin kauan kuin se on tarpeen niiden
kayttotarkoitusta varten. Tiedot taytyy poistaa, kun niiden kasittelylle ei enaa ole
perustetta, eika niita enaa tarvita harrastustoiminnan jarjestamisessa.

Erityisten henkildtietoryhmien, kuten terveystietojen sailyttamisessa on huomioitava
tiedon arkaluonteisuus ja tiedon leviamisesta harrastajalle mahdollisesti aiheutuvat
riskit. Erityisesti tama tulee ottaa huomioon, kun kyse on alaikdisen lapsen
terveystiedoista. Terveystietoja tulisi sailyttaa niin, ettei sivullisilla ole paasya tietoihin,
eika tietoja saa luovuttaa laajemmalle joukolle kuin on tarpeellista.

Henkilotietojen sailytysajan maarittamisessa voi lahtea siita, etta rekisterinpitaja kay
ensin lapi kasittelemansa eri henkildtiedot ja henkildtietotyypit ja tarkastelee, mihin
kayttotarkoitukseen kutakin henkilotietoa missakin yhteydessa tarvitaan. Taman
jalkeen rekisterinpitaja voi maaritella kunkin henkildtiedon tai henkildtietotyypin
sailytysajan niiden kayttotarkoituksen perusteella. Sailytysajan maarittamisessa on
huomioitava esimerkiksi tilanteet, joissa harrastaja lopettaa harrastustoiminnan.
Jotkin tiedot voidaan poistaa heti harrastajan lopettaessa harrastuksessa.
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o Esimerkki

Urheiluseura jarjestaa syyskauden aloitustapahtuman harjoitushallillaan.
Urheiluseura pyytaa tapahtumaan osallistuvia henkiléita ilmoittautumaan
tapahtumaan, jotta osaa varata oikean maaran seuran logolla varustettuja
juomapulloja osallistuijille.

Urheiluseura maarittelee ilmoittautumistietojen sailytysajan, silla se on tietojen
rekisterinpitaja. Koska ilmoittautumistietojen kayttotarkoitus on juomapullojen
oikean maaran varmistaminen, voidaan tiedot poistaa heti, kun tietoa ei enaa
tarvita eli kun juomapullot on tilattu.

8.2. Sailytyspaikka

Sahkdisessa muodossa olevia henkilotietoja sailytetaan erilaisissa jarjestelmissa,
kuten asianhallintajarjestelmissa, toiminnanohjausjarjestelmissa, sovelluksissa ja
sahkoisissa dokumenteissa. Sahkoisessa henkilotietojen sailyttamisessa tulee
varmistaa, etta tietoihin on paasy vain sellaisilla henkildilla, joilla on oikeus kasitella
tietoja esimerkiksi tyotehtavassaan.

Paperilla olevat henkilotiedot tulee sailyttaa sellaisessa paikassa, jossa niihin eivat
paase kasiksi sellaiset henkilot, joilla ei ole oikeutta kasitella niita. Papereiden
sailyttamiseen voi kayttaa esimerkiksi lukollista kaappia, johon paasevat vain henkilot,
joilla on oikeus kasitella tietoja.

Huomioi myds henkilokunnan vaihdokset, jotta henkildt, jotka eivat enaa ole mukana
toiminnassa, eivat kasittele tietoja perusteetta.

8.3. Poistaminen

Kun henkilotietojen sailytysaika on paattynyt, tulee henkilotiedot poistaa. Erityyppiset
tiedot saatetaan poistaa eri tavoilla ja eri aikoihin riippuen henkildtietojen
sailytysajasta.

Tiedot voidaan poistaa automaattisesti tai manuaalisesti riippuen niiden muodosta ja
sailytyspaikasta. Huolehdi tietojen poistamisesta kaikista eri paikoista, joissa
henkilotietoja kasitellaan ja sailytetdaan: esimerkiksi verkkolevylle tallennetut
henkildtiedot poistetaan myos ladatuista tiedostoista seka sahkopostista. Muista
poistaa myos varmuuskopiot.
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o Esimerkki

Yleisurheiluseura jarjestaa kaikille seuran urheilijoille pikkujoulut. Seura pyytaa
sahkoisellda LOIKKA-kyselylomakkeella osallistujilta tiedot erityisruokavalioista ja
allergioista. Juhlien jalkeen seura havittaa kaikki tiedot osallistujien
erityisruokavalioista, koska tiedot kerattiin vain pikkujoulujen ruokailua varten,
eika niita tarvita enaa sen jalkeen. Seura varmistaa, ettei LOIKKA-
kyselylomakkeen kautta kerattyja henkilotietoja ole jaanyt LOIKKA-palveluun,
muihin seuran kayttamiin tietojarjestelmiin tai paperilapuille.

\. J

Paperilla olevat henkildtiedot tulee tuhota asianmukaisesti niin, ettei tarpeettomia
henkildtietoja unohdu esimerkiksi kansioihin tai kaappien peralle. Paperit voidaan
tuhota esimerkiksi silppurilla tai havittamalla tietosuojapaperille tarkoitettuun
jateastiaan.

Mita pitaa huomioida, kun lapsi lopettaa harrastuksen?

Tiedot poistetaan, kun niita ei enaa tarvita siihen tarkoitukseen, johon ne on
keratty. Harrastustoiminnan jarjestajalla voi olla esimerkiksi sovittu henkilg, jolle
ilmoitetaan harrastuksen lopettamisesta, jolloin henkild poistaa harrastajan
tiedot etukateen sovitulla tavalla.

Mita pitaa huomioida, kun harrastustoiminnassa mukana oleva henkilo, esim.
valmentaja tai joukkueenjohtaja, lopettaa harrastuksessa toimimisen?

Valmentajan tai joukkueenjohtajan tulee varmistaa, ettei hanella ole hallussaan
harrastustoimintaan liittyvia henkildtietoja, kun han lopettaa harrastuksessa
toimimisen. Hanen on poistettava kaikki harrastustoimintaan liittyvat
henkildtiedot esimerkiksi sahkopostistaan ja tuhottava henkiltietoja sisaltavat
paperit. Harrastustoiminnasta vastaavan henkilén on hyva vaihtaa salasana
sosiaalisen median tileille, joihin henkildlla on ollut paasy ja sopia siita, kenelle
henkildn hallussa olleet tiedot siirretaan.

Rekisterinpitajan vastuulla on, ettei henkilotietoja kasitella tarpeettoman pitkaan ja
ohjeistaa tietojen asianmukaisesta poistamisesta niille, jotka kasittelevat
henkildtietoja harrastustoiminnassa. Harrastustoiminnan jarjestajan on hyva
huomioida ohjeistuksen laatimisessa, etta harrastustoiminnassa mukana olevien roolit
saattavat muuttua nopeastikin. Lisaksi on tarkeaa perehdyttaa harrastustoiminnassa
aloittavat uudet henkildét, kuten valmentajat, ohjaajat, joukkueenjohtajat,
rahastonhoitajat, vapaaehtoiset seka huoltajat.
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Muista

Rajoita henkilotietojen sailyttaminen minimiin: poista henkilotiedot valittomasti,
kun niita ei enaa tarvita. Huomioi my6s varmuuskopioiden poistaminen.

Esimerkki

Pesapalloseura tarjoaa seuran joukkueenjohtajille joukkuekohtaiset
sahkopostiosoitteet, joita joukkueenjohtajat voivat kayttaa joukkueen asioiden
hoitamiseen. Kun joukkueen joukkueenjohtaja vaihtuu, voidaan edellisen
joukkueenjohtajan paasy sahkopostiin evata ja antaa seuraavalle
joukkueenjohtajalle paasy joukkueen sahkdpostiin. Talldin joukkueenjohtajien ei
tarvitse kayttaa henkilokohtaista sahkopostitiliaan joukkueen asioiden
hoitamiseen, ja joukkueenjohtajan tehtavan hoitamiseen tarkoitetut
sahkopostiviestit ovat uuden joukkueenjohtajan saatavilla. Pesapalloseura on
ohjeistanut, etta joukkueenjohtajat voivat kayttaa sahkopostiosoitetta vain
joukkueen asioiden hoitamiseen.

@
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9. Osoita noudattavasi tietosuojalainsaadantoa

Rekisterinpitdjan on  pystyttava osoittamaan, ettd  se noudattaa
tietosuojalainsaadantod. Tata kutsutaan osoitusvelvollisuudeksi. Osoitusvelvollisuus
tarkoittaa myos, etta tehdyt toimenpiteet on kirjattava ylos eli dokumentoitava.

Rekisterinpitajan on toteutettava kaikki tarpeelliset toimenpiteet
osoitusvelvollisuuden vaatimusten tayttamiseksi. Tallaisia teknisia ja organisatorisia
toimenpiteita on esimerkiksi henkildiden kouluttaminen, annettavat ohjeet ja
maaraykset, tilavalvonta, henkildtietojen kayton valvonta, tietojarjestelmien
tietoturva, tietojen salaus, tekniset rajoitukset seka tarkastus- ja valvontajarjestelmat.

Osoitusvelvollisuuden laajuus riippuu  muun muassa organisaation koosta,
henkilotietojen maarasta ja siita, millaisia henkilotietoja rekisterinpitaja kasittelee.
Rekisterinpitajan on varmistettava jo henkildtietojen kasittelyn suunnitteluvaiheessa,
etta osoitusvelvollisuutta noudatetaan.

Osoitusvelvollisuuden tarkoituksena on nayttaa, miten rekisterinpitaja kunnioittaa
niiden henkildiden tietosuojaa, joiden tietoja se Kkasittelee. Velvollisuuden
noudattaminen lisaa luottamusta rekisterinpitajaan.

o Muista

w Dokumentoi tietosuojaprosessit ja -dokumentit, jotta voit osoittaa noudattavasi
tietosuojalainsaadantoa.

Dokumentaation ja toimenpiteiden riittavyytta on arvioitava saannollisesti esimerkiksi
hallituksen kokousten yhteydessa vuosittain.

Euroopan unionin
rahoittama

TIETOSUOJAVALTUUTETUN ’
® TOIMISTO ‘ TIEKE

37



Mita velvoitteita harrastustoimijalle kuuluu
henkilotietojen kasittelyssa?

1. Toteuta harrastajan erilaiset tietosuojaoikeudet

o Tietosuojaoikeudet  tarkoittavat  nijitda  henkildtietojen
E ] kdsittelyyn liittyvid oikeuksia, joita rekisterdidylld on suhteessa

® 7_——'7 sithen rekisterinpitajaan, Joka kasittelee hanen
henkilotietojaan. Kun harrastustoiminnan jarjestaja kasittelee
rekisterinpitajana henkilotietoja, sen on huolehdittava
rekisteroityjen tietosuojaoikeuksien toteuttamisesta.
Tietosuojaoikeuksia ovat esimerkiksi harrastajan oikeus
tutustua itsedan koskeviin tietoihin ja oikaista virheelliset
tiedot. Harrastustoiminnan jarjestgjan on tehtava oikeuksien
kayttaminen helpoksi ja kerrottava harrastajille, miten he
voivat kayttaa tietosuojaoikeuksiaan.

REKISTEROITY REKISTERINPITAJA

Rekisteroidyilla on seuraavat tietosuojaoikeudet:

Oikeus saada lapinakyvaa tietoa henkilotietojensa kasittelysta

( )

o Esimerkki

Uintiseura kertoo harrastajilleen henkilotietojen kasittelysta seuran
verkkosivuilla olevassa tietosuojaselosteessa.

. J/

Rekisterdidyille tulee antaa tiedot harrastustoimijan tekemaéasta henkildtietojen
kasittelysta selkeasti ja ymmarrettavasti.

Oikeus tutustua itseaan koskeviin tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitteleekd tama
hanta koskevia henkildtietoja. Jos rekisterdidyn tietoja kasitellaan, rekisterinpitajan on
toimitettava hanelle jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista.
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Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee hanta koskevat
virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylla on myds oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettya.

Oikeus poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rekisteroidylla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan
itseaan koskevat tiedot viivytyksetta. Harrastajalla on joissakin tilanteissa oikeus
saada tietonsa poistetuksi. Joskus harrastustoiminnan jarjestajalla voi kuitenkin olla
oikeus sailyttaa tiedot tai julkaista ne, vaikka jasen onkin vaatinut tietojensa
poistamista. Esimerkiksi, jos harrastustoiminnan jarjestajan on sailytettava tietoja
tietyn ajan noudattaakseen lakia.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroity voi pyytaa rekisterinpitajaa rajoittamaan hanta koskevien henkilotietojen
kasittelya. Tama tarkoittaa, etta rajoituksen alaisia henkildtietoja saa sailyttamisen
lisaksi kasitella vain rekisterdidyn suostumuksella, oikeudellisen vaateen yhteydessa,
toisen henkilon oikeuksien suojaamiseksi tai tarkean yleisen edun vuoksi.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalle toimittamansa henkildtiedot
jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa. Hanella on
halutessaan oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle. Tiedot on oikeus saada
siirrettya suoraan rekisterinpitajalta toiselle, jos se on teknisesti mahdollista.

Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Rekisterdidylla on tietyissa tilanteissa oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya eli
pyytaa, etta niita ei kasiteltaisi ollenkaan. Kun tietoja kasitellaan yleista etua varten,
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi tai rekisterinpitajan tai
kolmannen osapuolten oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, rekisterodity voi vastustaa
kasittelya erityiseen henkilokohtaiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella.
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Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta hanta koskevat paatokset tekee ihminen.

Mita pitaa huomioida, kun rekisteroity haluaa kayttaa tietosuojaoikeuksiaan?

Rekisterinpitajan tulee paasaantodisesti vastata pyyntoon kuukauden kuluessa
pyynndn vastaanottamisesta. Vastauksessa on kerrottava, mihin toimenpiteisiin
rekisterinpitdja on pyynnon perusteella ryhtynyt.

Jos pyyntdja on monta tai ne ovat monimutkaisia, rekisterinpitaja voi ilmoittaa
pyytajalle, etta se tarvitsee niiden kasittelyyn enemman aikaa. Talldin
maaraaikaa voidaan jatkaa enintdan kahdella kuukaudella. Rekisterinpitajan
tulee ilmoittaa rekisterdidylle maaraajan pidentamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta.

Mita pitaa huomioida, jos rekisterinpitaja kieltaytyy toteuttamasta pyyntoa?

Jos rekisterinpitaja kieltaytyy rekisterdidyn pyynnosta, sen on perusteltava
kieltdytyminen ja ilmoitettava siita viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta. Kieltaytymiselle on oltava lainmukainen peruste.

Rekisterinpitajan on myos kerrottava rekisterdidylle mahdollisuudesta tehda
valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle seka kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Harrastustoiminnan jarjestajan tai rekisteroityjen oikeuksien toteuttamisesta
vastaavan henkilon yhteystiedot on oltava helposti Ioydettavissa. Yhteystiedoissa ei
tarvitse olla tietyn henkilon nimea, vaan yhteystietona voi olla esimerkiksi pelkka
sahkodpostiosoite (esim. tietosuoja@urheiluseura.esim), johon rekisteroityjen
pyynnoista vastaavalla henkilolla on paasy.

Rekisterdidyn oikeuksien laajuus riippuu siita, mita kasittelyperustetta kulloinkin
kaytetaan. Kun kasittelyperusteena on rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite, yleinen
etu tai julkisen vallan kaytto, ovat rekisterdidyn oikeudet suppeammat kuin silloin, kun
kasittelyperusteena on sopimus, suostumus tai rekisterinpitajan oikeutettu etu.

Tietosuojaoikeudet eivat mydskaan aina koske kaikkia henkildtietoja. Taman vuoksi
onkin tarkeaa, etta harrastustoiminnassa on pohdittu, miten rekisteroityjen oikeuksia
ja pyyntoja toteutetaan kaytannossa.
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0 Muista

w Laadi prosessi rekisteroityjen oikeuksien toteuttamiselle: miten rekisterdidyt
ottavat yhteytta toteuttaakseen oikeuksiaan, kuka pyyntdihin vastaa, miten
rekisterdity tunnistetaan ja miten pyynnot kaytannossa toteutetaan. Muista
myo&s dokumentoida pyynndt. Ota oikeuksien toteuttaminen huomioon myds,
kun hankit uusia jarjestelmia.

-

Kun harrastustoiminnan jarjestaja kasittelee alaikdisen lapsen tai nuoren
henkildtietoja, sen on huomioitava, etta myos alaikaisen huoltajalla voi olla oikeus
kayttaa tietosuojaoikeuksia alaikaisen puolesta. Toisaalta alaikaisella on oikeus omiin
tietoihinsa, eika tietoja saa aina luovuttaa huoltajalle.
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2. Kuvaa harrastustoiminnan jarjestajan tekemaa henkilotietojen
kasittelya selosteella kasittelytoimista

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista on kirjallinen kuvaus organisaation
tekemdstd henkilotietojen kasittelysta. Sen laatiminen tekee harrastustoimijan
tietosuojatydsta  jarjestelmallisempas ja auttaa henkildtietojen  kasittelyn
dokumentoinnissa. Seloste kasittelytoimista on organisaation sisainen asiakirja.

Seloste kasittelytoimista tulee laatia, jos:

e organisaatiossa on yli 250 tyontekijaa tai
¢ henkildtietojen kasittely ei ole satunnaista

¢ henkildtietojen kasittely aiheuttaa todennékoisesti riskin rekisterdidyn
oikeuksille ja vapauksille taikka

o kéasiteltavat henkilbtiedot sisaltavat erityisia henkilotietoryhmia.

Harrastustoiminnassa kasitellaan wusein ainakin harrastajien ja mahdollisten
tyontekijoiden henkildtietoja saannonmukaisesti. Talldin nama henkildtietojen
kasittelytoimet on sisallytettava selosteeseen.

Seloste toimii apuvalineena henkildtietojen kasittelyn hahmottamisessa. Sita voidaan
hyodyntaa myos osoittamaan, etta henkildtietoja kasitellaan tietosuojalainsaadannon
mukaisesti. Seloste kasittelytoimista on eri dokumentti kuin rekisterdityjen
informointina kaytettava esimerkiksi tietosuojaseloste. Selostetta ei ole tarkoitettu
kaytettavaksi suoraan rekisterdidyn informointiin, mutta sitd voidaan hyodyntaa
rekisterdidyille suunnatun tiedon tuottamisessa. Tietosuojavaltuutetun toimisto on
laatinut mallin siita, miten selosteen voi toteuttaa.

Lue lisd4: Seloste kasittelytoimista | Tietosuojavaltuutetun toimisto.3

's R

Muista

w Laadi harrastustoiminnan tarvittavista kasittelytoimista seloste kasittelytoimista.

3 https://tietosuoja.fi/seloste-kasittelytoimista
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Mita tietoja selosteessa kasittelytoimista tulee olla?

Selosteessa tulee olla seuraavat tiedot:

rekisterinpitdjan ja mahdollisen yhteisrekisterinpitajan, rekisterinpitajan
edustajan ja tietosuojavastaavan nimi ja yhteystiedot;

kasittelyn tarkoitukset;
kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkildtietoryhmistg;

henkilotietojen vastaanottajien ryhmat, joille henkilGtietoja on luovutettu
tai luovutetaan, mukaan Iukien kolmansissa maissa tai kansainvalisissa
jarjestodissa olevat vastaanottajat;

tiedot henkildtietojen siirtamisestad kolmanteen maahan tai
kansainvaliselle jarjestdlle, mukaan lukien tieto siitd, mikd kolmas maa tai
kansainvalinen jarjestd on kyseessa, seka asianmukaisia suojatoimia
koskevat asiakirjat, jos kyseessa on yleisen tietosuoja-asetuksen 49
artiklan 1 kohdan toisessa alakohdassa tarkoitettu siirto;

eri tietoryhmien poistamisen suunnitellut maaraajat tai sen
maarittamisen kriteerit;

yleinen kuvaus asianmukaisista teknisista ja organisatorisista
toimenpiteista, kuten henkildtietojen salauksista, kyvysta taata
tietojarjestelmien luottamuksellisuus, kaytettavyys ja vikasietoisuus seka
menettelyistd, joilla arvioidaan saanndllisesti teknisten ja
organisatoristen toimenpiteiden tehokkuutta kasittelyn turvallisuuden
varmistamiseksi.
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3. Sovi henkilotietojen kasittelysta

Jos harrastustoiminnan jarjestaja kayttaa henkilotietojen kasittelyyn ulkopuolista
tahoa, sen on huolehdittava, etta henkilotietojen kasittelysta laaditaan kirjallinen
henkilotietojen kasittelysopimus. Sopimuksella varmistetaan, etta henkilotietojen
kasittelyd koskevat velvoitteet toteutetaan myos silloin, kun henkildtietojen
kasittelija kasittelee henkilotietoja harrastustoimijan lukuun.

Ennen sopimuksen laatimista on hyva tunnistaa henkilotietojen kasittelyn roolit: mika
taho on rekisterinpitaja ja mika henkilotietojen kasittelija, joka kasittelee henkilotietoja
rekisterinpitajan lukuun. Henkilotietojen kasittelija voi esimerkiksi olla palkanlaskija,
joka laskee ja maksaa harrastustoimijan tyontekijoiden palkat. Harrastustoiminnan
jarjestaja on tassa tilanteessa rekisterinpitaja, silla se maarittelee, keille palkkaa
maksetaan ja milla perusteella.

Rekisterinpitaja voi ulkoistaa henkilotietojen kasittelya vain sellaisille kasittelijoille,
joilla on kaytdssa riittavat suojatoimet tietosuojan varmistamiseksi.

( )

o Esimerkki

Judoseuralla on kaytdssa ulkopuolisen IT-toimittajan
toiminnanohjausjarjestelma, jossa kasitelladn seuran harrastajien henkilotietoja.
IT-toimittaja on henkildtietojen kasittelija jarjestelmassa kasiteltavien
harrastajien henkil6tietojen osalta ja judoseura on rekisterinpitaja. Seura tekee
kirjallisen sopimuksen IT-toimittajan kanssa henkilotietojen kasittelysta
toiminnanohjausjarjestelmassa, jotta se voi varmistua siita, etta IT-toimittaja
noudattaa seuran tekemia tietosuojalinjauksia ja henkilGtietojen kasittelyyn
liittyvia velvollisuuksia.

\. J

Sopimuksessa rekisterinpitdgja ja henkilotietojen kasittelija sopivat, miten
henkildtietojen kasittelijan tulee kasitella ja suojata kasittelemansa henkildtiedot.
Sopimuksessa tulee maaritella muun muassa henkilotietojen kasittelyn kohde ja kesto,
kasittelyn luonne ja tarkoitus, henkilotietojen tyyppi ja rekisterodityjen ryhmat seka
rekisterinpitajan velvollisuudet ja oikeudet. Henkilotietojen kasittelijan on lisaksi
varmistettava, etta sen alaisuudessa toimivat henkildt, joilla on paasy henkilotietoihin,
kasittelevat niita vain rekisterinpitajan ohjeiden mukaisesti.

( )

0 Muista

w Laadi henkilotietojen kasittelysopimukset ulkopuolisten palveluntarjoajien
kanssa, kun ne kasittelevat henkildtietoja harrastustoimijan puolesta.
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4. Arvioi henkilotietojen kasittelyn riskit ja vaikutukset

Harrastustoiminnan jarjestajan on arvioitava henkilotietojen kasittelyyn liittyvia
riskej/a aina, ennen kuin se ryhtyy kasittelemaan henkilotietoja. Kun henkilotietojen
kasittelyyn todennakoisesti liittyy korkea riski henkiloille, joiden tietoja kasitellaan, on
tehtava tietosuojan vaikutustenarviointi. Tietosuojan vaikutustenarviointi auttaa
tunnistamaan, arvioimaan ja hallitsemaan henkilotietojen kasittelyyn sisaltyvia
riskeja.

Vaikutustenarvioinnissa arvioidaan henkildtietojen kasittelysta aiheutuvia riskeja seka
tarvittavia toimenpiteita, joilla riskeihin puututaan. Vaikutustenarviointi on tehtava
silloin, kun suunnitellaan henkildtietojen kasittelya, joka todennakdisesti aiheuttaa
korkean riskin henkildiden oikeuksille ja vapauksille. Se on tarkoitettu jatkuvaksi
riskien tunnistamisen ja hallitsemisen prosessiksi. Vaikutustenarviointi on tehtava
ennen kasittelyn aloittamista ja sita on paivitettava tarvittaessa.

Mita tarkoitetaan riskilla?

Yleisessa tietosuoja-asetuksessa riskilla tarkoitetaan henkilétietojen kasittelysta
rekisterdidylle mahdollisesti aiheutuvia fyysisia, aineellisia tai aineettomia
vahinkoja esimerkiksi silloin, kun kasittely saattaa johtaa syrjintaan,
identiteettivarkauteen tai petokseen, taloudellisiin menetyksiin, sosiaaliseen
vahinkoon tai pseudonymisoinnin kumoutumiseen.

Tarvittavat suojatoimenpiteet on suhteutettava henkilotietojen kasittelysta
aiheutuvaan riskiin: mita korkeampi kasittelyyn liittyva riski on, sita tehokkaampaa
suojausta tarvitaan. Riski voi olla korkea, kun kasitellaan esimerkiksi erityisiin
henkildtietoryhmiin kuuluvia tietoja, lasten tietoja tai laajaa joukkoa koskevaa ja suurta
maaraa henkilotietoja.

Riskin tasoa arvioidaan henkilotietojen kasittelyn luonteen, laajuuden, toistumisen,
asiayhteyden ja tarkoitusten perusteella. Mita laajamittaisempaa ja saanndllisempaa
kasittely on ja mita arkaluonteisimmista henkilotiedoista on kyse, sita korkeampi riski
rekisterdidyille voi aiheutua. Jos yhdistys kasittelee laajamittaisesti arkaluontoisia tai
erityisiin henkildtietoryhmiin sisaltyvia tietoja, sen tulee laatia kasittelysta tietosuojan
vaikutustenarviointi. Esimerkiksi harrastajien terveystietojen kasittelya voi vaatia
vaikutustenarvioinnin tekemisen.
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Milloin tietosuojan vaikutustenarviointi tulee laatia?

Tietosuojan vaikutustenarviointi tulee laatia, kun suunniteltu henkilotietojen
kasittely voi aiheuttaa korkean riskin ihmisten oikeuksille ja vapauksille.
Tallainen tilanne on kasilla esimerkiksi silloin, kun henkilotietojen kasittelyssa
kaytetdan uutta teknologiaa, erityisia henkildtietoja kasitellddn laajamittaisesti ja
kun kasitelldadn haavoittuvassa asemassa olevien (esim. lapset, tyontekijat,
ikdantyneet) henkilotietoja.

0 Muista

Tunnista ja arvioi henkilotietojen kasittelysta rekisterdidyille aiheutuvat riskit.
Laadi tietosuojan vaikutustenarviointi, kun riski on korkea.

. J

Tietosuojavaltuutetun toimisto on laatinut ohjeen rekisterinpitajien tueksi tietosuojan
vaikutustenarvioinnin tekemista varten ja yksinkertaisen Excel-kirjaamistyokalun, jota
voi halutessaan kayttaa vaikutustenarvioinnin tekemiseen.

Lue lis&d4: Vaikutuksenarviointi | Tietosuojavaltuutetun toimisto.?

4https://tietosuoja.fi/vaikutustenarviointi
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9. limoita henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta

Jokaiselle, joka kasittelee henkildtietoja. Taman vuoksi on tarkeaa, etta
a harrastustoiminnan jarjestajd on laatinut prosessin henkilotietojen
tietoturvaloukkausten kasittelyyn. Sen on varmistettava, ettd kalkki
TIETOTURVA- (e e . . . .
LOUKKAUS henkilotietojen kasittelyyn osallistuvat osaavat tunnistaa
tietoturvaloukkaustilanteet ja toimia niissa sovitusti.
Tietoturvaloukkauksesta  pitaa  tietyisséd  tilanteissa  ilmoittaa
tietosuojavaltuutetun toimistolle ja kohteeksi joutuneille henkiloille.

A\ Henkildtietojen tietoturvaloukkaus tapahtuu ajan myotd melkein
o

Henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta voi seurata esimerkiksi identiteettivarkaus tai
petos, maineen vahingoittuminen tai salassa pidettavien henkilotietojen
paljastuminen.

Mika on henkilotietojen tietoturvaloukkaus?
Henkildtietojen tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan tapahtumaa, jonka
seurauksena henkildtietoja tuhoutuu, haviaa, muuttuu, henkildtietoja luovutetaan
luvattomasti tai niihin paasee kasiksi taho, jolla ei ole kasittelyoikeutta.
Henkilotietojen tietoturvaloukkauksia voivat olla esimerkiksi

e havinnyt tiedonsiirtovaline, kuten USB-tikku

e Vvarastettu tietokone

e hakkerointi tai kyberhydkkays

¢ haittaohjelmatartunta

e laskun postitus vaaralle henkildlle

e henkildtietojen katselu oikeudetta

Henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta voi seurata esimerkiksi identiteettivarkaus tai
petos, maineen vahingoittuminen tai salassa pidettdvien henkildtietojen
paljastuminen.

Tarkeinta on, ettd henkildtietojen tietoturvaloukkauksen havaitsemisen jalkeen
saadaan mahdollisimman nopeasti kdynnistettya toimenpiteet, joilla vahinkoa voidaan
rajoittaa. Harrastustoiminnan jarjestdjan kannattaa laatia prosessi henkilotietojen
tietoturvaloukkausten kasittelyyn ja nimeta etukdteen henkild (esimerkiksi
tietosuojavastaava), jonka vastuulla loukkausten selvittaminen ja dokumentointi on.
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Milloin henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta tulee ilmoittaa
valvontaviranomaiselle?

Jos henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta aiheutuu riski rekisterdidyille, siita
on ilmoitettava tietosuojavaltuutetun toimistolle 72 tunnin kuluessa sen
ilmitulosta. limoituksen voi laatia tietosuojavaltuutetun toimiston
ilmoituslomakkeella verkkosivujen kautta.

Milloin henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta tulee ilmoittaa loukkauksen
kohteena olevalle henkilolle?

Jos henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta aiheutuu korkea riski
rekisterdidyille, siita on ilmoitettava myos loukkauksen kohteeksi joutuneelle,
jotta tdma voi tehda tarvittavia varotoimia ja varautua riskeihin, joita
tietoturvaloukkaus hanelle aiheuttaa.

Tietyissa poikkeuksellisissa tilanteissa rekisterinpitajan ei tarvitse ilmoittaa
rekisterdidyille henkiltietojen tietoturvaloukkauksesta:

e rekisterinpitdja on toteuttanut asianmukaiset tekniset ja organisatoriset
suojatoimenpiteet ja niitd on sovellettu henkildtietojen
tietoturvaloukkauksen kohteena oleviin henkil6tietoihin (erityisesti niit3,
joiden avulla henkildtiedot muutetaan ulkopuolisille mahdottomiksi
ymmartaa, kuten salausta)

e rekisterinpitdja on tehnyt jatkotoimenpiteita, joilla varmistetaan, etta
rekisterdidyn oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuva korkea riski ei enaa
todennakdisesti toteudu

e se vaatisi kohtuutonta vaivaa, koska ei esimerkiksi tiedeta, keita
rekisterdidyt ovat.

Jos rekisteroityihin ei voida ottaa yhteytta henkilékohtaisesti, on kaytettava
julkista tiedonantoa tai vastaavaa toimenpidetta, jolla rekisteroityja
informoidaan yhta tehokkaalla tavalla.

Jos rekisterinpitaja ei ole ilmoittanut henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta
rekisterdidylle, valvontaviranomainen voi vaatia ilmoituksen tekemista.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TIEKE R Euroopan unionin
TOIMISTO LR rahoittama

48



Rekisterinpitgjalla on  velvollisuus  dokumentoida  kaikki  henkilGtietojen
tietoturvaloukkaukset, niiden vaikutukset seka tehdyt korjaavat toimet. Tama
tarkoittaa sita, etta tietoturvaloukkaustilanteessa tulisi sailyttaa esimerkiksi asiaan
littyvat sahkopostit ja muu yhteydenpito, ottaa talteen jarjestelman lokitiedot
tapahtuman ajalta seka kirjata ylos kaikki toimenpiteet ja henkilot, joiden kanssa asiaa
on hoidettu. On rekisterinpitajan velvoite itse arvioida henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta aiheutuvat seuraukset ja se, tuleeko tapahtuneesta ilmoittaa
valvontaviranomaiselle ja rekisteroidylle.

Lue lisd3: Tietoturvaloukkaukset | Tietosuojavaltuutetun toimisto.s

( R

o Muista

A Havaitse henkil6tietojen tietoturvaloukkaukset, arvioi niista aiheutuvat riskit
rekisterdidyille ja tee tarvittaessa ilmoitukset valvontaviranomaiselle ja kohteeksi
joutuneille henkildille. Dokumentoi tapahtunut ja loukkauksen kasittelyn vaiheet.

o Esimerkki

Tennisvalmentajat pitivat kuukausittaisen kokouksensa tennishallin kahviossa.
Kahviossa ei ollut kokouksen aikana muita henkildita, mutta yhdelta
valmentajalta oli jaanyt epahuomiossa pelaajien terveystietoja sisaltava paperi
kahvion poéydalle kokouksen paatyttya. Kahviossa seuraavana paivana
tennisvuoronsa jalkeen istuskellut porukka 16ysi paperilapun ja vei sen kahvion
myyjalle. Kahvion myyja kertoi tapahtuneesta tennisseuran puheenjohtajalle.

Tennisseura arvioi, etta rekisteroidyille eli pelaajille saattaa aiheutua
tapahtuneesta korkea riski, koska kahvion poydalle jaanyt paperi sisalsi
pelaajien terveystietoja, eikd tennisseura tieda, kuinka moni on voinut nahda
lapun. Tennisseura ilmoitti tapahtuneesta tietoturvaloukkauksesta
tietosuojavaltuutetun toimistolle ja henkildille, joiden tietoja paperi sisalsi.

>https://tietosuoja.fi/tietoturvaloukkaukset
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Mita tietoja valvontaviranomaiselle tulee antaa tietoturvaloukkauksesta?

Valvontaviranomaiselle tehtdvan tietoturvaloukkausilmoituksen tulee sisaltaa
vahintaan seuraavat seikat:

1. kuvattava tapahtunut henkildtietojen tietoturvaloukkaus,
mahdollisuuksien mukaan asianomaisten rekisterdityjen ryhmat ja
arvioidut lukumaarat seka henkilotietotyyppien ryhmat ja arvioidut
lukumaarat

2. tietosuojavastaavan nimija yhteystiedot tai muu yhteyspiste, josta voi
saada lisatietoa

3. Kkuvattava henkilotietojen tietoturvaloukkauksen todennakdiset
seuraukset

4. Kkuvattava toimenpiteet, joita rekisterinpitdja on toteuttanut tapahtuneen
johdosta, tarvittaessa myos toimenpiteet mahdollisten
haittavaikutuksien lieventamiseksi.

Jos edella mainittuja tietoja ei ole mahdollista toimittaa samanaikaisesti, tiedot
voidaan toimittaa vaiheittain ilman aiheetonta viivytysta.

Mita tietoja rekisterdidyille tulee antaa tietoturvaloukkauksesta?

Loukkauksen kohteeksi joutuneelle henkildlle ilmoitetaan tapahtuneesta
yksinkertaisella ja selkedlla kielella seuraavat seikat:

1.  mita on tapahtunut

2. mitka ovat tietoturvaloukkauksen todennakdiset seuraukset henkildille

3. mihin toimenpiteisiin rekisterinpitaja on ryhtynyt tietoturvaloukkauksen
vuoksi ja mita toimenpiteita se on tehnyt mahdollisten haittavaikutusten

lieventamiseksi

4. tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muu yhteyspiste, josta voi saada
lisatietoa.
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6. Siirra henkilotietoja EU:n ulkopuolelle vain, jos edellytykset
tayttyvat

Kun henkilotietoja siirretaan EU:n ja ETA-alueen ulkopuolelle kolmansiin maihin,
tietosuojan taso el valttamatta vastaa EU:n tietosuojavaatimuksia. Taman vuoksi on
olemassa tiettyja edellytyksia, joiden on taytyttava, jos tietoja aiotaan Siirtaa
Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Harrastustoiminnan jarjestajan on tunnistettava, siirretaanko sen toiminnassa tietoja
kolmansiin maihin. Henkilotietoja voi siirtya esimerkiksi erilaisten jarjestelmien ja
sahkoisten palvelujen kautta.

Euroopan talousalueeseen kuuluvat EU-maiden lisaksi Islanti, Liechtenstein ja Norja.
Henkilotietoja saa siirtaa naihin maihin samoilla perusteilla kuin Suomen sisalla. Kun
henkilotietoja siirretaan naiden maiden ulkopuolelle, voi siirrosta aiheutua riskeja
henkildille, joiden tietoja siirretaan.

Jotta henkilotietoja voidaan siirtaa, tulee molempien alla olevien edellytysten tayttya:
1. Henkilotietojen kasittelyn on oltava ylipdatdan sallittua kyseisessa tilanteessa.

2. Henkil6tietojen siirtoihin on kaytettava siirtoperustetta, jotka luetellaan yleisessa
tietosuoja-asetuksessa. Lisaksi on arvioitava tapauskohtaisesti, tarvitaanko
tietosuojan tason varmistamiseksi viela taydentavia suojatoimia.

Kunkin siirtoperusteen kayttamiseen liittyy tiettyja edellytyksia. Harrastustoiminnan
jarjestajan on arvioitava, mika siirtoperusteista on sopiva. Jos minkaan siirtoperusteen
edellytykset eivat tayty, henkildtietoja ei voida siirtaa.

( )
0 Muista
v Varmista, ettd henkildtietojen siirroissa ETA-alueen ulkopuolelle taytetaan niille
asetetut vaatimukset.
. J
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Mita harrastustoiminnan jarjestajan tulee huomioida henkilotietojen
siirrossa ETA-alueen ulkopuolelle?

1.

Harrastustoiminnan jarjestajan on ensin selvitettava, siirtaako se tai sen
kayttama henkildtietojen kasittelija tai alikasittelija henkildtietoja ETA:n
ulkopuolelle.

Jos henkil6tietoja siirretdan ETA:n ulkopuolelle, harrastustoiminnan
jarjestajan on varmistettava, etta henkilotietojen kasittely on sallittua
kyseisessa tilanteessa ja henkil6tietojen siirrolle on maaritelty tietty
siirtoperuste.

Taman jalkeen on tarkistettava, taataanko siirrettaville henkildtiedoille
kolmannen maan lainsaadanndssa ja/tai kaytanndissa sellainen
henkildtietojen suojan taso, joka vastaa EU:n vaatimuksia.

Jos kaytetty siirtoperuste ei yksin takaa riittavaa tietosuojan tasoa, sita
voidaan tietyissa tilanteissa taydentaa erilaisilla suojatoimilla.
Harrastustoiminnan jarjestajan on selvitettava, voidaanko tallaisia
suojatoimia ottaa kayttoon.

Arvio henkilGtietojen kansainvalisista siirroista kannattaa dokumentoida.

Lue lisaa: Henkilotietojen siirrot Euroopan talousalueen ulkopuolelle |

Tietosuojavaltuutetun toimisto.®

®https://tietosuoja.fi/henkilotietojen-siirrot-etan-ulkopuolelle
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1. Ohjeista ja kouluta harrastustoiminnassa mukana olevia
tietosuojasta

Tietosuojaa toteuttavat kaikki harrastustoiminnassa mukana olevat monenlaisissa
arkisissa tilanteissa. Jokaisella harrastustoiminnassa mukana olevalla on
tietosuojaan liittyvia vastuita. Harrastustoimijan tietosuoja on silla tasolla, miten
harrastustoiminnassa mukana olevat henkilot sitd toteuttavat. Tietosuoja on pysyva
0sa harrastustoiminnan jokapaivaista tyota, eika se ole kertaluonteinen harjoitus tai
vain tiettyjen dokumenttien laatimista.

Henkilon, jolla on paasy henkildtietoihin, tulee kasitella niita rekisterinpitajan ohjeiden
mukaisesti. Jotta jokainen henkilotietojen kasittelyyn osallistuva voisi toteuttaa
tietosuojaa harrastustoiminnassa oikein, on harrastustoiminnan jarjestajan
varmistettava jokaisen osaaminen laatimalla ohjeita henkildtietojen kasittelysta ja/tai
mahdollistamalla osallistuminen tietosuojakoulutukseen. Myds uuden henkilon
perehdyttaminen tietosuoja-asioihin on tarkeaa.

Tietosuojan kaytannon toteuttamiseksi yhdistys voi laatia esimerkiksi eritasoisia
tietosuojaohjeistuksia tai tarkistuslistoja eri roolien mukaan. Olennaista on korostaa
huolellisuutta henkildtietojen kasittelyssa ja ohjeistaa, etta henkildtietoja saa kasitella
vain harrastustoiminnan tarkoituksiin.

Henkiloita on hyva ohjeistaa esimerkiksi salassapidosta, jotta harrastustoiminnassa
mukana olevat eivat luovuta tietoja oikeudettomasti ulkopuolisille. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu myds sen jalkeen, kun henkild lopettaa harrastustoiminnassa toimisen.
Rekisterinpitajan on hyva maaritella, mita tarkoittaa ulkopuolinen henkilo tassa
yhteydessa.

( )

o Esimerkki

Jaakiekkojoukkueen A urheilijoiden henkilotietoja ei lahtokohtaisesti saa
luovuttaa toisen jaakiekkojoukkueen B:n joukkueenjohtajalle, jos tdma ei ole
milldan tavalla mukana jaakiekkojoukkueen A toiminnassa.

\ J

Harrastustoiminnassa mukana olevien on hyva tiedostaa, missa roolissa han kasittelee
henkildtietoja missakin tilanteessa. Jos henkildllda on useita eri rooleja, tulee hanen
tunnistaa, milla tavalla han voi kasitella mitakin henkildtietoja kussakin roolissaan.
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0 Muista

b Ohjeista harrastustoiminnassa mukana olevia henkildtietoja kasittelevia
henkildita henkilotietojen kasittelysta.

. J

Tietosuojavaltuutetun toimiston ja TIEKEn GDPR4CHLDRN-hankkeessa on laadittu
tietosuojaosaamista kartoittavia testeja yhdistyksissa hallinnoivassa roolissa toimiville
seka valmentajille ja ohjaajille. Testeillda voi kartoittaa perustason ymmarrysta
tietosuojasta. Jos testissa parjaa riittavan hyvin, saa raportin mukana visuaalisen
merkin osaamisestaan. Testeja voidaan kayttaa yhdistysten uusien henkildiden
perehdytyksen tukena. Toiminnassa mukana olevia voidaan pyytaa tekemaan testi
esimerkiksi vuoden valein ja tutustumaan testin raportin osoittamiin lisamateriaaleihin
testin jalkeen.

Avaa osaamistestit: Osaamistestit | Tietosuoja harrastuksissa.’

’https://tietosuojaharrastuksissa.fi/materiaalipankki/osaamistestit/
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8. Hallitse henkilotietojen elinkaari suunnittelusta keraamiseen,
sailytykseen ja poistamiseen

Henkilotietojen kasittelyn elinkaari alkaa henkilotietojen kasittelyn suunnittelusta ja
paattyy henkilotietojen poistamiseen tal arkistointiin. Tietosuoja-asiat tulee ottaa
huomioon elinkaaren jokaisessa valheessa.

Kun henkilotietojen kasittelya suunnitellaan, maaritelldadn ensin henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus. Samalla otetaan huomioon henkilotietojen
kasittelyn periaatteet, rekisterdidyn informointi ja oikeuksien toteuttaminen,
henkilotietojen suojaustoimenpiteet seka laaditaan riskiarviointi ja
tietosuojadokumentointi, kuten seloste kasittelytoimista ja sopimus henkilotietojen
kasittelysta. Lisaksi maaritellaan tietojen kasittelyyn liittyvat roolit ja vastuut.

Kun henkilotietoja kerataan, tulee huomioida henkildtietojen minimointi seka
tasmallisyys. Henkilotietojen kaytdossa on tarkeaa ottaa huomioon ainakin
kayttotarkoitussidonnaisuus, kayttooikeushallinta seka tietojen luovuttamiseen
liittyvat vaatimukset.

Henkilotietojen sailytyksessa on Kkiinnitettava huomiota sailytyspaikkaan ja
tarvittaviin teknisiin suojaustoimenpiteisiin. Kun henkilotietojen sailytysaika on
paattynyt, henkildtiedot tulee poistaa turvallisesti ja sailytysaikoja noudattaen.

Harrastustoiminnassa henkildtietojen kasittelyyn voi olla hyodyllista maaritella
prosessit esimerkiksi naihin tilanteisiin:

e rekisteroityjen oikeuksien toteuttaminen

e tietoturvaloukkausten havaitseminen ja ilmoittaminen niista
valvontaviranomaiselle ja rekisteroidyille

e uusien hankintojen tekemisen yhteydessa tietosuojan vaikutustenarviointi ja
henkilotietojen kasittelysta sopiminen

e henkildtietojen ker&&aminen: mita tietoja keratdén, kuka keraa, missa
sailytetadn ja miten ja milloin poistetaan

¢ henkildtietojen poistaminen, kun henkild lopettaa harrastustoiminnassa: mita
eri tahojen (valmentajan/ohjaajan, joukkueenjohtajan, seuran tyontekijan) on
huomioitava.
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Esimerkki

Voimisteluseura on maaritellyt prosessin henkildtietojen poistamiseen
voimistelijan lopettaessa. Kun voimistelija ilmoittaa valmentajalle lopettavansa
harrastuksessa, valmentaja ilmoittaa voimistelijan lopettamisesta seuran
valmennuspaallikdlle seka joukkueen joukkueenjohtajalle. Joukkueenjohtaja
ilmoittaa asiasta joukkueen rahastonhoitajalle. Seuran valmennuspaallikkd
ilmoittaa asiasta seuran sihteerille.

Valmentaja, joukkueenjohtaja ja rahastonhoitaja poistavat tarvittavat tiedot
voimistelijasta seuran antamien ohjeiden mukaisesti esimerkiksi sdhkdpostistaan
ja paperilappusilta. Seuran valmennuspaallikkd ja sihteeri tekevat tarvittavat
henkildtietojen poistot seuran toiminnanohjausjarjestelmasta ja ilmoittavat
lajiliitolle, ettd voimistelija on lopettanut seurassa. Jotkut tiedot voimisteluseura
joutuu sailyttamaan lakisaateisen sailytysajan, eika niita voida poistaa heti.

@
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Tietosuojan suppea muistilista harrastustoimijoiden hallituksille

10.

11.

12.

13.

14.

Tunnista harrastustoiminnan jarjestajan oma rooli henkildtietojen
kasittelyssa eri yhteyksissa.

Tunnista mita henkilotietoja harrastustoiminnassa kasitellaan, ketka niita
kasittelevat ja mitka ovat kunkin tahon roolit henkildtietojen kasittelyssa.

Maérittele henkildtietojen kasittelylle tarkoitus ja kasittele henkilétietoja vain
naihin tarkoituksiin. Jos vaihdat kayttotarkoitusta, tulee rekisterdidyille
ilmoittaa muutoksesta ennen kasittelyn aloittamista.

Maarita henkilotietojen kasittelyn perusteet henkildtietojen eri
kayttotarkoituksissa.

Minimoi harrastustoiminnan yhteydessa kasiteltavia henkildtietoja. Jos
henkilotietoja on pakko kasitelld, mieti tarkasti, mitka henkil6tiedot ovat
tarpeellisia mihinkin tarkoitukseen.

Tarkasta saanndllisesti, ettd harrastajien henkilétiedot ovat oikein ja korjaa
vaarat tiedot kaikkialta. Pyyda harrastajia ilmoittamaan, jos heidan tietonsa
muuttuvat.

Kerro henkilotietojen kasittelysta eri tahoille (mm. harrastajille, tyontekijoille,
ohjaajille, valmentajille, huoltajille, sidosryhman edustajille). Huomioi
erityisesti lapsille annettavan tiedon ymmarrettavyys.

Rajoita henkil6tietojen sailyttaminen minimiin: poista henkildtiedot
valittdmasti, kun niita ei enaa tarvita. Poista myds varmuuskopiot.

Laadi prosessi rekisteroityjen oikeuksien toteuttamiselle: miten rekisterdidyt
ottavat yhteytta, kuka pyyntoihin vastaa, miten rekisterdity tunnistetaan ja
miten tietosuojacikeudet kaytanndssa toteutetaan.

Havaitse henkilotietojen tietoturvaloukkaukset, arvioi niista aiheutuvat riskit
rekisterdidyille ja tee tarvittaessa ilmoitus valvontaviranomaiselle ja
kohteeksi joutuneille henkildille. Dokumentoi tapahtunut ja kasittelyn vaiheet

Laadi seloste henkilotietojen kasittelytoimista harrastustoiminnassa.

Laadi henkildtietojen kdsittelysopimukset ulkopuolisten palveluntarjoajien
kanssa, kun ne kasittelevat henkildtietoja harrastustoimijan puolesta.

Tunnista ja arvioi henkildtietojen kasittelysta rekisterodidyille aiheutuvat
riskit. Laadi tietosuojan vaikutustenarviointi, kun riski on korkea

Ohjeista harrastustoiminnassa mukana olevia henkilotietojen kasittelysta.
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Mita on hyva huomioida valokuvien ja
videoiden julkaisemissa?

Harrastustoiminnassa saatetaan ottaa kuvia ja videoita lapsista. Valokuva tai video
on henkilotieto, jos henkilo on tunnistettavissa siita.

Harrastajien valokuvien kasittelylle ja julkaisemiselle esimerkiksi verkkosivuilla on
oltava lainmukainen peruste. Harrastustoiminnan jarjestaja voi pyytaa esimerkiksi
suostumuksen valokuvien julkaisemiseen lapselta tai lapsen huoltajalta tilanteen
mukaan. Jos suostumus pyydetaan lapselta itseltdan, on huomioitava lapsen ika ja
kKyky arvioida antamansa suostumuksen merkitysta. Lue lisaa suostumuksen
pyytamisesta alaikaiselta kohdasta "Suostumus alaikaiselta” sivulta 19.

On harrastustoiminnan jarjestajan vastuulla osoittaa, etta suostumus on annettu.
Suostumus on taman vuoksi hyva pyytaa kirjallisesti.

Kaikilta kuvissa olevilta, tunnistettavilta henkildilta tulee olla suostumus kuvan
julkaisemiseen. Jos suostumusta ei ole saatu kaikilta, ei kuvaa voi julkaista niin, etta
sellaiset henkilot, jotka eivat ole antaneet suostumustaan, ovat siita tunnistettavia.

HenkilGilla on oikeus perua antamansa suostumus kuvien julkaisemiseen. Jos henkild
peruu suostumuksensa, tulee kuva lahtokohtaisesti poistaa tai muokata sita niin, ettei
henkild ole siita tunnistettava.

Suostumus valokuvien ja videoiden ottamiseen ja julkaisemiseen tulee voida antaa
vapaaehtoisesti, joten suostumus tulee pyytaa sellaisella tavalla ja sellaisessa
tilanteessa, jossa harrastaja kokee voivansa myos kieltaytya, eika hanen tarvitse
esimerkiksi pelata joutuvansa epasuosioon. Tama on hyva huomioida erityisesti silloin,
jos suostumus pyydetaan suoraan lapselta.

Valokuvien ja videoiden julkaisemisessa esimerkiksi sosiaalisessa mediassa tulee
ottaa huomioon se, etta sosiaalisen media alusta saattaa kayttaa kuvia ja videoita
myds omiin tarkoituksiinsa. Kuvissa tunnistettaville henkildille on kerrottava tieto siita,
missa valokuva julkaistaan ja mita julkaisemisesta voi seurata henkildlle (esimerkiksi
valokuvien mahdollinen leviaminen tai kaytto toisiin tarkoituksiin).

Valokuvien ja videoiden ottamiseen ja julkaisemiseen on hyva laatia ohje, jota kaikki
harrastustoiminnassa mukana olevat toimivat noudattavat.
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Milloin harrastustoiminnan jarjestaja voi julkaista lasten kuvia ja videoita
esim. verkkosivuillaan?

Harrastustoiminnan jarjestajalla on oltava lainmukainen peruste julkaista
harrastajien kuvia ja videoita. Harrastustoimijan on esimerkiksi pyydettava
suostumus lapselta tai lapsen huoltajalta valokuvien ja videoiden julkaisemiseen.
Suostumuksen tulee olla yksildity, joten suostumuksessa on tullut mainita se,
etta lapsesta otettuja kuvia julkaistaan harrastustoimijan verkkosivuilla.

Harrastustoiminnan jarjestajalla on oltava lainmukainen kasittelyperuste harrastajien
henkildtietojen julkaisemiseen ja kasittelyyn myos sosiaalisen median palveluissa.
My0ds sosiaalisen median kayttoon kannattaa laatia ohje.
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Mita on hyva huomioida terveystietojen
kasittelyssa harrastustoiminnassa?

™ Tiedot lapsen allergioista, sairauksista tai I1dakityksista voivat usein olla
? olennaisia tietoja,  jotta  lapsen terveys  ja turvallisuus
@) | harrastustoiminnassa voidaan taata.

SENSITIIVINEN
DATA

Terveystiedot  kuuluvat erityisiin henkilotietoryhmiin, joiden kasittely on
lahtokohtaisesti kiellettya. Terveydentilaa koskevien tietojen kasittely voi olla sallittua
esimerkiksi suostumuksen perusteella. Jos terveystietoja kerataan lapsen tai lapsen
edustajan suostumuksen perusteella, tulee tata pyytaa ilmoittamaan ainoastaan
lapsen terveyden ja turvallisuuden kannalta tarpeelliset ja olennaiset terveystiedot.

Tietoja ei saa kerata varmuuden vuoksi tai mahdollista tulevaa tarvetta varten.
Esimerkiksi tietoa ruoka-aineallergioista ei voi kerata, jos sille ei ole asianmukaista
perustetta ja tarvetta juuri silla hetkella. Harrastustoiminnan jarjestajan on kyettava
osoittamaan, etta lapsi tai lapsen edustaja on antanut nimenomaisen suostumuksen
lapsen terveystietojen kasittelyyn.

Lue lisaa suostumuksen antamisesta kohdasta "Suostumus vaatii harrastajalta
tahdonilmaisun” sivulta 18 ja kohdasta "Suostumus alaikaiselta” sivulta 19.
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Esimerkki

Pesapallojoukkueen valmentaja Iahettaa joukkueessa aloittaneen lapsen
huoltajalle linkin lomakkeeseen, jossa tiedustellaan lapsen sairauksia tai
laakityksia, joista valmentajan olisi tarpeellista olla tietoinen harjoituksissa
lapsen terveyden ja turvallisuuden takaamiseksi. Pesapalloseura on ohjeistanut
valmentajia kerddmaan pelaajien mahdollisia terveystietoja kyseisella
lomakkeella, jotta lasten terveystietoja tiedustellaan seuran maarittelemalla
tavalla ja tietoja paasevat kasittelemaan vain kunkin joukkueen valmentajat,
joiden on tarpeellista kasitella tietoja.

Lapsen huoltaja paasee kirjautumaan lomakkeeseen kaksivaiheisella
tunnistautumisella. Lomakkeessa pyydetaan ilmoittamaan vain niista
sairauksista ja laakityksista, joista valmentajien on tarpeellista tietaa lapsen
terveyden ja turvallisuuden takaamiseksi harjoituksissa. Lomakkeessa
pyydetaan myos suostumus terveystietojen kasittelyyn ja kerrotaan, etta
suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Koska suostumus lapsen
terveystietojen kasittelyyn pyydetdaan sahkdisen lomakkeen yhteydessa, pystyy
pesapalloseura osoittamaan tarvittaessa jalkikateen, etta huoltaja on antanut
suostumuksen lapsen terveystietojen kasittelyyn ja etta heilld on
kasittelyperuste kyseisten tietojen kasittelyyn.

@

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TIEKE R Euroopan unionin
TOIMISTO LR rahoittama

61




Mita on hyva huomioida henkilotietojen
luovuttamisessa harrastustoiminnassa?

Harrastoiminnassa saattaa esiintya tilanteita, joissa on tarve luovuttaa henkilotietoja
harrastustoimijan ulkopuolisille tahoille. Henkilotietojen [uovuttamisesta tulee
iImoittaa rekisteroidyille etukateen ja kertoa, mita heita koskevia tietoja ulkopuolisille
luovutetaan.

Henkildtietojen luovuttamiselle, kuten kaikelle muullekin kasittelylle, tulee aina olla
lainmukainen peruste. Jos harrastustoiminnan jarjestajan oikeudesta luovuttaa
rekisteroidyn tietoja muille ulkopuolisille tahoille ei ole saadetty laissa,
harrastustoiminnan jarjestajan on pyydettava rekisterdidylta erikseen suostumus
tietojen luovuttamiseen. Harrastustoiminnan jarjestajan on naissakin tilanteissa
kerrottava rekisterdidyille siitd, miten ja mihin hanen henkildtietojaan tullaan
kayttamaan. Harrastajille on annettava etukateen tieto siita, etta tietoja annetaan
ulkopuolisille tahoille.

On hyva huomioida, etta rekisteroityjen puhelinnumerot ja osoitteet voivat olla salaisia.
Talloin informointi henkilotietojen luovuttamisesta on erityisen tarkeaa. Henkilolla
saattaa olla my0Os turvakielto tai han ei muusta syysta halua, etta hanen tietojaan
jaetaan esimerkiksi muille harrastajille tai harrastustoiminnan jarjestajan
yhteistyokumppaneille.
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Voiko harrastustoiminnan jarjestaja julkaista yksittaisen harrastajan
tuloksia esim. kilpailusta tai taitotapahtumasta?

Yksittaisen harrastajan kilpailu- tai taitotuloksen julkaisemisessa esimerkiksi
harrastustoiminnan jarjestajan verkkosivuilla tulee ottaa huomioon
rekisterdityjen informointi seka oikeusperuste julkaisemiselle. Rekisterinpitajan
vastuulla on arvioida, onko julkaiseminen lainmukaista. Julkaisusta on joka
tapauksessa kerrottava kilpailuun osallistujille.

Jos harrastustoiminnan jarjestaja julkaisee tulokset itse, sen on ensinnakin
arvioitava, mita kasittelyn oikeusperustetta se kayttaa julkaisemiseen.
Julkaiseminen voi joissain tilanteissa tapahtua rekisterinpitdjan oikeutetun edun
perusteella. Rekisterdidylla on talldin oikeus vastustaa henkildtietojen julkaisua.
Rekisterinpitdjan on informoitava kilpailun osallistujaa siita, etta tiedot
julkaistaan seka oikeudesta vastustaa henkilotietojen kasittelya.

Tulosten julkaisemisen oikeusperuste voisi olla on myds rekisterdidyn
suostumus, jolloin harrastustoiminnan jarjestaja voisi pyytaa kilpailijoilta erillisen
suostumuksen henkildtietojen julkaisemiseen jo esimerkiksi kilpailuun
iimoittautumisvaiheessa. Rekisterdity voi peruuttaa suostumuksensa milloin
vain, jolloin tiedot tulee poistaa.

Yhdistysten on arvioitava tapauskohtaisesti, voidaanko tiedot julkaista
rekisterinpitajan oikeutetun edun perusteella, vai tarvitaanko julkaisemiseen
rekisterdidyn suostumus.

Jos harrastustoiminnan jarjestaja luovuttaa rekisteroityjen henkilotietoja kaupallisiin
tarkoituksiin tai kaupallisten yhteistyokumppaneiden kanssa toimimiseen, tulee sen
ottaa huomioon kasittelyn lainmukaisuus, erityisesti jos kyse on alaikaisten lasten
henkildtietojen luovuttamisesta kaupallisiin tarkoituksiin.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TIEKE RERCEl Euroopan unionin
TOIMISTO LR rahoittama

63



LITE 1: SUOSTUMUSLOMAKE - MALLIPOHJA

SUOSTUMUS [kirjoita tahan, mihin tarkoitukseen suostumusta pyydetdan, esim.
valokuvaan]

Annan suostumukseni [kirjoita tdhan yksiloidysti, mihin tarkoitukseen
suostumusta pyydetaan. Jos henkildtietoja kasitellaan useampaan eri
tarkoitukseen, eri kdyttotarkoituksia varten on pyydettava erilliset
suostumukset. Esim.

[] valokuvien ottamiseen jalkapallojoukkueen harjoituksissa
L[] valokuvien julkaisemiseen jalkapalloseura verkkosivuilla
[ valokuvien julkaisemiseen jalkapalloseuran Instagramissaj.

Suostumuksen antaminen on vapaaehtoista. Tietoja ei kayteta
automatisoitujen  yksittdispaatosten  tekemiseen ja  profilointiin
[suostumuslomakkeessa  tulee  ilmoittaa  tietojen  kdyttamisesta
automatisoitujen yksittaispaatosten tekemiseen ja profilointiin. Jos kaytat
tietoja nailla tavoin, kerro siitaj.

Voin halutessani peruuttaa antamani suostumuksen milloin vain olemalla
yhteydessa [kirjoita tdhan, mihin voi olla yhteydessd peruuttaakseen
suostumuksen,  esim.  joukkueen  valmentajaan.  Suostumuksen
peruuttaminen tulee olla yhta helppoa kuin sen antaminen]. Suostumuksen
peruuttamisen jalkeen [kirjoita tdhan, mitd tietoja suostumuksen
perusteella on kasitelty, esim. valokuviani] ei enaa kasitella ja ne poistetaan
[suostumuksen  perusteella  kasiteltavat tiedot on  poistettava
peruuttamisen jalkeen, jollei tietojen sdilyttamiselle ole muuta lainmukaista
perustettal.

Taman  suostumuksen  perusteella  kasiteltavien  henkilotietojen
rekisterinpitaja on [kirjoita tahan, mikd taho on henkilotietojen
rekisterinpitaja, esim. Jalkapalloseura ry]. Voin tutustua tarkemmin /kirjoita
tahdn, mista rekisterinpitdjan informointi kyseisten henkilotietojen
kasittelyyn Ioytyy, esim. valokuvien Kkasittelyyn jalkapalloseuran
verkkosivuilta ja lisaa linkki tietosuojainformointiinj.
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LIITE 2: SARJAKUVAT TIETOSUOJASTA INFORMOINTIIN

HenkilOtietojen kasittelysta erityisesti lapsille ja nuorille voi viestia oheisilla
sarjakuvilla, jotka kuvaavat harrastustoiminnan tietosuojaan liittyvia tilanteita.
Sarjakuvat voivat toimia myos tietoisuuden kasvattamiseksi omassa yhdistyksessa —
ne voi esimerkiksi tulostaa yhdistyksen tilojen seinalle muistuttamaan tarkeasta
aiheesta!
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Vieraile sivustolia:
tietosuojaharrastuksissa.fi
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Euroopan unionin rahoittama. Tamén julkaisun sisaltd edustaa vain kirjoittajien
nékemyksia ja he ovat niistéd yksin vastuussa. Euroopan unioni tai Euroopan komissio

eivat ole vastuussa tdman julkaisun sisallosta.
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