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Johdanto

Tassda dokumentissa esitellyn kuuden kuvakkeen tavoitteena on selventda tietosuojaan ja
henkilotietojen kasittelyyn liittyvia termeja sekd konsepteja. Kuvakkeet on kehitetty hankkeessa
GDPR4CHLDRN — Tietosuoja haltuun harrastustoiminnassa, ja niitd on hyodynnetty sivustolta
tietosuojaharrastuksissa.fi |0ytyvissa ohjeistavissa materiaaleissa.

Kuvakkeiden hyodyntaminen

Harrastustoimintaa jarjestavat yhdistykset voivat hyodyntdaa kuvakkeita havainnollistamaan
henkilotietojen kasittelya harrastajille tai muille rekisterdidyille. Yhdistykset voivat hyodyntaa
kuvakkeita myds esimerkiksi omia tyontekijoitd ja vapaaehtoistyontekijoitd perehdyttdessaan.
Kuvakkeet ovat ladattavissa kuvatiedostoina osoitteesta: Kuvakkeet | Tietosuoja harrastuksissa.*

Kuvakkeiden yhteydestad tulee |0ytyad aina vahintaan otsikko tai otsikko seka kuvaus, kuten alla
olevissa esimerkeissa. Kuvakkeiden alt-teksteja tulee kdyttaa saavutettavuuden parantamiseksi, jos
kuvakkeita hyodynnetdan sahkoisesti esimerkiksi verkkosivuilla.
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TIETOSUOJA

Esimerkki 1: Kuvakkeen hyédyntédminen pelkdllé otsikolla.
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TIETOSUOJA

Tietosuojalainsdadanto maarittelee, miten
henkilGtietoja voidaan harrastustoiminnassa
kasitella. Rekisterinpitdjallaon mm. vastuu
kasitella henkil6tietoja huolellisesti ja kertoa

niiden kasittelysta lapinakyvasti.

Esimerkki 2: Kuvakkeen hyddyntédminen otsikolla ja kuvauksella.

! https://tietosuojaharrastuksissa.fi/materiaalipankki/kuvakkeet/
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https://tietosuojaharrastuksissa.fi/materiaalipankki/kuvakkeet/

Kuvakkeiden selitteet

Kuvake 1: Tietosuoja
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Kuvakkeen kuvaus

Tietosuojalainsaadanté maarittelee, miten henkil6tietoja voidaan harrastustoiminnassa kasitella.
Rekisterinpitdjalla on mm. vastuu kasitelld henkilotietoja huolellisesti ja kertoa niiden kasittelysta
[apindkyvasti.

Miten harrastustoimintaa jarjestava yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta?

Yhdistys voi hyodyntda kuvaketta esimerkiksi tilanteissa, joissa rekisteroidyiltd pyydetaan heidan
henkilotietojaan. Merkilla viestitdan, ettd ndissa tilanteissa on kyse henkilotietojen kasittelysta, jota
tietosuojalainsaadantd koskee. Kuvaketta voi hyddyntdd myos yhdistyksen toimijoiden
perehdytyksessa.

Kuvakkeen alt-teksti

Kuvakkeessa henkilo pitelee lippua, jossa on suljettu riippulukko. Kuvakkeen ymparilla on
vaaleanvihred kehys. Kuvaketta kdytetdaan kuvaamaan sita, etta tilanteessa on kyse henkil6tietojen
kasittelysta, jota tietosuojalainsaadanto koskee.
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Kuvake 2: Rekisterinpitaja
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REKISTERINPITAJA

Kuvakkeen kuvaus

Rekisterinpitdjana toimii se taho, joka maarittelee, mihin tarkoituksiin henkilotietoja kasitellaan.
Harrastustoiminnassa henkilotietojen kasittelysta vastuussa oleva taho on |3dhtdkohtaisesti
henkil6tietojen rekisterinpitaja.

Miten harrastustoimintaa jarjestava yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta?

Yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta tilanteissa, joissa se haluaa korostaa olevansa rekisterinpitajana
vastuussa henkilotietojen kasittelysta. Kuvaketta voi hyodyntda myods yhdistyksen toimijoiden
perehdytyksessa.

Kuvakkeen alt-teksti

Kuvakkeessa on avoin kimmen, joka pitele henkilGtietoa kuvaavaa suorakulmiota, jonka keskelld on
henkil6a kuvaava symboli. Kuvakkeen ymparilla on vaaleanvihrea kehys. Kuvaketta voidaan kadyttaa
kuvaamaan sitd, ettd tilanteessa on kyse rekisterinpitdjan velvollisuuksista henkilGtietojen
kasittelyssa.
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Kuvake 3: Rekisteroity

E

REKISTEROITY

Kuvakkeen kuvaus

Rekisterdity on henkild, jota henkilotieto koskee. Harrastustoiminnassa rekisteroity voi olla
esimerkiksi harrastaja tai taman huoltaja. Rekisteroidyilla on tietosuojaoikeuksia, kuten oikeus
tutustua itseaan koskeviin tietoihin.

Miten harrastustoimintaa jarjestava yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta?

Yhdistys voi hyoddyntdaa kuvaketta silloin, kun viestitdan rekisterdidyille heidan oikeuksistaan
esimerkiksi osana henkilotietojen kasittelystd informointia. Kuvaketta voi hyddyntaa myos
yhdistyksen toimijoiden perehdytyksessa.

Kuvakkeen alt-teksti

Kuvakkeessa on henkilotietoa kuvaava suorakulmio, jonka oikeassa alakulmassa on plusmerkki.
Kuvakkeen ymparilld on vaaleanvihrea kehys. Kuvaketta voidaan kayttaa kuvaamaan sita, etta kyse
on rekisteroityad koskevasta henkil6tietojen kasittelyyn liittyvasta ohjeistuksesta.
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Kuvake 4: Lapsen tiedot
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LAPSEN TIEDOT

Kuvakkeen kuvaus

Lasten henkilGtietoja on suojattava erityisen hyvin, ja lasten henkilotietojen kasittelysta tulisi kertoa
lapsille sopivalla kielella.

Miten harrastustoimintaa jarjestava yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta?

Kuvaketta voidaan hyddyntaa silloin, kun viestitaan rekisteroidyille siitd, etta kasitelldaan lasten
henkil6tietoja. Kuvaketta voi hyddyntaa myos yhdistyksen toimijoiden perehdytyksessa.

Kuvakkeen alt-teksti

Kuvakkeessa on lapsi, joka pitelee kadessaan ilmapalloa. Lapsen oikealla puolella on informaatiota
kuvaava suorakulmio ja suurennuslasi. Kuvakkeen ymparilld on vaaleanvihred kehys. Kuvaketta
voidaan kadyttaa kuvaamaan sitd, etta henkilotietojen kasittely tai henkilotietojen kasittelyyn liittyva
ohjeistus koskee lapsia.
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Kuvake 5: Sensitiivinen data

SENSITIIVINEN
DATA

Kuvakkeen kuvaus

Erityisia eli arkaluontoisia henkilotietoja ovat mm. terveystiedot ja tiedot, josta ilmenee henkilén
etninen alkupera tai uskonnollinen vakaumus.

Miten harrastustoimintaa jarjestava yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta?

Kuvaketta voidaan hyodyntaa silloin, kun viestitdan siitd, ettd kasitellaan erityisiin
henkildtietoryhmiin kuuluvia henkil6tietoja. Kuvaketta voi hydodyntaa myos yhdistyksen toimijoiden
perehdytyksessa.

Kuvakkeen alt-teksti

Kuvakkeessa on informaatiota kuvaava suorakulmio. Suorakulmion oikeassa alakulmassa on silm3,
jonka yli on vedetty viiva. Kuvakkeen ymparilla on vaaleanvihrea kehys. Kuvaketta voidaan kayttaa
kuvaamaan sitd, ettd on kyse erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvan tiedon kasittelysta tai sita
koskevasta ohjeistuksesta.
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Kuvake 6: Tietoturvaloukkaus
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TIETOTURVA-
LOUKKAUS

Kuvakkeen kuvaus

Henkilotietojen tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan tapahtumaa, jonka seurauksena henkil6tietoja
esimerkiksi tuhoutuu, haviaa tai niihin paasee kasiksi taho, jolla ei ole tietojen kasittelyoikeutta.

Miten harrastustoimintaa jarjestava yhdistys voi hyodyntaa kuvaketta?

Yhdistys VOi hyodyntaa kuvaketta kertoessaan rekisterodidyille henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta. Kuvaketta voi hyddyntaa myos yhdistyksen toimijoiden perehdytyksessa.

Kuvakkeen alt-teksti

Kuvakkeessa on suljettu riippulukko, jonka keskella on henkil6a kuvaava symboli. Riippulukon sanka
on katkennut. Kuvakkeen ymparilla on vaaleanvihrea kehys. Kuvaketta voidaan kdyttdaa kuvaamaan
sitd, etta tilanteessa on kyse henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta.
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