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Ikoner som fortydligar dataskyddet

Ikonerna som visas nedan ger information om dataskydd i visuell form. Féreningar kan anvanda
dessa ikoner, till exempel i sin egen kommunikation.

Hitta mer information har: Ikoner som fortydligar dataskyddet | Dataskydd inom
hobbyverksamhet.!
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DATASKYDD
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PERSONUPPGIFTS-

ANSVARIG

REGISTRERAD

%

PERSONUPPGIFTER

AV BARN

Dataskyddslagstiftningen reglerar behandlingen av personuppgifter inom
hobbyverksamhet. Den personuppgiftsansvariga ar bland annat skyldig att
behandla personuppgifter omsorgsfullt och att beradtta 6ppet om behandlingen

Den personuppgiftsansvariga ar den aktor som faststdller de dndamal for vilka
personuppgifterna behandlas. Inom hobbyverksamhet ar den aktér som ansvarar
for behandlingen av personuppgifter i regel den personuppgiftsansvariga.

En registrerad ar den person som omfattas av en personuppgift. Inom
hobbyverksamhet kan den registrerade vara till exempel hobbyidkaren eller hens
vardnadshavare. De registrerade har dataskyddsrattigheter, till exempel ratt att
granska sina egna uppgifter.

Personuppgifter av barn ska skyddas sarskilt noga, och man boér beratta om
behandling av personuppgifter av barn pa ett satt som ar lampligt for barn.

L https://tietosuojaharrastuksissa.fi/sv/materialbank/ikoner-som-fortydligar-dataskyddet/
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https://tietosuojaharrastuksissa.fi/sv/materialbank/ikoner-som-fortydligar-dataskyddet/

s Sarskilda, alltsa kansliga personuppgifter ar bland annat halsouppgifter och

? uppgifter som avslojar den enskilda personens etniska ursprung eller religits
Overtygelse.
@ | "

KANSLIGA
DATA
I Med personuppgiftsincident avses en handelse som leder till att personuppgifter
N till exempel forstors eller forsvinner eller olovligen hamnar i hdnderna pa en aktér
a som saknar ratt att behandla dem.
PERSONUPPGIFTS-
INCIDENT
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Varfor ar det viktigt att skydda
personuppgifter?

1. Dataskydd ar en grundlaggande rattighet for alla

Dataskydd dr en grundlédggande riittighet for alla. Barn, unga och deras férdldrar ska
O | @] . o . . PR

kunna lita pd att personuppgifter behandlas enligt lagen ocksG inom
{;\T hobbyverksamhet. Anordnare av hobbyverksamhet har en viktig roll i att sk6ta om
dataskyddet och att etablera god praxis. Nér dataskyddet dr i ordning kan alla
koncentrera sig pd hobbyverksamheten och lita pa att deras personuppgifter dr i
goda hdnder.

DATASKYDD

Vad ar dataskydd?

Dataskydd tryggar ratten till personlig integritet. Dataskydd ar en grundlaggande rattighet,
som tryggar tillgodoseendet av de enskildas rattigheter och friheter vid behandling av
personuppgifter. Syftet med dataskydd ar ocksa att forebygga olagenheter som orsakas av
obehorig behandling av personuppgifter for de personer vars personuppgifter behandlas
inom hobbyverksamhet.

Vad avses med personuppgifter?

Personuppgifter ar alla uppgifter som anknyter till en identifierad eller identifierbar fysisk
person. Personuppgifter med vilka en person kan identifieras direkt ar till exempel
personbeteckning, ett sallsynt namn och en bild pa personen, medan personuppgifter med
vilka en person kan identifieras indirekt ar till exempel adress och fédelsedag. Kombinationer
av olika uppgifter kan vara personuppgifter om personen kan identifieras med uppgifterna.

Vad avses med dataskyddslagstiftningen?

Dataskyddslagstiftningen staller de yttre ramarna for nar och hur personuppgifter kan
behandlas. Nar anordnare av hobbyverksamhet behandlar olika personuppgifter ska de
beakta dataskyddslagstiftningens krav.

Dataskyddslagstiftningen omfattar EU:s allmdnna dataskyddsférordning (EU 2016/679),

Finlands nationella dataskyddslag (1050/2018) samt speciallagstiftningen till exempel om
behandling av patientuppgifter eller de anstalldas personuppgifter.
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Inom hobbyverksamhet behandlas olika typer av personuppgifter, till exempel namn,
personbeteckningar, adresser, uppgifter om allergier, kontonummer, fodelsetider, bilder och
videor. Inom hobbyverksamhet kan man behandla till exempel hobbyidkarnas, vardnadshavarnas,
arbetstagarnas, de frivilligas, handledarnas, coachernas samt styrelsemedlemmarnas
personuppgifter. Behandling av personuppgifter innebar bland annat insamling, forvaring,
anvandning, granskning, dverféring och overlatelse av personuppgifter.

Alla aktorer inom hobbyverksamhet har en viktig roll i efterlevnaden av dataskyddskraven, eftersom
personuppgifter behandlas pa ett eller annat séatt vid fler olika skeden av hobbyverksamhet. Inom
olika typer av hobbyverksamhet kan personuppgifter behandlas till exempel vid anmalan till lager,
betalning av licensavgifter samt nar man gar ut med information om traningar. Personuppgifter kan
behandlas i olika digitala system, pa papper eller med olika tekniska anordningar sasom
smarttelefoner och datorer.

Nar anordnare av hobbyverksamhet valjer hur personuppgifter kommer att behandlas ska de
sardrag som forknippas med hobbyverksamhet beaktas. Till exempel under scouternas skogshajkar
finns personuppgifterna inte nodvandigtvis tillgangliga i digitalt format, utan de behandlas pa
papperslappar. Da ska de krav som stélls for behandling av material pa papper beaktas.

Vad avses med den registrerade?

Den registrerade ar den person som kan identifieras genom en personuppgift. Inom
hobbyverksamhet kan den registrerade vara till exempel en hobbyidkare, en
styrelseledamot, en anstalld vid en idrottsférening, en enskild person som frivilligt deltar i
idrottsféreningens verksamhet, en lagledare for ett idrottslag eller vardnadshavaren till en
hobbyidkare.

Varfor ska anordnare av hobbyverksamhet filja dataskyddslagstiftningen?

Att folja dataskyddslagstiftningen ar obligatoriskt pa samma satt som det ar obligatoriskt att
folja till exempel bokféringslagstiftningen. Nar personuppgifter behandlas omsorgsfullt och
lagenligt kan anordnare av hobbyverksamhet skota sina viktigaste uppgifter smidigt,
personuppgifterna ar korrekta och uppdaterade, besluten baseras pa korrekt information
och e-postmeddelanden skickas till ratta adresser. Da kan ocksa hobbyidkarna lita pa att
anordnaren av hobbyverksamhet foljer lagen.

Om man inte tar hansyn till dataskydd kan det leda till ekonomiska férluster och daligt rykte
for anordnaren av hobbyverksamhet samt onddigt arbete som behdver utforas i efterhand.
Fortroendet for verksamheten kan skadas om det ar oklart hur hobbyidkarnas
personuppgifter anvands eller 6verlats. Bristfallig behandling av personuppgifter kan dven
leda till att skadat rykte och ekonomiska forluster fér hobbyidkaren.
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Dataskyddsrattigheterna tillhér ocksa alla barn och unga. Nar hobbyverksamhet anordnas for barn
ska anordnaren av hobbyverksamheten ta hansyn till att behandlingen av personuppgifter avser
personuppgifter av minderariga. Barnens personuppgifter ska skyddas sarskilt bra i och med att barn
inte nodvandigtvis kdnner till de risker och konsekvenser som férknippas med behandling av
personuppgifter, dataskyddsrattigheterna eller hur man kan skydda sina personuppgifter.

( N

o Kom ihag fdljande

v Ta reda pa vilka personuppgifter som behandlas inom hobbyverksamheten och vilka som

behandlar uppgifterna. Samla inte in personuppgifter endast “for sakerhets skull”.

Vilka personuppgifter som behovs i verksamheten beror pa syftet och reglerna for
hobbyverksamheten (till exempel idrottsféreningar, hantverksklubbar eller scoutkarer).
Anordnaren av hobbyverksamheten ska alltid bedoma relevansen av alla personuppgifter som
samlas in och kunna bevisa att alla personuppgifter som samlats in ar relevanta for verksamheten.
Personuppgifter far inte samlas in “for sdkerhets skull”, utan insamlingen av personuppgifter ska
vara planmassig och ske for ett visst andamal som faststallts pa férhand.
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2. Kansliga personuppgifter ska skyddas sarskilt noggrant

KANSLIGA
DATA

—

PERSONUPPGIFTS-

Sa kallade sdrskilda kategorier av personuppgifter innefattar kénsliga
uppgifter som avsléjar en enskild persons etniska ursprung, politiska
dsikter, religiosa eller filosofiska &vertygelse, medlemskap i
fackférening, hélsouppagifter, sexuell ldggning eller sexuellt beteende
eller genetiska och biometriska uppgifter. Behandling av dylika
personuppgifter dr i princip férbjuden. Det ska finnas en sérskild grund
for att dessa uppgifter ska kunna behandlas, och uppgifterna ska
behandlas sdrskilt noggrant.

Inom hobbyverksamhet kan man behandla uppgifter om en enskild persons

halsa,

religiosa eller filosofiska dvertygelse,

etniska ursprung,

politiska asikter,

sexuellt beteende och sexuell laggning samt

medlemskap i fackforening.

Kansliga uppgifter ska skyddas sarskilt noga. Uppgifter som hor till sarskilda kategorier av
personuppgifter far behinds endast om det finns en sarskild grund fér behandlingen enligt den
allmanna dataskyddsférordningen eller annan lagstiftning. Anordnare av hobbyverksamhet kan
behandla dylika uppgifter till exempel pa foljande grunder:

1. Nar den registrerade lamnat ett medvetet och entydigt samtycke till behandling
av de berdrda personuppgifterna. Ett uttryckligt samtycke kan lamnas till
exempel genom att skriva under en skriftlig forklaring, med en digital signatur
eller med tvastegsverifiering. Personen kan till exempel forst besvara ett e-
postmeddelande fran anordnaren av hobbyverksamhet och sedan erhalla en
digital bekraftelselank eller -kod.

@

. En politisk, filosofisk eller religios forening eller ett annat ideellt samfund kan

behandla uppgifter som hor till sarskilda kategorier av personuppgifter nar alla
foljande forutsattningar uppfylls:

e Uppgifterna behandlas inom ramen for berattigad hobbyverksamhet.

e Uppgifterna skyddas adekvat (till exempel med tekniska skydd,

behdrighetskontroll, [6senord).

e Samfundet behandlar endast personuppgifter av sina medlemmar, sina

tidigare medlemmar och enskilda personer som ofta ar i kontakt med
samfundet.

e Uppgifterna dverlats inte till uvtomstadende utan den enskilda personens

BYRA

samtycke.
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Vad ska anordnare av hobbyverksamhet ta i heaktande i samband
med behandling av kiinsliga personuppgifter?

Identifiera uppgifter som hor till sérskilda kategorier av personuppgifter och
behandlas inom hobbyverksamhet och férsdkra dig om att deras behandling
ar nédvandig.

Forsakra dig om att det finns en sarskild grund for behandlingen av
uppgifterna. Grunden for behandlingen av till exempel uppgiften om en
hobbyidkares allergier i samband med en skogshajk kan vara hobbyidkarens
uttryckliga samtycke. Om kansliga uppgifter behandlas med samtycke som
grund ska man kunna bevisa att samtycke har erhallits.

Forsakra dig om att uppgifter som hor till sarskilda kategorier av
personuppgifter skyddas noga till exempel med tekniskt skydd,
behorighetskontroll och I6senord.

Faststéll vilka personer inom hobbyverksamheten ska behandla uppgifter
som hor till sarskilda kategorier av personuppgifter. Se till att endast dessa
personer har atkomst till dessa uppgifter och att de foérstar de sarskilda
kraven som géller for behandling av kansliga uppgifter.

Faststall lagringstiden for personuppgifterna enligt syftet for behandlingen
av uppgifterna. Om till exempel uppgiften om en hobbyidkares allergier har
behandlats enbart for en skogshajk, ska uppgiften raderas efter hajken.

0 Kom ihag fdljande

Skydda kansliga uppgifter sarskilt noggrant. Forsakra dig om att det finns en sarskild grund for
behandlingen av uppgifter som hor till sarskilda kategorier av personuppgifter.

@
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3. Personbeteckningar far behandlas endast vid behov

Personbeteckningar fdr inte behandlas i onédan. Anordnare av hobbyverksamhet ska forsékra sig
om att det finns en grund fér behandlingen av personbeteckningar. Personbeteckningar anvénds
endast for identifiering av personer och fdr inte anvéndas till exempel i deltagarlistorna fér
trdaningar eller som anvédndarnamn.

Behandling av personbeteckningar inom hobbyverksamhet kan vara motiverad om det finns behov
av tillforlitlig identifiering av en enskild person och det inte finns ndgot annat satt for det. Enskilda
personer kan ofta skiljas fran varandra till exempel med endast fédelsedatumet eller -aret och da
behéver man inte anvanda hela personbeteckningen. Man ska alltid strava efter att samla in sa fa
personuppgifter som majligt.

Om man beslutar att anvanda personbeteckningar ska man veta syftet till detta och huruvida
anvandningen av personbeteckningar i det syftet ar tilldten enligt lagen. Personbeteckningen far
behandlas med den registrerades samtycke eller om det finns bestammelser och det i lagen.
Anordnare av hobbyverksamhet ska bedoma behandling av personbeteckningar i olika situationer
fran fall till fall. De ska ocksa se till att personbeteckningar inte utan grund ar tillgéngliga eller synliga
for personer som inte har ratt att behandla dem. Om man behandlar personbeteckningar ska
registret skyddas effektivt. Personbeteckningar ska inte utan grund antecknas i dokument som
skrivits ut eller upprattats pa basis av registret.

( )

O Kom ihag fdljande

Behandla personbeteckningar inom hobbyverksamheten endast om det &r viktigt att
hobbyidkarna identifierat pa ett tillforlitligt satt for att tillgodose deras rattigheter och
uppfylla deras skyldigheter eller for att utféra en uppgift som foreskrivits i lag.
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Vilka roller forknippas med behandling av
personuppgifter?

Det dr viktigt att anordnare av hobbyverksamhet identifierar de aktérer som behandlar
personuppgifter och deras roller i behandlingen av personuppgifter.

Vad avses med en personuppgiftsansvarig?

En personuppgiftsansvarig ar den person eller organisation som faststéller syftet av och
formerna for behandlingen av personuppgifter. | samband med hobbyverksamhet kan den
personuppgiftsansvariga vara till exempel en idrottsférenings styrelse i och med att styrelsen
ansvarar for idrottsféreningens verksamhet och faststaller syftet av och formerna for
behandlingen av personuppgifter inom idrottsféreningens verksamhet.

Vad avses med gemensamt personuppgiftsansvariga?

Om tva eller fler aktorer gemensamt faststéller andamalen med och medlen for
behandlingen av personuppgifter kallas de for gemensamt personuppgiftsansvariga.
Gemensamt personuppgiftsansvariga ska komma 6verens om ansvarsfordelningen tydligt
och 6ppet till exempel med ett separat avtal.

Vad avses med ett personuppgiftshitrade?
Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas rakning
enligt den personuppgiftsansvarigas anvisningar. Personuppgiftsbitradet har ofta atkomst till

den personuppgiftsansvarigas personuppgifter. Till exempel ett féretag som tillhandahaller
olika tjanster som till exempel IT-tjdnster kan vara ett personuppgiftsbitrade.

DATAOMBUDSMANNENS ’ NP Finansieras av
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1. Den personuppgiftsansvariga ansvarar for behandlingen av
personuppgifter

Den personuppgiftsansvarig faststdller syftet av och formerna fér behandlingen av

a personuppgifter. Den aktér som ansvarar fér hobbyverksamheten dr i regel den

//_:,/ personuppgiftsansvariga. Den personuppgiftsansvariga ska férsékra sig om
efterlevnaden av dataskyddslagstiftningen i behandlingen av personuppgifter.

PERSONUPPGIFTS-
ANSVARIG

Definitionen av en personuppgiftsansvarig ar en funktionell definition med syfte att rikta ansvaret
for efterlevnaden av dataskyddsbestammelserna till den aktor som faktiskt kan paverka
behandlingen av personuppgifter. Nar en anordnare av hobbyverksamhet anvander sig av externa
tjansteleverantorer till exempel for administration av hobbyidkarnas personuppgifter eller en IT-
tjansteleverantors system for verksamhetsstyrning eller en bokféringsbyra for sin bokforing ar
anordnaren av hobbyverksamhet personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som dessa externa
tjansteleverantorer behandlar i och med att anordnaren faststaller syftet av och formerna for
behandlingen av personuppgifter. | dessa fall ar den externa tjansteleverantoren
personuppgiftsbitrade. Trots att personuppgiftsbitrddet behandlar personuppgifter fran
anordnaren av hobbyverksamheten ar anordnaren i egenskap av den personuppgiftsansvariga
ansvarig for de personuppgifter som personuppgiftsbitradet behandlar.

0 Kom ihag fdljande

hd Den personuppgiftsansvariga faststéller andamalen med och medlen fér behandlingen av
personuppgifter.

Finansieras av
Europeiska unionen
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Exempel

En gymnastikforening behandlar olika personers personuppgifter i sin verksamhet.
Féreningen behandlar hobbyidkarnas personuppgifter for att géra hobbyverksamheten
mojlig, coachernas personuppgifter for Inebetalning, personuppgifter av deltagare i
tavlingar samt personuppgifter av representanterna for féreningens sponsorer.
Gymnastikféreningen behandlar hobbyidkarnas personuppgifter i Urheilujarjestelmat Oy:s
SPAGAATTI-system.

Gymnastikféreningens styrelse dr den personuppgiftsansvariga fér de personuppgifter som
behandlas inom foreningens verksamhet, eftersom styrelsen ansvarar for féreningens
verksamhet och har faststéllt de ovannamnda syftena och medlen fér behandlingen av
personuppgifter inom foreningens verksamhet. Foreningens styrelse ar den
personuppgiftsansvariga dven for de personuppgifter som behandlas i SPAGAATTI-systemet
trots att Urheilujarjestelmat Oy tillhandahaller systemet till foreningen i och med att
styrelsen har faststéllt bland annat hur uppgifterna behandlas och vilka av féreningens
anstallda som kan behandla vissa uppgifter i systemet. Urheilujarjestelmat Oy ar
personuppgiftsbitradet for de personuppgifter som finns i systemet.

Gymnastikforeningens styrelse ir den personuppgiftsansvariga
e faststaller varfor och hur personuppgifterna behandlas
Urheilujirjestelmit Oy ar personuppgiftsbitradet

e behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas rakning enligt den
personuppgiftsansvarigas anvisningar

@

*
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2. Personuppgiftshitradet hehandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvarigas rakning

Den personuppgiftsansvariga behandlar nédvdndigtvis inte alla personuppgifter sjdlv trots att den
faststdller dndamdlen med och medlen fér behandlingen av personuppgifter. En person eller en
organisation som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas réikning enligt den
personuppgiftsansvarigas anvisningar kallas fér personuppgiftsbitréde. Till exempel den som
tillhandahdller programvaran fér medlemsregister agerar i egenskap av ett personuppgiftsbitride
fér anordnaren av hobbyverksamhet.

Till exempel ett foretag, en enskild naringsidkare, en myndighet eller en férening kan vara
personuppgiftsbitraden. Med  personuppgiftsbitrade avses inte anstdllda for en
personuppgiftsansvarig som behandlar personuppgifter som en del av sina arbetsuppgifter.

Till exempel tillhandahallare av IT-tjanster som har atkomst till den personuppgiftsansvarigas
personuppgifter kan vara personuppgiftsbitraden. Uppgifterna av ett personuppgiftsbitrade kan
vara noga begransade till exempel till postleveranser. Uppgifterna kan ocksa vara omfattande och
forknippas med administrering av en viss tjanst for en annan organisation eller till exempel betalning
av loner till de anstallda.

Ett personuppgiftshitrade kan behandla personuppgifter endast for de syften som faststallts av den
personuppgiftsansvariga. Ett personuppgiftsbitrade kan inte behandla uppgifterna for sina egna
andamal.

Det ar viktigt att anordnare av hobbyverksamhet identifierar de aktorer som ar dess
personuppgiftsbitraden och ser till att ett avtal om behandling av personuppgifter har ingatts med
dem. | avsnittet "Avtala om behandlingen av personuppgifter " pa sidan 43 kan du ldsa mer om vad
ett avtal om behandling av personuppgifter bor innehalla.

e N
0 Kom ihag féljande
w Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas rakning
enligt den personuppgiftsansvarigas anvisningar.
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o Exempel

En fotbollsklubb har anskaffat en applikation for anmalningar till traningar av IT-leverantéren
Kulmapotku Oy. Kulmapotku Oy har dtkomst till de personuppgifter av spelare och coacher
som finns i applikationen. Kulmapotku Oy tillhandahaller en anmalningstjanst i applikationen
och behandlar fotbollsklubbens personuppgifter for fotbollsklubben enligt fotbollsklubbens
anvisningar. Kulmapotku Oy ar alltsa personuppgiftsbitradet for de personuppgifter som
behandlas i anmalningsapplikationen och fotbollsklubben ar den personuppgiftsansvariga.
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Vilka principer ska foljas vid hehandling av
personuppgifter?

Kl Dataskyddsprinciperna dr allmédnna principer och allmén praxis om
O } behandling av personuppgifter. Syftet med dataskyddsprinciperna dr att
I/ //’_:/ styra behandling av personuppgifter.

DATASKYDD PERSONUPPGIFTS-
ANSVARIG

Enligt principerna ska personuppgifter
1. behandlas lagenligt, adekvat och transparent
2. insamlas endast i ett visst, uttryckligt och lagligt syfte
3. insamlas endast i den man som ar ndédvandigt for behandlingssyftet

4. alltid uppdateras vid behov: oprecisa och felaktiga personuppgifter ska raderas
eller korrigeras utan drojsmal

5. forvaras i ett format fran vilket en enskild person kan identifieras endast sa
lange som det behdvs

6. behandlas konfidentiellt och sakert.

Dataskyddsprinciperna ska foljas under hela den tid som personuppgifterna behandlas, alltsa fran
insamling av uppgifter till deras forvaring och radering. Dataskyddsprinciperna ska alltid f6ljas och
man kan inte avvika fran dem ens med en enskild persons samtycke.

1. Ta hansyn till dataskydd anda fran borjan och i alla situationer

Dataskydd bér vara utgdngspunkten fér all behandling av personuppgifter vid hobbyverksamhet
och dataskydd bér alltid beaktas automatiskt ndr man bérjar behandla personuppgifter eller
dndrar metoderna fér behandlingen av personuppgifter.

Dataskyddsprinciperna ska inga som en del av de atgadrder dar personuppgifter behandlas.
Anordnare av hobbyverksamhet ska vidta de atgarder som behdévs for att man ska kunna bekrafta
och bevisa att man féljer dataskyddslagstiftningen. Sddana atgarder kan vara till exempel utbildning
av funktiondrerna, anvisningar och foreskrifter, volymskydd, kontroll av anvandningen av
personuppgifter, att dra forsorg om datasystemens dataskydd, kryptering av uppgifter, tekniska
begransningar samt gransknings- och dvervakningssystem.
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2. Legitim grund behovs for behandling av personuppgifter

Laglighetskravet pa behandling av personuppgifter ér en av dataskyddsprinciperna. Det innebdr
att behandling av personuppagifter alltid férutsétter en behandlingsgrund i lagen.

Grunden ska faststallas innan behandlingen inleds. Personuppgifter kan behandlas pa flera olika
grunder; det kan alltsa finnas fler an en behandlingsgrund. Nar behandlingen av personuppgifter ar
bunden till en behandlingsgrund, kan inte grunden langre bytas till en annan. Om det inte finns
nagon lagenlig grund for behandlingen av personuppgifter ar behandlingen lagstridig.
Behandlingsgrunden paverkar bland annat de dataskyddsrattigheter som den registrerade har till
sitt férfogande.

2.1 Rattsliga grunder for behandling av personuppgifter

Personuppgifter kan behandlas lagligt pa foljande grunder:

a. Den registrerades samtycke

En enskild person kan lamna sitt samtycke till behandling av sina personuppgifter for ett
specifikt andamal. Man kan lamna sitt samtycke skriftligen eller muntligen eller genom nagon
annan entydig bekraftande handling, till exempel att en ruta kryssas i vid besék pa en
internetsida. Lds mer om samtycke i avsnittet "Samtycke kraver hobbyidkarens viljeyttring" pa
sidan 19.

o Exempel

Handledaren av en konstklubb ber om deltagarnas samtycke med en pappersblankett
att ta bilder vid féljande sammankomst och att bilderna far anvandas for att beritta
om konstklubbens verksamhet pa klubbens webbplats.

b. Avtal

Nar den registrerade ar part i ett avtal far hens personuppgifter behandlas for att fullgora
avtalet. Om en person till exempel bestéller en munkjacka for supporter av en idrottsférening
kan foreningen behandla personens adressuppgifter sa att munkjackan kan levereras. Det &r
viktigt att faststalla avtalets innehall och syfte noga i och med att det bedéms utifran dem om
det ar nodvandigt att behandla uppgifter. Endast nédvandiga personuppgifter far behandlas.

c¢. Fullgorande av en rattslig forpliktelse som dvilar den personuppgiftsansvariga

Fullgérandet av den personuppgiftsansvarigas rattsliga forpliktelser kan forutsatta att den
personuppgiftsansvariga behandlar personuppgifter. Personuppgiftsansvariga i bade den
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privata och den offentliga sektorn kan ha rattsliga forpliktelser. En lagstadgad forpliktelse kan
endast grunda sig pa EU-lagstiftningen eller nationell lagstiftning.

o Exempel

En anordnare av hobbyverksamhet anmaler |I6neuppgifterna av sin arbetstagare till
skattemyndigheten. Eftersom anordnaren av hobbyverksamhet pa basis av
skattelagstiftningen har en skyldighet att anmala I6neuppgifterna till
skattemyndigheten ar grunden for behandlingen fullgdrande av en rattslig forpliktelse
som avilar den personuppgiftsansvariga.

d. Skydd av intressen som ar av grundlaggande betydelse for den registrerade eller for en
annan fysisk person

Behandling av personuppgifter ar tillaten nar den ar nédvandig for att skydda ettintresse som
ar av avgorande betydelse for den registrerades eller en annan fysisk persons liv. Denna grund
lampar sig for situationer dar det ar fraga om liv och déd eller om hot som skulle kunna leda
till skador eller annars vara skadliga for halsan. Behandling av personuppgifter kan tjana
intressen som &r av grundldggande betydelse i humanitara nodsituationer sasom
naturkatastrofer eller epidemier. Behandling av personuppgifter kan vara nédvandig bland
annat for att 6dvervaka epidemier och deras spridning.

e. Utforande av en uppgift av allmant intresse eller som ett led i den
personuppgiftsansvarigas myndighetsutovning

Personuppgifter far behandlas nar allmant intresse eller myndighetsutévning som den
personuppgiftsansvariga har fatt i uppgift att utféra forutsitter det. Detta kan vara en
tillamplig grund for behandlingen bade i den privata och den offentliga sektorn i situationer
som handlar om EU:s eller en stats allmadnna intresse eller myndighetsutdvning. En uppgift
som galler ett allmant intresse eller offentlig makt ska grunda sig pa lagen eller andra rattsliga
bestammelser. Behandling utifran ett allmant intresse kan utgoras av till exempel behandling
av personuppgifter for vetenskaplig eller historisk forskning eller for statistiska andamal.

f. Berattigat intresse

Det ar tillatet att behandla personuppgifter da det ar nédvandigt for att tillgodose berattigade
intressen hos den personuppgiftsansvariga eller en tredje part. Huruvida ett intresse kan
anses vara berattigat, avgors med ett sa kallat jamviktstest. | detta vags den
personuppgiftsansvarigas eller en tredje parts intressen mot den registrerades intressen och
grundldaggande fri- och rattigheter. Ett berattigat intresse kan foreligga till exempel nar den
registrerade ar kund eller anstalld hos den personuppgiftsansvariga.
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Pa vilka grunder kan anordnare av hohbyverksamhet behandla
personuppgifter?

Inom hobbyverksamhet kan grunden for behandling av personuppgifter vara till
exempel den registrerades samtycke, en lagstadgad forpliktelse eller den
personuppgiftsansvarigas berattigade intresse.

o Kom ihag foljande

v Se till att det alltid finns minst en av de sex grunderna for behandling av personuppgifter.
Notera att det kan finnas olika behandlingsgrunder fér de olika d&ndamalen av
behandlingen av personuppgifter.

2.2 Samtycke kraver hobbyidkarens viljeyttring

Ett samtycke ar en mojlig grund for behandling av personuppgifter. For att ett samtycke ska vara
giltigt ska det vara en

e specifik
e informerad
e genuint frivillig och
e otvetydig viljeyttring.
Den registrerade kan lamna sitt samtycke for ett pa forhand faststallt, uttryckligt och lagligt syfte.

Om syftet for behandlingen av personuppgifter andras, ska den personuppgiftsansvariga begara ett
nytt samtycke innan behandlingen inleds.

Ett specificerat samtycke betyder att nar samtycke begars ska man specificera syftet for insamlingen
av uppgifter. Man ska alltsa begdra separata samtycken for de olika andamalen, och man kan inte
begdra ett samtycke av den registrerade pa forhand for alla slags behandling av personuppgifter
utan att ndarmare specificera for vilket syfte samtycket begars.

Samtycket ska ocksa vara genuint frivilligt. Den registrerade ska alltsa ha en genuin mdjlighet att
inte lamna sitt samtycke och man ska ocksa kunna aterkalla sitt samtycke utan skadliga
konsekvenser. Ett samtycke ar inte genuint frivilligt, om den registrerade ar i svagare stallning an
den personuppgiftsansvariga. Den registrerade kan vara i svagare stallning till exempel om den
registeransvariga ar den registrerades arbetsgivare.

Ett samtycke ska ocksa vara entydigt och tydligt, vilket innebér att den registrerade inte kan ge sitt
samtycke genom att tiga, genom att Iata bli att géra nagot eller med rutor som ar fardigt ikryssade.
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Till exempel nar ett barn anmaler sig till en idrottshobby genom en elektronisk blankett kan det inte
finnas en fardigt markerad punkt som standard pa blanketten dar man begar ett samtycke for
publicering av bilder pa idrottslaget pa foreningens webbplats eller dar man endast meddelar att
man ger sitt samtycke for publicering av bilder ndar man gar med i idrottslaget.

o Exempel

En idrottsforening inleder ett test och erbjuder ett basketteam smartklockor for anvandning.
Idrottsforeningen ville folja idrottarnas aterhamtning. Féreningen begar samtycke av
idrottarna med en samtyckesblankett fér anvandning av smartklockorna och fér behandling
av uppgifter fran smartklockorna. Pa blanketten konstateras att om man inte ger sitt
samtycke for anvandning av smartklockan kommer man att fa tréna med ett annat lag under
testperioden av smartklockorna och far inte delta i tréningarna av sitt eget lag.

En enskild idrottare skulle nddvandigtvis inte vilja delta i testningen, men kanner sig pressad
till det eftersom hen vill delta i traningarna av sitt eget lag och kan kdnna att om hen inte
deltar i testningen kan det ha negativa konsekvenser for testningen. | detta fall ar idrottarens
samtycke inte frivilligt och uppfyller inte de krav som stéllts pa samtycke.

2.3 Samtycke av en minderarig

0 | Ndr man begdr samtycke av en minderdrig ska man ta den minderdrigas sérskilda
i O stdllning i beaktande. Den personuppgiftsansvariga bér till exempel beakta huruvida
m den minderdriga hobbyutévaren férstar konsekvenserna av behandlingen av hens

personuppgifter samt den ofta underordnade stéllningen av den minderdriga
hobbyutévaren gentemot den personuppgiftsansvariga. Om man begdr samtycke av
ett barn ska man ta sdrskild hénsyn till ett tydligt och enkelt sprdk.

PERSONUPPGIFTER
AV BARN

Vid tillhandahallande av till exempel sociala medier och andra applikationer direkt till barn kan barn
som fyllt 13 ar ge sitt samtycke till behandlingen av hens personuppgifter. Om barnet inte har fyllt
13 ar kravs vardnadshavarens samtycke eller fullmakt fér behandlingen av barnets personuppgifter.
| 6vrigt finns det ingen aldersgrans for nar man kan begadra samtycke av ett barn, utan den som
begar samtycket ska bedoma barnets formaga att ge sitt samtycke for det andamal som samtycket
avser fran fall till fall.

Nar man begar samtycke direkt av ett barn ska det ske pa sa satt och i en sadan situation att barnet
kdnner att hen ocksa kan vagra ge sitt samtycke utan att det leder till negativa konsekvenser som
till exempel att hen skulle falla i onad.
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Om man begar samtycke av vardnadshavaren till en minderarig ska man ta hansyn till vilken av
barnets vardnadshavare ar behorig att ge ett samtycke for barnet. Utgangspunkten ar att barnets
vardnadshavare representerar barnet. Barnets foralder ar inte alltid barnets vardnadshavare. Om
barnets foralder inte ar barnets vardnadshavare kan hen nédvandigtvis inte i alla situationer ha ratt
att representera barnet eller ratt att fa tillgang till information som géller barnet.
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3. Anvand personuppgifter endast for de planerade andamélen

Principen om bundenhet till anvdndningsdndamdlet innebdr att personuppgifter endast far samlas
in for ett visst pd férhand planerat syfte. Syftet for behandlingen av personuppgifter ska faststdllas
tydligt pd férhand. Uppgifter far inte senare behandlas pa ett sdtt som inte ér kompatibelt med de
ursprungliga dndamdlen.

De registrerade ska informeras om syftet for behandlingen av personuppgifter. Uppgifternas
anvandningsdandamal ska ocksa dokumenteras, alltsd upptecknas. Att personuppgifterna enbart behandlas
for ett visst syfte ar vasentligt for att uppratthalla fortroende. Faststallande av anvandningsandamalet hjalper
den registrerade att

o forsta varfor hens uppgifter behovs
e bedoma andamalsenligheten i anvandningsandamalet

e besluta om hen vill paverka behandlingen av egna personuppgifter genom att
utbva sina dataskyddsrattigheter (las mer om dataskyddsrattigheter i avsnittet
"Tillgodose hobbyidkarnas olika dataskyddsrattigheter" pa sidan 37).

o Exempel

En dansskola har faststéllt att personuppgifter behandlas inom skolans verksamhet for
foljande syften: féreningens medlemsférteckning, anordnande av danslektioner,
kommunikationer om verksamheten, insamling av medlemsavgifter, distribution av
nyhetsbrevet och I6nebetalningar.

\L J

Behandling av personuppgifter for ett nytt syfte som avviker fran det ursprungliga
anvandningsdandamalet ar tilldten nar det planerade anvandningsidndamalet ar foérenligt med
dataskyddsbestammelserna och

e samtycke av den registrerade erhalls for det nya anvandningsandamalet innan
behandlingen inleds
eller

e det finns en tydlig behandlingsgrund fér behandlingen finns i lagen.
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Nar en personuppgiftsansvarig avser behandla personuppgifter for ett annat an det ursprungliga
anvandningsdandamalet, ska den registrerade underrattas om detta innan behandlingen bérjar. Den
registrerade ska underrattas om det nya anvandningsandamalet, den registrerades rattigheter och
alla andra uppgifter som hor till arendet, férutom om det finns en lagstadgad grund for avvikelse
fran informationsplikten.

( )

o Kom ihag foljande

v Faststall ett visst andamal for behandlingen av personuppgifter och behandla
personuppgifter endast for det andamalet. Om du d@mnas anvanda uppgifter dven fér andra
andamal ska du underratta de registrerade om detta innan du borjar behandla uppgifterna.
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4. Beratta oppet om hehandlingen av personuppgifter

Transparens i samband med behandling av personuppgifter innebdr att den
personuppgiftsansvariga ska berdtta 6ppet hur personuppgifterna behandlas fér de registrerade.
Den personuppagiftsansvariga ska ge den registrerade all information om behandlingen av den
registrerades personuppgifter i en koncis, Iéttbegriplig och tydlig form. Ndgra specifika formkrav
har inte stdillts for den information som ges till de registrerade.

o Exempel

| samband med en digital anmalningsblankett berattar en musikklubb i form av en foérklaring
pa blanketten for hobbyidkare som blir medlemmar i klubben hur och varfér klubben
behandlar hobbyidkarnas personuppgifter.

7

Om persongifter samlas in fran personen sjalv bor den personuppgiftsansvariga underratta
personen om behandlingen av personuppgifter nar uppgifterna samlas in. Om persongifter samlas
in fran ett annat hall an personen sjalv boér den personuppgiftsansvariga underratta personen om
behandlingen av personuppgifter inom en rimlig tid, senast en manad efter det att uppgifterna
erhallits.

Om uppgifter som anvands fér kommunikationer med personen erhalls fran annat hall an fran
personen sjalv ska personen informeras senast nar man for forsta gangen tar kontakt med hen. Om
uppgifter som kommer att dverlatas till en annan mottagare erhalls fran annat hall an fran personen
sjalv ska personen informeras senast nar man for forsta gangen éverlater uppgifter.

s A

o Exempel

En idrottsforening har uppréattat en dataskyddsbeskrivning om sin behandling av
personuppgifter. Dataskyddsbeskrivningen delas ut till nya hobbyidkare nar de blir
medlemmar i foreningen. | dataskyddsbeskrivningen forklaras pa vilka grunder och for vilket
syfte idrottsforeningen behandlar hobbyidkarnas personuppgifter, vilka personuppgifter som
behandlas och hur lange samt vilka dataskyddsrattigheter hobbyidkarna har.
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Nir ska man informera hobbyidkarna om behandlingen av personuppgifter
inom hobbhyverksamheten?

N&r man borjar behandla en hobbyidkares personuppgifter ska man i regel underratta hen
om det. Detta kan goras till exempel med en dataskyddsbeskrivning pa webbplatsen av
anordnaren av hobbyverksamheten, med ett informationsbrev som skickas till alla
hobbyidkare eller pa anmalningsblanketten i samband med anmalan. Det satt som passar
bast beror pa hur man behandlar personuppgifterna.

Hobbyverksamhetens anordnare kan ocksa informera hobbyidkarna och deras
vardnadshavare regelbundet om behandlingen av personuppgifter i synnerhet om det sker
forandringar i behandlingen av personuppgifterna.

Vid behandling av barns personuppgifter ska den personuppgiftsansvariga se till att informationen
om det ges pa sprak och stil som barn kan forsta. Det ar alltsa viktigt att man berattar om
behandlingen av personuppgifter pa ett satt som ar lampligt fér malgruppen.

Lis mer: Beritta om behandlingen fér den registrerade | Dataombudsmannens byra.2

(" )

o Kom ihag filjande

v Beratta for de parter som deltar i hobbyverksamheten (bland annat hobbyidkarna, de
anstallda, handledarna, coacherna, vardnadshavarna, representanterna for
intressentgrupper) om behandlingen av deras personuppgifter. Ta sarskild hansyn till att
informationen for barn ska vara forstaelig.

2 https://tietosuoja.fi/sv/beratta-om-behandlingen-for-den-registrerade
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o Exempel

Ett ishockeylag deltar i ett lager som ishockeyféreningen anordnar. | samband med anmalan
till Iagret berattar idrottsforeningen hur de personuppgifter som samlas in i samband med
ishockeylagets anmalan behandlas av ishockeyféreningen. Féreningen berattar vilka
personuppgifter som samlas in och behandlas i samband med anmalan (till exempel
lagmedlemmarnas namn och kontaktuppgifter samt uppgifter som behdévs for inkvarteringen
och maltiderna under lagret). Féreningen berattar ocksa for vilket syfte uppgifterna
behandlas (till exempel fér anordnandet och koordineringen av lagret), vad som ar
behandlingsgrunden for de uppgifter som samlas in samt hur lange dessa uppgifter forvaras.
Dessutom berattar ishockeyféreningen hur hobbyidkarna kan anvanda sina
dataskyddsréattigheter (till exempel genom att kontakta lagets coach eller féreningens
dataskyddse-post).

DATAOMBUDSMANMNENS ’ T Finansieras av
® BYRA ‘ TIEKE Europeiska unionen

26




9. Behandla endast de personuppgifter som ar nodvandiga

Minimering av personuppagifter ér en av dataskyddsprinciperna. Minimering av uppgifter innebdr
att man inte far behandla personuppgifter mer én vad som dr nédvindigt och att man ska kunna
motivera behovet av personuppgifterna. Minimering av personuppgifter ska beaktas inom alla
delomrdden av hobbyverksamheten énda frdn bérjan.

Minimering av personuppgifter ska beaktas redan nar man samlar in personuppgifter: man far
endast samla in sddana uppgifter om hobbyidkarna, deras vardnadshavare eller andra personer som
deltar i hobbyverksamheten som behdvs for att anordna hobbyverksamheten. For att
personuppgifter endast samlas in nar de behdvs ska den personuppgiftsansvariga bedéma i varje
enskild situation syftet for vilket uppgifterna samlas in och vilka uppgifter som ar nédvandiga for
det. Forvaringen av personuppgifter ska ocksa begransas: personuppgifter som inte langre behovs
far inte forvaras i onddan.

Aven vid publicering av uppgifter ska man férsikra sig om att man inte till exempel p& webbplatser
publicerar uppgifter som inte behdver goras tillgangliga till stora grupper av manniskor samt att
man inte publicerar onédigt detaljerade uppgifter om hobbyidkarna till exempel pa sociala medier.
Nar man publicerar uppgifter pa webben, pa sociala medier och applikationer for
snabbmeddelanden bor man ta hansyn till att den personuppgiftsansvariga inte nédvandigtvis kan
kontrollera vad som sker med personuppgifterna efter det att de har publicerats pa webben. Att
begransa personuppgifterna till uppgifter som verkligen ar nédvandiga forhindrar for sin del
okontrollerad spridning och eventuellt missbruk av personuppgifterna.

( )

0 Kom ihdg fdljande

v Minimera personuppgifter som behandlas inom hobbyverksamheten genom att noga
overvaga huruvida det ar nédvandigt att behandla personuppgifterna och vilka
personuppgifter som ar nédvandiga for ett visst andamal.

o Exempel

En idrottsforening anordnar en tillstallning i borjan av sdsongen pa sin traningshall.
Idrottsforeningen ber personer som vill delta i evenemanget att anmila sig sa att féreningen
kan reservera ett tillrdckligt antal presenter for deltagarna. Pa anmalningsblanketten ber
idrottsforeningen endast uppgift om huruvida personen kommer att delta i evenemanget
eftersom féreningen inte behover veta deltagarens namn eller kontaktuppgifter for att
anskaffa presenterna.
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Hur kan hobbyverksamhetens anordnare beakta kravet pa minimering av
personuppgifter?

Innan man borjar behandla personuppgifter ska man ta stéllning till om det 6verhuvudtaget
ar nodvandigt att behandla personuppgifter for andamalet i fraga. Om det ar nédvandigt att
behandla personuppgifter ska man bedéma vilka uppgifter som ar nodvandiga for andamalet.

Om man har for avsikt att publicera listor som innehaller personuppgifter pa webben eller i
pappersformat pa en anslagstavla ska man bedéma pa férhand om det 6verhuvudtaget ar
nodvandigt att publicera listan. Om publiceringen dr nédvandig ska man bedéma om listan
dven innehaller personuppgifter som det inte dr nédvandigt att publicera.

Exempel: En gymnastikférening skickar ett e-postmeddelande till vardnadshavaren till ett
barn som anmalts till barngymnastik om att barnet har antagits till gruppen. Foreningen
publicerar inte namnen pa personer som anmalt sina barn till gymnastikgruppen pa sin
webbplats eftersom foreningen skickar personliga e-postmeddelanden till alla
vardnadshavare till barn som antagits och minimerar darmed publiceringen av
personuppgifter pa sin webbplats.

Behorigheter till systemen begrédnsas sa att personuppgifter endast behandlas av personer
som har till uppgift att behandla dem.

Man undviker att anvdanda gemensamma filtjanster dar till exempel personuppgifter av
spelarna i fotbollslag behandlas brett och dit till exempel alla hobbyidkare och deras
vardnadshavare har atkomst.

N&r man distribuerar e-post brett kan mottagarnas e-postadresser i vissa situationer skrivas
in i faltet for dold kopia (bcc) sa att de 6vriga mottagarnas e-postadresser inte syns for andra.

Platserna och metoderna fér behandlingen av personuppgifter faststalls pa forhand sa att
samma uppgifter inte i onddan behandlas pa flera olika stéllen.

Ondodiga pappersutskrifter av personuppgifter bor undvikas sa att uppgifterna inte hamnar
hos utomstaende och inte foérvaras i onddan.
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6. Behandla endast korrekta personuppgifter och korrigera felaktiga
uppgifter

Kravet pa att personuppgifterna ska vara exakta innebdr att de personuppgifter som
% behandlas ska vara korrekta och uppdaterade. Inexakta och felaktiga personuppgifter
G) | ska korrigeras eller raderas utan dréjsmdl.

REGISTRERAD

Den personuppgiftsansvariga ska sakerstalla att de uppgifter som den innehar ar exakta. Det ar
sarskilt viktigt att sakerstalla att uppgifterna ar korrekta da beslut som ar vasentliga for en enskild
person fattas utifran personuppgifter. Felaktiga uppgifter kan leda till allvarliga konsekvenser. Om
anordnaren av hobbyverksamhet till exempel kdanner till att en hobbyidkare ar allergisk mot @pplen,
men inte att hen dven ar allergisk mot noétter, kan detta dventyra personens halsa i samband med
maltider under ett lager.

Den personuppgiftsansvariga ska till sitt forfogande ha metoder for regelbunden bedémning av att
uppgifterna ar exakta och korrekta och uppdatera uppgifterna vid behov. Ocksa den registrerade
har i regel ratt att be att inexakta eller felaktiga uppgifter korrigeras samt att onodiga uppgifter
raderas.

Nar den personuppgiftsansvariga far personuppgifter av en annan personuppgiftsansvarig boér
uppgift om informationskallan antecknas fogas till dessa personuppgifter. Da kan information om
fel i personuppgifter vid behov férmedlas ocksa till den ursprungliga personuppgiftsansvariga.

Gor eventuella dndringar i personuppgifter pa alla platser dar uppgifterna forvaras eller behandlas.
Ett bra satt att sorja for att personuppgifterna ar korrekta ar att anordnaren av hobbyverksamheten
samlar in uppgifterna fran hobbyidkarna och ber dem meddela om eventuella andringar.

o Exempel

En hantverksklubb ber dem som anmalt sig till klubben att meddela handledaren om deras
kontaktuppgifter eller andra uppgifter andras.

0 Kom ihig foljande

v Kontrollera regelbundet att hobbyidkarnas personuppgifter ar korrekta och korrigera
felaktiga uppgifter overallt dar de férvaras eller behandlas. Be hobbyidkarna att meddela om
deras uppgifter dndras.
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1. Forsakra dig om att personuppgifterna behandlas pa ett siakert satt

Hobbyverksamhetsanordnaren ska sérja fér skyddet fér uppgifterna vid alla skeden

le
N av behandlingen frdn insamlingen av uppgifterna énda till deras férstéring. Séker
behandling férutsdtter till exempel att den personuppgiftsansvariga kan garantera
att systemen och tjdnsterna dr konfidentiella, enhetliga, tillgingliga och feltoleranta
PERSONUPPGIFTS-

INCIDENT samt att uppgifterna snabbt kan dterstdllas vid stérningar. Fér att skydda
uppgifterna ska behandlingen av personuppagifter ocksa féljas upp och évervakas.

Vad som ar en tillracklig niva av dataskydd beror pa karaktaren och volymen av de uppgifter som
behandlas: till exempel kansliga uppgifter och uppgifter som hor till sarskilda kategorier av
personuppgifter ska skyddas med ett effektivt tekniskt skydd. En stor volym av uppgifter kan 6ka
utomstdende aktorers intresse i uppgifterna, varfor uppgifterna ocksa ska skyddas effektivt.
Personuppgifter ska skyddas i alla sammanhang under hela livscykeln for behandlingen av
personuppgifter, alltsa fran insamling av uppgifter till radering av dem.

Uppgifterna ska skyddas fran utomstaende. Med utomstaende avses alla som inte har nagon grund
eller ratt att behandla personuppgifterna.

| digitala system kan utomstaendes atkomst till personuppgifterna forhindras med atkomstkontroll.
Den personuppgiftsansvariga ska se till att personuppgifter kan endast behandlas av personer som
pa grund av sina uppgifter har ratt att behandla dem. Notera att dven granskning av uppgifter utgor
behandling av personuppgifter. Det ar dven bra att radera en enskild persons atkomst till sddana
system som hen inte langre har ratt att ha tillgang till, till exempel nar personen far en annan roll i
foreningen.

( )

o Exempel

| en idrottsférening har fotbollslagets coacher och lagledaren ratt att behandla
personuppgifterna av sitt lag, men de har i princip ingen ratt att behandla personuppgifterna
av idrottarna i idrottslagets andra lag.

Man bor anvanda personliga anvandar-id:n i systemen. Anvandning av gemensamma anvandar-id:n
rekommenderas inte. Med personliga anvandarnamn kan den personuppgiftsansvariga battre
kontrollera och aven verifiera i efterhand vem som behandlat personuppgifterna.
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Nar den personuppgiftsansvariga boérjar anvanda ett nytt system eller en ny applikation, ska
standardinstallningarna kontrolleras fére anvandningen. Ur dataskyddssynpunkt bér man till

exempel

kontrollera att personuppgifterna inte visas for alla anvdndare som standard.

-

Kom ihag fdljande

Kontrollera standardinstallningarna for nya system och applikationer s att de inte samlar in
onddiga uppgifter eller tillat fér manga anvandare att se personuppgifterna.

@

Vad avses med datasikerhet?

Datasdkerhet dr en metod for att tillgodose dataskyddet. Syftet med datasdkerhet ar att
skydda material och datasystem. Med datasdkerhet avses bland annat organisatoriska och
tekniska atgarder med vilka man tryggar informationens konfidentialitet och enhetlighet,
systemens anvandbarhet och tillgodoseendet av den registrerades rattigheter.

Vem har ratt att behandla personuppgifter?

Den personuppgiftsansvariga ska faststdlla vem som har en adekvat grund att behandla
personuppgifter i varje enskild situation. Detta bor daven dokumenteras. En adekvat grund
kan vara till exempel en arbetsuppgift eller ett skil som grundar sig pa en enskild situation.
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8. Faststall forvaringstiderna for personuppgifterna och radera
onodiga uppgifter

Begrénsning av personuppgifternas férvaringstid dr en av dataskyddsprinciperna. Inom
hobbyverksamhet ska man ocksd radera personuppgifter som inte ldngre behévs sa att de inte
férvaras i onédan. Utgdngspunkten dr att personuppgifter férvaras endast sa Inge som det
behovs.

Den personuppgiftsansvariga ska faststdlla hur lange de olika personuppgifterna ska forvaras och
definiera en process for radering av uppgifterna. Om den personuppgiftsansvariga inte raderar
personuppgifterna som inte behovs finns det en risk att uppgifterna férvaras i flera ar utan en
lagenlig behandlingsgrund. Till exempel i handelse av ett datalackage kan det i dessa fall leda till att
mer personuppgifter hamnar i utomstaendes hander an om man hade raderat personuppgifter som
inte langre behovs.

Vid forvaring och radering av personuppgifter ska man ta hansyn till vilket format uppgifterna
behandlas i. Hobbyidkarna ska underrattas om foérvaringstiden for personuppgifterna eller
atminstone om de kriterier enligt vilka forvaringstiden faststalls. Faststallande av forvaringstiderna
och planeringen av forvaringen ar en del av hobbyverksamhetanordnarens skyldighet att bevisa att
den foljer dataskyddsreglerna.

8.1. Forvaringstid

For vissa personuppgifter sasom uppgifter som férknippas med anstéallningsforhallanden eller
bokféring har forvaringstiden faststallts i lagstiftningen. Da forvarar man personuppgifterna under
den tid som faststallts i lag och raderas darefter.

For alla typer av personuppgifter har dock nagon precis forvaringstid inte faststallts till exempel i
lagstiftningen. Da ska den personuppgiftsansvariga sjalv bestimma hur lange de olika typerna av
personuppgifter forvaras. Vid faststallande av forvaringstiden ska man utga fran att personuppgifter
forvaras endast sa lange som det behdvs for deras anvandningsandamal. Uppgifterna ska raderas
nar det inte langre finns nagon grund for deras behandling och de inte langre behovs for
anordnandet av hobbyverksamheten.

Vid forvaring av sarskilda kategorier av personuppgifter som till exempelhalsouppgifter ska man ta
hansyn till den kansliga naturen av uppgifterna och de eventuella risker som spridning av dessa
uppgifter kan medfora hobbyidkarna. Detta ska beaktas i synnerhet nar det ar fraga om
hélsouppgifter av minderariga barn. Halsouppgifter bor forvaras sa att utomstaende inte har tillgang
till dem, och uppgifterna far inte lamnas ut till en storre grupp an vad som ar nédvandigt.

Nar man faststaller forvaringstider for personuppgifter kan man utga fran att den
personuppgiftsansvariga forst gar igenom de olika personuppgifter och typer av personuppgifter
som behandlas och for vilket syfte de olika personuppgifterna behovs i varje enskilt ssmmanhang.
Déarefter kan den personuppgiftsansvariga faststélla forvaringstiden for varje personuppgift eller typ
av personuppgift pa basis av deras anvandningsandamal. Vid faststallande av forvaringstiderna ska
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man till exempel beakta situationer dar hobbyidkaren slutar delta i hobbyverksamheten. Vissa
uppgifter kan raderas genast nar hobbyidkaren inte langre deltar i hobbyverksamheten.

( )

o Exempel

En idrottsforening anordnar en tillstallning i borjan av sdsongen pa sin traningshall.
Idrottsforeningen ber personer som vill delta i evenemanget att anmala sig sa att féreningen
kan reservera ett tillrackligt antal dryckesflaskor med féreningens logotyp for deltagarna.

Idrottsforeningen faststaller férvaringstiden for anmalningsuppgifterna i egenskap av den
personuppgiftsansvariga. Eftersom anvandningsandamalet for anmalningsuppgifterna ar att
sakerstalla ratt antal dryckesflaskor, kan uppgifterna raderas genast nar uppgiften inte langre
behovs, alltsa nar dryckesflaskorna ar bestallda.

8.2 Forvaringsplats

Personuppgifter i digitalt format férvaras i olika system, till exempel arendehanterings- och ERP-
system, applikationer och digitala dokument. Vid digital forvaring ska man férsakra sig om att endast
personer som har ratt att behandla uppgifterna till exempel i sitt arbete har atkomst till uppgifterna.

Personuppgifter pa papper ska férvaras sa att personer som inte har ratt att behandla dem inte har
atkomst till dem. Pappren kan forvaras till exempel i ett last skap som endast personer som har ratt
att behandla uppgifterna har tillgang till.

Vid férvaring av personuppgifterna ska man ocksa beakta andringar i personalen sa att personer
som inte langre deltar i hobbyverksamheten inte utan grund behandlar uppgifterna.

8.3 Radering

Nar forvaringstiden for personuppgifterna loper ut ska uppgifterna raderas. Olika typer av
personuppgifter kan raderas pa olika satt och vid olika tidpunkter beroende pa forvaringstiden.

Man kan radera uppgifterna automatiskt eller manuellt beroende pa deras format och
forvaringsstalle. Se till att uppgifterna raderas fran alla platser dar personuppgifter behandlas och
forvaras: till exempel personuppgifter som sparats pa néatverksdisk ska ocksa raderas fran
nedladdade filer och e-post. Kom &ven ihag att radera sdkerhetskopiorna.

DATAOMBUDSMANNENS ’ NP Finansieras av
® BYRA ‘ TIEKE LML Europeiska unionen

33



o Exempel

En friidrottsforening anordnar en julfest for alla féreningens idrottare. Foreningen begar
deltagarna om uppgifter om specialkost och allergier med en digital LOIKKA-blankett. Efter
julfesten raderar foreningen alla uppgifter om deltagarnas specialkost eftersom uppgifternas
endast samlades in for julfesten och de behdvs inte ldngre efter festen. Féreningen
kontrollerar att personuppgifter som samlats in med LOIKKA-blanketten inte har [dmnats
kvar i LOIKKA-tjansten, de andra datasystem som foreningen anvander eller pa

papperslappar.

Personuppgifter pa papper ska forstoras sa att personuppgifter som inte behdévs langre blir kvar till
exempel i mappar eller langs in i dokumentskdp. Dokument kan forstoras till exempel med en
dokumentforstorare eller genom att placera dem i en avfallscontainer for dataskyddat papper.

Vad ska man ta hinsyn till nar barnet inte lidngre deltar i
hobhyverksamheten?

Uppgifterna ska raderas nar de inte langre behovs for det andamal for vilket de har samlats
in. Anordnare av hobbyverksam kan till exempel ha en kontaktperson som tar emot
anmalningar att barnet inte langre kommer att delta i hobbyverksamheten, och da raderar
kontaktpersonen hobbyidkarens uppgifter sd som man kommit éverens om pa férhand.

Vad ska man ta hansyn till niar en person som deltar i hobbyverksamheten,
till exempel en coach eller en lagledare, inte langre kommer att delta i
hobbyverksamheten?

Coachen eller lagledaren ska kontrollera att hen inte innehar personuppgifter som férknippas
med hobbyverksamheten nar hen slutar delta i verksamheten. De ska radera alla
personuppgifter som forknippas med hobbyverksamheten till exempel fran sin e-post och
forstora papper som innehaller personuppgifter. Den person som ansvarar for
hobbyverksamheten bor dndra I6senordet till de konton pa sociala medier dit dessa personer
har haft tillgang till och komma 6verens om vem ska ta 6ver de personuppgifter som dessa
personer har disponerat.

Den personuppgiftsansvariga ansvarar for att personuppgifterna inte behandlas onddigt lange och
ger anvisningar om adekvat radering av uppgifterna for de som behandlar personuppgifter inom
hobbyverksamheten. Nar man upprattar anvisningarna bor man ta hansyn till att rollerna for de
personer som deltar i hobbyverksamheten kan dndras dven pa kort varsel. Det ar ocksa viktigt att
ge introduktion till nya personer som borjar delta i hobbyverksamheten, till exempel coacher,
handledare, lagledare, kassorer, frivilliga och hobbyidkarnas vardnadshavare.
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0 Kom ihag fdljande

Begrdnsa forvaringen av personuppgifter till ett minimum: radera personuppgifterna
omedelbart nar de inte langre behdvs. Kom dven ihag att radera siakerhetskopiorna.

o Exempel

En bobollsforening erbjuder foreningens lagledare lagspecifika e-postadresser som de kan
anvanda for att skota sitt lags arenden. Nar lagets lagledare andras kan den tidigare
lagledarens atkomst till e-posten nekas och atkomsten till e-posten 6verféras till den nya
lagledaren. Da behoéver lagledarna inte anvadnda sin privata e-post for att skota sina lags
arenden, och den nya lagledaren har tillgang till de tidigare e-postmeddelandena som avser
lagledaruppgiften. Enligt bobollsféreningens anvisningar kan lagledarna anvanda den
lagspecifika e-postadressen endast for skotsel av lagets drenden.
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9. Visa att du iakttar dataskyddslagstiftningen

Den personuppgiftsansvariga ska kunna visa att dataskyddslagstiftningen iakttagits. Detta kallas
fér ansvarsskyldighet. Ansvarsskyldigheten innebdr ocksd att de dtgdrder som vidtagits ska
registreras, alltsa att de ska dokumenteras.

Den personuppgiftsansvariga ska vidta alla nédvandiga atgarder for att uppfylla kraven enligt
ansvarsskyldigheten. Dylika tekniska och organisatoriska atgarder ar till exempel utbildning av
personal, utfardande av anvisningar och foreskrifter, volymskydd, kontroll av anvandningen av
personuppgifter, datasystemens dataskydd, kryptering av uppgifter, tekniska begransningar samt
gransknings- och évervakningssystem.

Omfattningen pa ansvarsskyldigheten beror bland annat pa organisationens storlek, volymen av
personuppgifter och hurdana personuppgifter den personuppgiftsansvariga behandlar. Den
personuppgiftsansvariga ska redan vid planeringen av behandlingen av personuppgifter forsakra sig
om att ansvarsskyldigheten uppfylls.

Syftet med ansvarsskyldigheten ar att visa hur den personuppgiftsansvariga respekterar de
registrerades dataskydd, det vill siga skyddet for de personer vars personuppgifter den
personuppgiftsansvariga behandlar. Fullgérande av ansvarsskyldigheten okar fortroendet for den
personuppgiftsansvariga.

( )

0 Kom ihag fdljande

w Dokumentera dataskyddsprocesserna och -dokumenten sa att du kan visa att du iakttar
dataskyddslagstiftningen.

\ J

Dokumentationen och atgarderna ska bedémas regelbundet varje ar, till exempel i samband med
styrelsemoten.
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Vilka forpliktelser tillhor aktorer inom
hobbyverksamhet vid behandling av
personuppgifter?

1. Tillgodose hobbyidkarnas olika dataskyddsrattigheter

Med dataskyddsrdttigheter avser de réttigheten som férknippas med
0 a behandling av personuppgifter som den registrerade har i relation till
% den personuppgiftsansvariga som behandlar den registrerades
JR personuppgifter. Nér anordnare av hobbyverksamhet behandlar
REGISTRERAD PERSONPFCIFTS-  personuppgifter i egenskap av den personuppgiftsansvariga ska de se till
att de registrerades dataskyddsrdttigheter tillgodoses.
Dataskyddsrdttigheterna innebdr till exempel hobbyidkarens riitt att
granska sina egna uppgifter och rdtt att korrigera felaktiga uppagifter.
Hobbyverksamhetsanordnare ska géra det litt for hobbyidkarna att
anvénda sina réttigheter och underriitta dem om hur de kan anvinda

sina dataskyddsrdittigheter.

De registrerade har féljande dataskyddsrattigheter:

a. Ratten att f3 transparent information om behandlingen av sina egna personuppgifter

Ve

o Exempel

En simklubb underrattar hobbyidkarna om behandlingen av personuppgifter i en
dataskyddsbeskrivning pa klubbens webbplats.

De registrerade ska informeras om hobbyaktérens behandling av personuppgifter pa ett tydligt
och begripligt satt.

b. Ratten att granska sina egna uppgifter

En registrerad har ratt att av den personuppgiftsansvariga fa en bekraftelse pa huruvida den
behandlar personuppgifter som galler honom eller henne. Om uppgifter om en registrerad
behandlas, ska den personuppgiftsansvariga ge honom eller henne en kopia av de
personuppgifter som behandlas.
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c. Ratten att fa uppgifter korrigerade

En registrerad har ratt att begdra att den personuppgiftsansvariga korrigerar felaktiga
personuppgifter som géller honom eller henne. Den registrerade har ocksa ratt att fa bristfalliga
personuppgifter kompletterade.

d. Ratten att avlagsna uppgifter och bli bortglomd

Den registrerade har i vissa situationer ratt att krdva att fa sina uppgifter raderade utan
drojsmal. | vissa situationer har hobbyidkarna ratt att fa sina uppgifter raderade. Ibland har
anordnaren av hobbyverksamheten dock ratt att forvara eller publicera uppgifterna aven om
en hobbyidkare har kravt att uppgifterna raderas, till exempel om uppgifterna enligt lagen ska
forvaras under en viss tid.

e. Ratten att begransa behandlingen

Den registrerade kan be den personuppgiftsansvariga att begransa behandlingen av
personuppgifter som galler honom eller henne. Detta innebdr att personuppgifter som
omfattas av begrdansningen far utover forvaring endast behandlas med samtycke av den
registrerade, i samband med rattsliga ansprak, for att skydda en annan persons rattigheter eller
av orsaker som galler ett viktigt allmant intresse.

f. Ratten att flytta uppgifterna fran ett system till ett annat

Den registrerade har ratt att fa de personuppgifter som hen Overlamnat till den
personuppgiftsansvariga i en strukturerad, allman anvand och maskinellt ldsbar form. Den
registrerade har aven ratt att Overfora uppgifterna till en annan personuppgiftsansvarig om hen
vill. Ratten att fa uppgifterna flyttade fran en personuppgiftsansvarig till en annan foreligger
om det ar tekniskt mojligt.

g. Ratt att invanda mot behandling av personuppgifter

Den registrerade har i vissa situationer ratt att géra en invdandning mot behandlingen av egna
personuppgifter, det vill sdga begéra att de inte alls behandlas. Om uppgifterna behandlas pa
grund av ett allmant intresse eller den offentliga makten eller utifran ett berattigat intresse av
den personuppgiftsansvariga eller tredje part kan den registrerade invanda mot behandlingen
pa basis av ett sarskilt skal som anknyter till den registrerades personliga situation.

h. Ratt att inte bli foremal for automatiserat beslutsfattande

Den registrerade har ratt att krava att beslut som galler hen fattas av en manniska.
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Vad ska man ta hiansyn till nar en registrerad vill anvanda sina
dataskyddsrattigheter?

Den personuppgiftsansvariga ska i regel svara pa begdrandena inom en manad fran det att
begdran mottagits. Svaret ska innehalla de atgarder som den personuppgiftsansvariga har
vidtagit pa grund av begéran.

Om det har kommit in ett stort antal begaranden eller om de ar komplicerade, kan den
personuppgiftsansvariga i sitt svar meddela att mer tid behovs for handlaggningen. Da kan
tidsfristen forlangas med hégst tva manader. Den personuppgiftsansvariga meddelar den
registrerade om forlangningen av tidsfristen inom en manad fran det att begdran mottagits.

Vad ska man ta hinsyn till om den personuppgiftsansvariga viagrar uppfylla
hegiran?

Om den personuppgiftsansvariga avfardar den registrerades begaran ska den underratta den
registrerade om detta och ange motiveringar senast inom en manad fran det att begéran
mottagits. Det ska finnas en laglig grund for vagran.

Den personuppgiftsansvariga ska ocksa informera den registrerade om mojligheten att Iamna
in ett klagomal till dataombudsmannens byra samt att anvanda sig av andra
rattsskyddsmedel.

Kontaktuppgifterna till hobbyverksamhetens anordnare eller den person som ansvarar for
tillgodoseendet av de registrerades rattigheter ska vara latta att hitta. Kontaktuppgifterna behover
inte innehalla ndgon specifik persons namn, utan det racker till exempel med en e-postadress (till
exempel dataskydd@idrottsklubb.exempel) som den person som ansvarar for de registrerades
begadranden har atkomst till.

Omfattningen av den registrerades rattigheter beror pa vilken behandlingsgrund som anvands vid
varje enskilt tillfalle. Nar behandlingsgrunden ar den personuppgiftsansvarigas lagstadgade
skyldighet, ett allmant intresse eller utdvande av offentliga makt ar den registrerades rattigheter
inte lika omfattande som nar behandlingsgrunden &r ett avtal, ett samtycke eller den
personuppgiftsansvarigasberattigade intresse.

( )

0 Kom ihdgfiljande

v Gor upp en process for tillgodoseendet av de registrerades rattigheter: hur de registrerade kan
ta kontakt for att anvanda sina rattigheter, vem som besvarar begarandena, hur den
registrerade identifieras och hur begdrandena tillgodoses i praktiken. Kom &dven ihag att
dokumentera begdrandena. Ta hansyn till de registrerades rattigheter ocksa nar du borjar
anvanda nya system.
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Dataskyddsrattigheterna galler inte heller alltid alla personuppgifter. Darfor ar det ocksa viktigt att
man har inom hobbyverksamhet funderat éver hur de registrerades rattigheter och begaranden
tillgodoses i praktiken.

Nar anordnare av hobbyverksamhet behandlar personuppgifter av minderariga barn och unga ska
de beakta att vardnadshavare till minderariga kan ocksa ha ratt att utova dataskyddsrattigheterna
for sina minderariga barn. A andra sidan har minderariga alltid ratt till sina egna uppgifter, och dessa
uppgifter far inte alltid 6verlamnas till vardnadshavaren.
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2. Beskriv hobbyverksamhetsanordnarens behandling av personuppgifter
med ett register over hehandlingen

Registret éver behandling av personuppgifter dr en skriftlig beskrivning av en organisations
behandling av personuppgifter. Ndr man upprdttar ett register over behandling blir
dataskyddsarbetet inom hobbyverksamheten mer systematiskt. Registret underldttar ocksd
dokumenteringen av behandlingen av personuppgifter. Registret dr ett internt dokument fér
organisationen.

Registret om behandling ska upprattas om

e det finns fler &n 250 anstallda i organisationen eller
e behandlingen av personuppgifter i organisationen inte ar sporadisk

e behandlingen av personuppgifter sannolikt &ventyrar den registrerades
rattigheter och friheter eller

e personuppgifter som behandlas innehaller uppgifter som hor till sarskilda
kategorier av uppgifter.

Inom hobbyverksamhet behandlar man ofta atminstone hobbyidkarnas och eventuella anstalldas
personuppgifter regelbundet. Behandlingen av dessa personuppgifter ska inkluderas i registret.

Registret hjalper till att fa en bild av behandlingen av personuppgifter. Registret kan ocksa
utnyttjas for att visa att man behandlar personuppgifter i enlighet med dataskyddslagstitningen.
Registret 6ver behandling ar ett separat dokument, alltsa inte samma som en
dataskyddsbeskrivning som anvands for att informera de registrerade. Registret ar inte avsett for
att direkt informera de registrerade, men det kan utnyttjas nar man upprattar information som
riktas till de registrerade.

Dataombudsmannens byra har upprattat ett modellunderlag om registret.

Lis mer: Register 6ver behandling | Dataombudsmannens byra.3

's R

o Kom ihag féljande

v Uppratta ett register over behandling av personuppgifter inom hobbyverksamheten.

3 https://tietosuoja.fi/sv/register-over-behandling
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Vilka uppgifter ska registret omfatta?
Registret ska innehalla féljande uppgifter:

e namn och kontaktuppgifter av den personuppgiftsansvariga och en eventuell
gemensam personuppgiftsansvarig, en eventuell féretradare for den
personuppgiftsansvariga och dataskyddsombudet;

e behandlingens syften;
e beskrivning av kategorierna av registrerade och kategorierna av personuppgifter;

e information om grupper till vilkka man overfort eller kommer att éverfora
personuppgifter, inklusive mottagare i tredjelander eller internationella
organisationer;

e information om 6verforing av personuppgifter till tredje land eller en internationell
organisation, inklusive uppgift om vilka lander och till vilken organisation, samt
dokumentationen av lampliga skyddsatgarder om det &r fraga om en 6verforing som
avses i artikel 49.1 andra stycket i den allmanna dataskyddsférordningen;

e de planerade utsatta tiderna for avldgsnande av olika uppgiftskategorier eller
kriterierna for att faststalla forvaringstiderna;

e en allman beskrivning av adekvata tekniska och organisatoriska atgarder som till
exempel hur uppgifterna skyddats fran utomstaende, hur man kan garantera att
datasystemen ar tillforlitliga, tillgdngliga och feltoleranta samt en beskrivning av de
forfaranden med vilka man regelbundet bedomer effektiviteten av de tekniska och
organisatoriska atgarderna for att forsakra sig om att personuppgifter behandlas pa
ett sakert satt.
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3. Avtala om bhehandlingen av personuppgifter

Om anordnaren av hobbyverksamheten anlitar en utomstdende part fér behandling av
personuppgifter ska man upprdtta ett skriftligt avtal om behandling av personuppgifter. Med
avtalet forsékrar man sig om att de skyldigheter som gdller behandling av personuppgifter uppfylls
dven ndr ett personuppgiftsbitréide behandlar personuppgifter fér den personuppgiftsansvarigas
rékning.

Innan man upprattar avtalet ar det bra att identifiera rollerna i behandlingen av personuppgifter:
vilken aktor som ar personuppgiftsansvarig och vilken aktér som ar personuppgiftsbitrade som
behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvarigas rakning. Ett personuppgiftsbitrade
kan till exempel vara en I6nerdaknare som rdknar och Dbetalar ut I6nerna till
hobbyverksamhetsanordnarens anstdllda. Anordnaren av  hobbyverksamhet &dr den
personuppgiftsansvariga i och med att anordnaren faststaller de personer till vilka man betalar [6n
samt grunden for I6nen.

Den personuppgiftsansvariga kan lata endast sadana personuppgiftsbitrdden behandla
personuppgifter som anvander tillrdckliga skyddsatgarder for att trygga dataskyddet.

e N

o Exempel

En judofdrening anvander ett datasystem av en utomstaende IT-leverantér for behandling av
hobbyidkarnas personuppgifter. IT-leverantéren ar personuppgiftsbitrade for de
personuppgifter som behandlas i systemet, och judoféreningen ar den
personuppgiftsansvariga. Foreningen ingar ett skriftligt avtal med IT-leverantéren om
behandling av personuppgifter i datasystemet sa att foreningen kan férsakra sig om att IT-
leverantoren foljer foreningens dataskyddspraxis och uppfyller de skyldigheter som
forknippas med behandling av personuppgifter.

\. J

Genom avtalet kommer den personuppgiftsansvariga och personuppgiftsbitradet éverens om hur
personuppgiftsbitradet ska behandla och skydda personuppgifterna. | avtalet ska man faststélla
bland annat foremalet for behandlingen av personuppgifter och hur ldnge personuppgifterna
behandlas, behandlingens karaktar och syfte, typen av personuppgifter, de olika kategorierna av de
registrerade samt den personuppgiftsansvarigas skyldigheter och rattigheter.
Personuppgiftsbitradet ska ocksa forsakra sig om att dess anstdllda som har 3atkomst till
personuppgifterna behandlar dem endast enligt den personuppgiftsansvarigas anvisningar.

( N

0 Kom ihag fdljande

et Uppratta avtal om behandling av personuppgifter nar utomstaende tjansteleverantorer

behandlar personuppgifter for hobbyverksamhetsanordnarens rakning.
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4. Bedom riskerna och konsekvenserna av hehandlingen av
personuppgifter

Anordnare av hobbyverksamhet ska alltid bedéma risker som férknippas med behandling av
personuppgifter innan man bérjar behandla personuppgifter. Om det dr sannolikt att behandling
av personuppgifter férknippas med en hég risk fér den person vars uppgifter behandlas ska man
genomféra en konsekvensbedémning avseende dataskyddet. Konsekvensbedémningen kan
underldtta identifiering, bedémning och hantering av de risker som férknippas med behandling av
personuppgifter.

Konsekvensbheddmning innebar att man beddmer risker som orsakas av behandlingen av
personuppgifter och nédvandiga atgarder for att ingripa mot riskerna. En konsekvensbedémning
ska goras nar man planerar en behandling av personuppgifter som sannolikt leder till en hog risk for
den registrerades rattigheter och friheter. Konsekvensbedémning ar avsedd att vara en kontinuerlig
process for att identifiera och hantera risker. En konsekvensbedémning ska goéras innan
behandlingen inleds och den ska vid behov uppdateras.

Vad avses med risk?

Enligt den allmdnna dataskyddsférordningen kan risken for fysiska personers rattigheter och
friheter uppkomma till f6ljd av personuppgiftsbehandling som skulle kunna medféra fysiska,
materiella eller immateriella skador, till exempel om behandlingen kan leda till
diskriminering, identitetsstold eller bedrageri, ekonomisk forlust, social nackdel eller
obehorigt hdvande av pseudonymisering.

De nodvandiga skyddsatgarderna ska stallas i relation till den risk som orsakas av behandling av
personuppgifter: hogre risk kraver effektivare skydd. Risken kan vara hog till exempel ndar man
behandlas uppgifter som hor till sarskilda kategorier av personuppgifter, barns uppgifter eller ett
stort antal personuppgifter som galler en stérre grupp av manniskor.

Risknivan bedéms utifran behandlingens art, omfattning, frekvens, sammanhang och dndamal.
Regelbunden behandling av kdnsliga personuppgifter i stor omfattning kan medféra hog risk for de
registrerade. Om en férening behandlar kansliga uppgifter eller uppgifter som hor till sarskilda
kategorier av personuppgifter i stor omfattning, ska den bedéma behandlingens konsekvenser for
dataskyddet. Till exempel behandling av hobbyidkarnas halsouppgifter kan krava en
konsekvensbeddmning.
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Nir ska man gira en konsekvenshedomning avseende dataskydd?

Konsekvensbeddmning avseende dataskydd ska utforas nar den planerade behandlingen av
personuppgifter kan medfora hog risk for de registrerades rattigheter och friheter. Sddana
situationer kan uppsta till exempel ndr man anvander ny teknologi for behandling av
personuppgifter, ndr man behandlar stora mangder av uppgifter som hor till sarskilda
kategorier av personuppgifter eller nar man behandlar personuppgifter av personer i sarbar
stallning (till exempel barn, anstallda, aldre).

O Kom ihag fdljande

Identifiera och goér en beddmning av risker som behandling av personuppgifter kan medféra
de registrerade. Utfor konsekvensbeddmning avseende dataskydd vid hog risk.

Dataombudsmannens byra har upprattat en anvisning (pa finska) om utférande av
konsekvensbedémningar avseende dataskydd till stdd av personuppgiftsansvariga samt ett
anvandarvanligt Excel-verktyg (pa finska) som man kan anvanda vid utférandet av
konsekvensbedémningar.

Lds mer: Konsekvensbeddmning | Dataombudsmannens byra.*

4https://tietosuoja.fi/sv/konsekvensbedomning
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9. Anmal personuppgiftsincidenter

Med tiden drabbas sG gott som alla som behandlar personuppgifter av en

le
N personuppgiftsincident. Dérfor dr det viktigt att anordnare av hobbyverksamhet har
utarbetat en process for hantering av personuppgiftsincidenter och férsékrar sig om
att alla som deltar i behandlingen av personuppgifter kan identifiera
PERSONUPPGIFTS- e o o . o .
INGIDENT personuppgiftsincidenter och agera pa det séitt som man kommit 6verens om i dessa

situationer. | vissa fall ska personuppgiftsincidenten anmdlas  till
dataombudsmannens  byré och de  personer som  drabbats av
personuppgiftsincidenten.

En personuppgiftsincident kan leda till exempel till identitetsstold eller bedrageri, skadat anseende
eller avsl6jande av personuppgifter som omfattas av sekretessplikten.

Vad ir en personuppgiftsincident?
Med personuppgiftsincident avses en handelse som leder till att personuppgifter forstors,
forsvinner, andras, olovligen Overlats eller hamnar i hdnderna pa en aktor som saknar ratt att
behandla dem. En personuppgiftsincident kan vara till exempel

e en forsvunnen databarare, sasom en USB-sticka

e enstulen dator

e en hacker- eller cyberattack

e skadeprogram

e att en faktura har skickats till fel person

e obehorig atkomst till personuppgifter

En personuppgiftsincident kan leda till exempel till identitetsstold eller bedrageri, skadat anseende
eller avsléjande av personuppgifter som omfattas av sekretessplikten.

Det viktigaste ar att man sa fort som mojligt efter det att personuppgiftsincidenten upptackts
inleder atgarder for att begransa skadan. Anordnare av hobbyverksamhet bor utarbeta en process
for hantering av personuppgiftsincidenter och pa foérhand utse en person (till exempel
dataskyddsombudet) som ansvarar for utredningen och  dokumenteringen av
personuppgiftsincidenter.
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Nir ska en personuppgiftsincident anmilas till tillsynsmyndigheten?

Om incidenten kan medfora en risk for de registrerade ska den anmalas till
dataombudsmannens byra inom 72 timmar fran det att personuppgiftsincidenten
upptackts. Anmalan kan lamnas med dataombudsmannens byras anmalningsblankett pa
byrans webbplats.

Nir ska de registrerade underrittas om en personuppgiftsincident?

Om en personuppgiftsincident medfér en hég risk for de registrerade ska de underrattas
om incidenten sa att de kan vidta nodvandiga skyddsatgarder och vara beredd pa de risker
som incidenten kan medféra dem.

| vissa exceptionella fall behdver den personuppgiftsansvariga inte underratta de
registrerade om en personuppgiftsincident:

e den personuppgiftsansvariga har vidtagit behdriga tekniska och organisatoriska
skyddsatgarder och dessa tillampats pa de personuppgifter som ar foremal for
personuppgiftsincidenten (i synnerhet atgarder med vilka personuppgifterna
andras till obegriplig form for utomstaende, sdsom kryptering)

e den personuppgiftsansvariga har vidtagit ytterligare atgarder som sakerstaller att
det inte langre ar sannolikt att en hog risk som riktar sig mot den registrerades
rattigheter och friheter blir verklighet

o det skulle inbegripa en oproportionell anstrangning till exempel om man inte vet
vilka de registrerade ar

Om det inte ar mojligt att kontakta de registrerade personligen, ska man anvanda sig av
offentlig delgivning eller nagon annan motsvarande atgard med vilken de registrerade kan
informeras lika effektivt.

Om den personuppgiftsansvariga inte dnnu har underrattat de registrerade om
personuppgiftsincidenten, kan tillsynsmyndigheten krava att detta gors.
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Den personuppgiftsansvariga ska dokumentera alla personuppgiftsincidenter och deras
konsekvenser samt de vidtagna korrigerande atgarder. Detta innebar att man vid en
personuppgiftsincident bor spara till exempel e-postmeddelanden och andra kommunikationer som
hanfor sig till incidenten, spara logguppgifterna for tiden for incidenten samt att registrera alla
atgarder och de personer med vilka det intraffade har hanterats. Den personuppgiftsansvariga
bedomer sjalv vilka konsekvenser personuppgiftsincidenten kan medféra samt om incidenten ska
anmalas till tillstandsmyndigheten och om de registrerade ska underrattas om det intraffade.

Lis mer: Personuppgiftsincidenter | Dataombudsmannens byra.>

(" )

o Kom ihag fdljande

v Identifiera personuppgiftsincidenter, bedom hurdana risker de kan medféra de registrerade
och anmil incidenterna vid behov till tillsynsmyndigheter och underratta de personer som
drabbats om det intraffade. Dokumentera hdndelsen och de olika stegen av hanteringen av
den.

o Exempel

Tenniscoacher haller sitt manadsmote pa tennishallens café. Under métet fanns det inte
nagra andra personer i caféet, men en av coacherna hade i misstag lamnat ett papper som
innehaller spelarnas halsouppgifter pa bordet pa caféet nar moétet avslutades. En grupp som
féljande dag satt pa caféet hittade pappret och gav det till caféets personal. Personalen
berdttade vad som hant till tennisklubbens ordférande.

Tennisklubben bedémde att det intraffade kan medféra hog risk for de registrerade
(spelarna) eftersom pappret som glomts bort pd bordet pa caféet innehdll spelarnas
hélsouppgifter och klubben kan inte veta hur manga som eventuellt har sett pappret.
Tennisklubben anmalde personuppgiftsincidenten till dataombudsmannens byra och de
personer vars uppgifter pappret innehéll.

>https://tietosuoja.fi/sv/personuppgiftsincidenter
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Vilka uppgifter om en personuppgiftsincident ska man ge till
tillsynsmyndigheten?

Anmalan om en personuppgiftsincident till tillsynsmyndigheten ska atminstone:
1. beskriva personuppgiftsincidenten och i man av méjlighet de kategorier av och det
ungefarliga antalet registrerade som berérs samt de kategorier av och det

ungefarliga antalet personuppgifter som beroérs

2. innehalla namnet pa och kontaktuppgifterna for dataskyddsombudet eller andra
kontaktpunkter dar mer information kan erhallas

3. beskriva de sannolika konsekvenserna av personuppgiftsincidenten
4. beskriva de atgarder som den personuppgiftsansvariga har vidtagit eller foreslagit
for att atgarda personuppgiftsincidenten, inbegripet, nar sa ar lampligt, atgarder for

att mildra dess potentiella negativa effekter.

Om och i den utstrackning det inte ar mgjligt att tillhandahalla de ovanndmnda uppgifterna
samtidigt, far informationen tillhandahallas i omgangar utan onddigt dréjsmal.

Vilka uppgifter om en personuppgiftsincident ska man ge till de
registrerade?

De registrerade som incidenten berér ska underrattas om det intraffade pa ett enkelt och
tydligt sprak:

1. vadsom har hant

2. de sannolika konsekvenserna av personuppgiftsincidenten

3. de atgarder som den personuppgiftsansvariga har vidtagit for att atgarda
personuppgiftsincidenten och atgarder for att mildra de potentiella negativa

effekterna

4. namnet pa och kontaktuppgifterna for dataskyddsombudet eller andra
kontaktpunkter dar mer information kan erhallas.
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6. Overfor personuppgifter utanfor EU endast om forutsattningarna
uppfylls

Ndr personuppgifter éverférs till ldnder utanfér Europeiska unionen och Europeiska ekonomiska
samarbetsomrddet motsvarar nivan av skyddet for personuppgifter inte alltid dataskyddskraven
enligt EU:s allmdnna dataskyddsférordning. Ddérfér finns det vissa férutsdttningar som ska
uppfyllas om man dmnar éverféra uppgifter utanfor EES.

Anordnare av hobbyverksamhet ska ta reda pa huruvida uppgifter éverfors till tredjelander inom
verksamheten. Personuppgifter kan bli 6verforda till exempel via olika system och digitala tjanster.

Europeiska ekonomiska samarbetsomradet omfattar EU-landerna samt Island, Liechtenstein och
Norge. Personuppgifter far éverforas till dessa lander pa samma grunder som inom Finland. Nar
personuppgifter overfors utanfér dessa lander kan det medféra risker for dem vars personuppgifter
overfors.

For att personuppgifter ska kunna 6verforas ska bada forutsattningarna nedan uppfyllas:
1. Behandlingen av personuppgifter ska vara tillaten i den aktuella situationen.

2. Overforingen av personuppgifter ska ha en grund som anges i den allmanna
dataskyddsférordningen. Dessutom ska man beddma i varje enskilt fall
huruvida kompletterande skyddsatgarder behovs for att sékerstalla en tillrackligt
hog dataskyddsniva.

Varje grund for overforing forknippas med vissa forutsattningar. Anordnare av hobbyverksamhet
ska bestamma vilken av grunderna som ar lamplig. Om foérutsattningarna fér ndgon av grunderna
inte uppfylls kan personuppgifter inte 6verféras utanfor EES.

( )
0 Kom ihdg fdljande
v Forsakra dig om att dverforingar av personuppgifter utanfor EES uppfyller de krav som stélls
pa dem.
. J
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Vad ska anordnare av hobbyverksamhet ta hiansyn till vid overforingar av
personuppgifter utanfor EES?

Anordnaren av hobbyverksamhet ska forst ta reda pa om personuppgifter 6verfors
utanfor EES av anordnaren sjélv, av personuppgiftsbitradet eller av ett
underbitrade.

Om personuppgifter 6verfors utanfor EES ska anordnaren forsakra sig om att
behandling av personuppgifter ar tillaten i den aktuella situationer och att man har
faststallt en viss grund for overforingen.

Darefter ska man kontrollera huruvida lagstiftningen och/eller praxisen i
tredjelandet garanterar sadan skyddsniva for personuppgifter som motsvarar EU:s
krav.

Om den 6verféringsgrund som anvands inte ensam kan garantera en tillrackligt hog
dataskyddsniva kan den i vissa situationer kompletteras med olika skyddsatgarder.
Anordnaren av hobbyverksamhet ska ta reda pa huruvida dylika skyddsatgarder kan
vidtas.

Bedomningen av internationella 6verféringar av personuppgifter bor dokumenteras.

Lis mer: Overforing av personuppgifter till I1ainder utanfor Europeiska ekonomiska

samarbetsomradet | Dataombudsmannens byra.®

Shttps://tietosuoja.fi/sv/overforing-av-personuppgifter-till-lander-utanfor-ees

DATAOMBUDSMANNENS TIEKE CEl Finansieras av
BYRA LWL Europeiska unionen

@

51


https://tietosuoja.fi/sv/overforing-av-personuppgifter-till-lander-utanfor-ees
https://tietosuoja.fi/sv/overforing-av-personuppgifter-till-lander-utanfor-ees

1. Ge anvisningar och utbildning om dataskydd till dem som deltar i
hobbyverksamheten

Alla som deltar i hobbyverksamhet genomfér dataskydd i olika vardagssituationer. Alla som deltar
i hobbyverksamhet har ansvar fér dataskyddet. Nivan av dataskyddet hos anordnaren av
hobbyverksamhet beror pd de personer som deltar i verksamheten. Dataskydd ér en besdende del
av det dagliga arbetet inom hobbyverksamhet. Det réicker alltsd inte att till exempel endast hdlla
ndgon enskild évning eller upprdtta vissa dokument.

Personer som har atkomst till personuppgifter ska behandla dem enligt den
personuppgiftsansvarigas anvisningar. For att alla som deltar i behandling av personuppgifter skulle
kunna genomféra dataskydd inom hobbyverksamhet pa ratt satt ska anordnaren av
hobbyverksamhet forsakra sig om kunskapen genom att uppratta anvisningar om behandling av
personuppgifter och/eller erbjuda en mojlighet att delta i utbildning om dataskydd. Det ar ocksa
viktigt att ge nya deltagare i hobbyverksamheten introduktion i dataskyddsfragor.

For sin dataskyddspraxis kan en forening till exempel utarbeta anvisningar om dataskydd eller
checklistor avsedda for personers olika roller i verksamheten. Det vasentliga ar att understryka
vikten av noggrannhet vid behandling av personuppgifter och betona att personuppgifter endast far
behandlas for hobbyverksamhetens syften.

Man bor ge anvisningar till exempel om sekretess sa att de som deltar i hobbyverksamheten inte
otillborligt overlater uppgifter till utomstaende. Tystnadsplikten fortsatter dven efter det att en
person slutar delta i hobbyverksamheten. Den personuppgiftsansvariga bor definiera vad som i
detta sammanhang avses med en utomstaende person.

o Exempel

Personuppgifterna av spelarna i ishockeylag A far i princip inte verlatas till lagledaren av ett
annat ishockeylag B, om lagledaren inte pa nagot satt deltar i verksamheten av ishockeylag A.

De som deltar i hobbyverksamheten bér vara medvetna om den roll som de har i behandlingen av
personuppgifter i olika situationer. Om en person har flera olika roller ska hen kdnna till hur hen kan
behandla de olika personuppgifterna i sina olika roller.

o Kom ihag filjande
v Ge anvisningar om behandling av personuppgifter till personer som deltar i
hobbyverksamheten.
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Inom Dataskyddsombudets byra och TIEKEs GDPR4CHLDRN-projekt har tester som kartlagger
dataskyddskompetens utarbetats for personer i forvaltningsroller inom féreningar samt fér coacher
och handledare. Med hjalp av testerna kan man kartlagga grundlaggande forstaelse for dataskydd.
Om man klarar testet tillrackligt bra far man en visuell symbol for sin kompetens tillsammans med
rapporten. Testerna kan anvandas som stod vid introduktion av nya personer i foreningar. Personer
som deltar i verksamheten kan uppmanas att gora testet exempelvis en gang om aret och bekanta
sig med det kompletterande material som rapporten pekar pa efter testet.

Bekanta dig med tester: Kunskapstester | Dataskydd inom hobbyverksamhet.”

https://tietosuojaharrastuksissa.fi/sv/materialbank/kunskapstester/
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8. Kontrollera hela livscykeln av personuppgifterna fran planering till
insamling, forvaring och radering

Livscykeln av behandling av personuppgifter bérjar med planering av behandlingen och slutar med
radering eller arkivering av personuppgifterna. Dataskyddsfrdgorna ska beaktas under alla skeden
av livscykeln.

Vid planering av behandling av personuppgifter faststaller man forst den rattsliga grunden och syftet
for behandlingen. Samtidigt tar man hansyn till principerna for behandling av personuppgifter,
informering av de registrerade och tillgodoseende av deras rattigheter samt atgarder att skydda
personuppgifterna. Man upprattar en riskbedémning och dokumenterar dataskyddet till exempel
med en beskrivning av och ett avtal om behandlingen av personuppgifter. Man definierar dven
rollerna och ansvaren avseende behandlingen av uppgifterna.

Vid insamling av personuppgifter ska man beakta minimering av uppgifterna och uppgifternas
korrekthet. Vid anvandning av personuppgifter ar det viktigt att atminstone beakta bundenhet till
anvandningsdandamalet, atkomstkontroll och de krav som forknippas med 6verlatelse av uppgifter.

Vid forvaring av personuppgifter ska man ta hansyn till forvaringsplatsen och de nddvandiga
tekniska skyddsatgarderna. Nar forvaringstiden for personuppgifterna upphor ska uppgifterna
raderas pa ett sakert satt inom den angivna tidsfristen.

Inom hobbyverksamhet kan det vara bra att utarbeta processer till exempel for féljande situationer:

¢ tillgodoseende av de registrerades rattigheter

e hur personuppagiftsincidenter identifieras och anmals till tillsynsmyndigheten
och de registrerade

e konsekvensbeddtmning avseende dataskyddet i samband med anskaffning av
nya system och avtal om behandling av personuppgifter

e insamling av personuppgifter: vilka uppgifter samlas in, vem utfor insamlingen,
var uppgifterna férvaras och nar och hur de raderas

e radering av personuppgifter néar en person inte langre deltar i
hobbyverksamheten: vad de olika aktorerna (coachen/handledare, lagledaren,
anstéllda hos féreningen) ska ta hansyn till.
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o Exempel

En gymnastikklubb har faststallt processen for radering av personuppgifter nar en gymnast
slutar i klubben. Nar en gymnast meddelar coachen att hen slutar delta i verksamheten,
meddelar coachen klubbens huvudtrdnare och lagledaren om detta. Lagledaren informerar
lagets kassor om detta, och huvudtranaren informerar klubbens sekreterare.

Coachen, lagledaren och kassoren raderar gymnastens uppgifter enligt klubbens anvisningar
till exempel fran e-posten och papperslappar. Klubbens huvudtranare och sekreterare
raderar personuppgifterna fran klubbens datasystem och meddelar grenférbundet att
gymnasten har slutat i klubben. Vissa uppgifter som ska férvaras under den lagstadgade
forvaringstiden kan inte raderas med detsamma.
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Kort minneslista om dataskydd for hobbyverksamhetaktorers styrelser

10.

11.

12.

13.

14.

Identifiera hobbyverksamhetsanordnarens roll i behandlingen av personuppgifter i olika
sammanhang.

Identifiera vilka personuppgifter som behandlas, vem som behandlar uppgifterna och
vilka roller de olika personerna har i behandlingen av personuppgifter.

Faststall andamalen for behandlingen av personuppgifter och behandla personuppgifter
endast for dessa andamal. Om dndamalet dndras, underratta de registrerade om det
innan du borjar behandla uppgifterna.

Faststall grunderna for behandlingen av personuppgifter for de olika andamalen.

Minimera personuppgifter som behandlas inom hobbyverksamheten. Om
personuppgifter behover behandlas tank efter noga vilka personuppgifter som ar
nodvandiga for de olika andamalen.

Kontrollera regelbundet att hobbyidkarnas personuppgifter ar korrekta och korrigera
felaktiga uppgifter 6verallt dar de férvaras eller behandlas. Be hobbyidkarna att
meddela om deras uppgifter andras.

Beréatta for de parter som deltar i hobbyverksamheten (bland annat hobbyidkarna, de
anstallda, handledarna, coacherna, vardnadshavarna, representanterna for
intressentgrupper) om behandlingen av personuppgifter. Ta sarskild hdnsyn till att
informationen for barn ska vara forstaelig.

Begrdnsa forvaringen av personuppgifter till ett minimum: radera personuppgifterna
omedelbart nar de inte langre behdvs. Radera dven sdakerhetskopiorna.

GOr upp en process for tillgodoseendet av de registrerades rattigheter: hur de
registrerade kan ta kontakt for att anvdnda sina rattigheter, vem som besvarar
begdrandena, hur den registrerade identifieras och hur dataskyddsréttigheterna
tillgodoses i praktiken.

Identifiera personuppgiftsincidenter, bedém hurdana risker de kan medféra de
registrerade och anmal incidenterna vid behov till tillsynsmyndigheter och underratta de
personer som drabbats om det intraffade. Dokumentera hdndelsen och de olika stegen
av hanteringen av den.

Utarbeta en beskrivning av behandlingen av personuppgifter inom hobbyverksamheten.

Uppréatta avtal om behandling av personuppgifter nar utomstaende tjansteleverantorer
behandlar personuppgifter for hobbyverksamhetsanordnarens rakning.

Identifiera och gér en bedémning av risker som behandling av personuppgifter kan
medfora de registrerade. Utfor konsekvensbedémning avseende dataskydd vid hog risk.

Ge anvisningar om behandling av personuppgifter till personer som deltar i
hobbyverksamheten.
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Vad ska man ta hiansyn till angaende
publicering av bilder och videor?

Inom hobbyverksamhet tar man ofta bilder och videor av barn. En bild/video dr en personuppgift
om personen dr identifierbar fran den.

Det ska finnas en laglig grund for behandling och publicering av bilder pa hobbyidkare till exempel
pa webbplatser. Anordnare av hobbyverksamhet kan till exempel be om samtycke av barnet eller
barnets vardnadshavare for att publicera bilder. Om man ber om samtycke av barnet sjalvt ska man
ta hansyn till barnets alder och formaga att bedoma samtyckets betydelse. Lds mer om att be om
samtycke av minderariga i avsnittet "Samtycke av en minderarig" pa sidan 20.

Anordnare av hobbyverksamhet ska kunna bevisa att samtycke har getts. Darfor ar det bra att be
om ett skriftligt samtycke.

For att en bild ska kunna publiceras ska man ha fatt samtycke av alla personer som kan identifieras
fran bilden. Bilder kan inte publiceras om personer som inte har gett sitt samtycke till publiceringen
kan identifieras fran bilden.

Enskilda personer har ratt att ocksa dra tillbaka sitt samtycke till publicering av bilder. Om en person
drar tillbaka sitt samtycke ska bilden i regel raderas eller redigeras sa att personen inte kan
identifieras fran den.

Samtycket till att ta och publicera bilder och videor ska vara frivilligt. Nar man ber om ett samtycke
ska det alltsa ske pa ett sadant satt och i en sadan situation att hobbyidkaren kdnner att hen ocksa
kan vagra ge sitt samtycke utan att det leder till negativa konsekvenser som till exempel att hen
skulle falla i ondd. Detta ska beaktas i synnerhet om man begar samtycke av ett barn.

Vid publicering av bilder och videor till exempel pa sociala medier ska man ta hansyn till att
plattformar for sociala medier kan anvander bilder och videor dven for sina egna andamal. Personer
som kan identifieras fran bilderna ska underrattas om var bilderna kommer att publiceras och vilka
konsekvenser publiceringen kan medféra dem (till exempel att bilderna sprids eller anvands for
andra dndamal).

Det rekommenderas att man upprattar en anvisning om fotografering och publicering av bilder och
videor. Alla som deltar i hobbyverksamheten ska folja anvisningen.
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Nir kan anordnare av hobbyverksamhet publicera bilder och videor av barn
till exempel pa sina webbplatser?

Anordnare av hobbyverksamhet ska ha en laglig grund att publicera bilder och videor av
hobbyidkare. De ska till exempel be om ett samtycke av barnet eller barnets vardnadshavare
till publicering av bilder och videor. Samtycket ska vara specifikt, vilket innebar att det ska
namnas att bilder av barnet kan publiceras pa hobbyverksamhetaktorens webbplats.

Anordnare av hobbyverksamhet ska ha en laglig grund for publicering och behandling av
hobbyidkarnas personuppgifter pa sociala medier. Det rekommenderas dven att man upprattar en
anvisning om anvandningen av sociala medier.

@
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Vad hor man ta hansyn till vid behandling av
halsouppgifter inom hobbyverksamhet?

= Uppgifter om barns allergier, sjukdomar eller medicinering kan ofta var vdsentliga fér
? att barns hdlsa och séikerhet inom hobbyverksamheten kan garanteras.

KANSLIGA
DATA

Halsouppgifter tillhor sarskilda kategorier av personuppgifter vars behandling i princip ar forbjuden.
Behandling av uppgifter om en enskild persons halsotillstand kan vara tillaten till exempel pa grund
av personens samtycke. Om halsouppgifter samlas in efter barnets eller barnets foretradares
samtycke, ska den personuppgiftsansvariga endast be om de halsouppgifter som ar behovliga och
vasentliga for barnets halsa och sdkerhet.

Uppgifter far inte samlas in ”for att vara pa den sakra sidan” eller for eventuellt kommande behov.
Till exempel uppgifter om fodoamnesallergier far inte samlas in om det inte just vid tillfallet finns
nagon adekvat grund och behov fér det. Den personuppgiftsansvariga ska kunna bevisa att barnets
eller barnets foretradare har lamnat ett uttryckligt samtycke till behandlingen av barnets
hélsouppgifter.

Las mer om att be om samtycke i avsnittet "Samtycke kraver hobbyidkarens viljeyttring" pa sidan
19 och i avsnittet “Samtycke av en minderarig” pa sidan 20.
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Exempel

Bobollslagets coach skickar en lank till en blankett till vardnadshavaren av ett barn som gatt
med i laget. Blanketten innehaller fragor om barnets eventuella sjukdomar och medicinering
som coachen behover kdnna till for att garantera barnets halsa och sdkerhet.
Bobollsforeningen har bett coacherna att samla in spelarnas halsouppgifter med blanketten
sa att det sker pa det satt som foreningen faststéllt och uppgifterna behandlas endast av de
coacher som behdver behandla dessa uppgifter.

Barnets vardnadshavare loggar in pa blanketter genom tvastegsidentifiering.
Vardnadshavare ombes ge uppgifter om endast sddana sjukdomar och medicineringar som
coacherna behover kdnna till for att kunna garantera barnets halsa och sdkerhet under
traningarna. Med blanketten ber man ocksa om ett samtycke till behandlingen av
hélsouppgifterna. Vardnadshavare informeras ocksa om att de nar som helst kan dra tillbaka
sitt samtycke. Eftersom samtycket till behandlingen av barnets halsouppgifter begédrs med
den digitala blanketten kan bobollsféreningen vid behov bevisa i efterhand att barnets
vardnadshavare har gett sitt samtycke till behandlingen av barnets halsouppgifter samt att
foreningen har en laglig grund att behandla uppgifterna.

@
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Vad hor man ta hansyn till vid overlatelse av
halsouppgifter inom hobbyverksamhet?

Inom hobbyverksamhet kn det uppsta situationer dér man behéver éverlata personuppgifter till
utomstdende aktérer. De registrerade ska underrdttas om 6verldtelse av personuppgifterna pd
férhand samt vilka av deras uppgifter som éverldts till utomstdende.

Det ska alltid finnas en laglig grund for 6verlatelse av personuppgifter pa samma satt som for all
annan behandling av personuppgifter. Om det inte finns bestammelser i lag om
hobbyverksamhetanordnares ratt att overlata de registrerades uppgifter till utomstaende aktorer
ska man begira ett separat samtycke till dverldtelse av uppgifter av de registrerade. Aven i dessa
situationer ska anordnare av hobbyverksam underrdtta de registrerade om hur och for vilka
andamal deras personuppgifter kommer att anvandas. Hobbyidkarna ska underrattas pa férhand
om att deras uppgifter 6verlats till utomstaende aktorer.

Man bor beakta att de registrerades telefonnummer och adresser kan vara hemliga. | dessa fall ar
det sarskilt viktigt att de underrdttas om overlatelse av deras personuppgifter. En enskild person
kan ocksa ha en sparrmarkering eller personen kanske inte av nagot skal vill att hens uppgifter delas
till exempel till andra hobbyidkare eller hobbyverksamhetanordnarens samarbetspartner.
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Kan anordnare av hobbyverksamhet publicera till exempel tavlingsresultat
av en enskild hobhyidkare?

Om man vill publicera en enskild hobbyidkares tavlingsresultat till exempel pa
hobbyverksamhetanordnares webbplats ska man ta hansyn till att den registrerade ska
informeras om det samt att publiceringen ska ha en laglig grund. Den
personuppgiftsansvariga ska bedéma om publiceringen ar laglig. Man ska i alla fall
underratta tavlingsdeltagarna om publiceringen.

Om anordnaren av hobbyverksamhet publicerar resultaten sjalv ska den forst bedéma vilken
grund som ska anvandas for publiceringen. | vissa situationer kan publiceringen ske pa grund
av den personuppgiftsansvarigas berattigade intresse. Den registrerade har ratt att motsatta
sig publiceringen av sina personuppgifter. Den personuppgiftsansvariga ska underratta
tavlingsdeltagaren om att uppgifterna publiceras samt om ratten att motsatta sig
behandlingen av personuppgifter.

Grunden for publiceringen kan ocksa vara den registrerades samtycke. Da kunde anordnaren
av hobbyverksamhet begara ett separat samtycke till publiceringen av personuppgifter till
exempel redan i samband med anmalningar till tavlingen. Den registrerade kan dra tillbaka
sitt samtycke nar som helst. | dessa fall ska uppgifterna raderas.

Foreningarna ska bedéma fran fall till fall om uppgifterna kan publiceras pa grund av den
personuppgiftsansvarigas berattigade intresse eller om man behover den registrerades
samtycke till publiceringen.

Om anordnaren av hobbyverksamhet 6verlater de registrerades personuppgifter for kommersiella
andamal eller for verksamhet med sina kommersiella samarbetspartner ska anordnaren férsakra sig
om att behandlingen ar laglig, i synnerhet om de ar fraga om Overlatelse av personuppgifter av
minderariga for kommersiella andamal.
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BILAGA 1: MALL FOR SAMTYCKESBLANKETT

SAMTYCKE [ange hdr fér vilket dndamdl samtycket begdrs, till exempel fér
fotografering]

Jag ger mitt samtycke [specificera fér vilket dndamal samtycket begdrs. Om
personuppgifterna behandlas fér flera olika dndamdl ska man begdra separata
samtycken fér varje anvindningsdndamadl. Till exempel

L fér att ta bilder under fotbollslagets trdningar
[ fér att publicera bilder pa fotbollsklubbens webbplats

L7 fér att publicera bilder pa fotbollsklubbens Instagram-konto]

Det ar frivilligt att ge sitt samtycke. Uppgifterna anvands inte for automatiserat
individuellt beslutsfattande, inbegripet profilering [samtyckesblanketten ska innehdlla
uppgift om huruvida uppgifterna anvinds for automatiserat individuellt
beslutsfattande inbegripet profilering.]

Jag kan om jag sa onskar nar som helst dra tillbaka mitt samtycke genom att kontakta
lange hdr vem man kan kontakta fér att dra tillbaka sitt samtycke, till exempel lagets
coach. Det ska vara lika enkelt att dterkalla sitt samtycke som det dr att ge det]. Nar
jag har aterkallat mitt samtycke kommer mina [ange hdr vilka uppgifter som har
behandlats pd grund av samtycket, till exempel bilder] inte langre att behandlas och de
kommer att raderas [uppgifter som behandlats pd grund av ett samtycke ska raderas
om samtycket dterkallas om det inte finns ndgon annan laglig grund fér behandlingen).

Den personuppgiftsansvariga for de uppgifter som behandlas pa grund av detta
samtycke ar [ange hdr vem som dr den personuppgiftsansvariga, till exempel
Fotbollsklubb rf] Jag kan bekanta mig narmare med [ange hdr var informationen om
behandlingen av personuppgifterna i fraga finns, till exempel behandling av bilder pa
fotbollsklubbens webbplats, och ge dven en ldnk till informationen om dataskydd].

datum underskift

barnets namn
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BILAGA 2: SERIER SOM INFORMERAR OM DATASKYDD

Man kan berdtta om behandlingen av personuppgifter i synnerhet for barn och unga med de
bifogade serierna om situationer som handlar om dataskyddet inom hobbyverksamhet. Serierna
kan ocksa anvandas for 6kad medvetenhet i den egna foreningen — man kan till exempel skriva ut
dem och satta upp dem pa vaggen i féreningens lokaler for att paminna om detta viktiga amne!

Exemplen i serierna ar fiktiva fall och kan inte tillampas direkt. Den personuppgiftsansvarige maste
alltid bedoéma informationen till de registrerade fran fall till fall och med hansyn till
dataskyddslagstiftningen.
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